
                                                                                                            

PORTFOLIO TYÖNHAUSSA
 

Portfolio tulee sanoista portare (lat.) = kantaa, folium (lat.) = paperi, lehti. Muita käytet-
tyjä  nimityksiä  portfoliolle  ovat  arvopaperisalkku,  työsalkku,  työkansio,  näytesalkku, 
näytekansio, ammatillisen kasvun kansio ja saavutusten salkku. Portfoliosta käytetään 
myös lyhennettä POFO.

Portfolion muoto voi olla:
• kansio
• salkku
• laatikko
• näytetyö
• suunnitelma/ piirros
• tietokonelevyke/ cd-rom
• valo-/ diakuvakokoelma
• videokasetti/ dvd
• äänite
• yhdistelmä edellisistä

Portfolio on henkilö itsensä valitsema suunnitelmallinen ja tarkoituksenmukainen ko-
koelma hänen parhaista ja tärkeimmistä töistään tai saavutuksistaan, joilla hän edus-
taa itseään saadakseen työpaikan. Hakemusta ja CV:tä tehdessä toimii portfolio myös 
apuna.

Perusportfolioosi sinun kannattaa kerätä kaikki mahdollinen työnhakuasi koskeva ai-
neisto, asiaan liittyvät muistiinpanosi, sekä myös kaikki aiemmin tekemäsi hakemus-
kirjeet ja ansioluettelot yms,

Näyteportfolio kootaan perusportfoliosta jokaista työnhakukertaa varten erikseen. Näy-
teportfolion tulee sisältää kaikkea sellaista, mikä haastattelutilanteessa auttaa valin-
taasi. Näyteportfolio on persoonallinen kuin sormenjälki, ”like a fingerprint” (Seldin 1991). 
Siinä voi olla mm. todistuksia, suosituksia, arviointeja, näytteitä erilaisista työtehtävistä 
(esitteitä, kutsuja, julisteita, käsiohjelmia) ja mitä tahansa, mikä auttaa sinua saavuttamaan 
sen, mitä haluat. 

Erilaisilla luovilla aloilla (arkkitehdit, somistajat, sisustajat) portfolion koonti on tavallisempaa 
ja käytetympää kuin vaikkapa toimistoalalla. Esimerkkinä olkoon kokin portfolio, joka 
voi sisältää esim. itse kehitettyjä reseptejä, kuvia tai videonauhaa erilaisista annoksis-
ta ja tarjoilukokonaisuuksista, kilpailuvoittoja, asiakaspalautteita, sanallisia/ kuvallisia 
selostuksia yritysten avajaisjärjestelyistä yms. Valokuvamallin kansio on myös erään-
lainen  portfolio.  Laulajan  tai  tanssijan  ”portfoliona”  voi  toimia  esimerkiksi  laulu-  tai 
tanssiesitys. 

Portfolio elää ja muuttuu samoin kuin hakemuskirjeesi ja ansioluettelosikin. Jokaista 
työnhakutilannetta varten sinun täytyy arvioida, mitä osia näytesalkustasi esittelet. Se 
ei siis välttämättä koskaan saavuta lopullista muotoaan!
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