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-/ Kuvaus rekisteroidyn henkilotietojen kasittelysta

Henkilotietojen kasittely Kouvolan kaupungin KymppiPlus-kdarkihankkeessa
1. Miksi henkilotietoja kerataan ja milla perusteella?

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset

HenkilGtietoja kasitelldan Kouvolan kaupungin KymppiPlus-karkihankkeen suunnitteluun,
toteuttamiseen, viestintdan ja osallisuuden edistamiseen liittyvissa tehtavissa. Kasittelyn
tarkoituksena on mahdollistaa kaupungin keskusta-alueen kehittamishankkeen valmistelu ja toteutus
seka siihen liittyva vuorovaikutus eri sidosryhmien kanssa.

Tietoja kaytetaan erityisesti seuraaviin tarkoituksiin:

e asukkaiden, yritysten ja muiden sidosryhmien osallistaminen seka
osallistumismahdollisuuksien jarjestaminen (esim. tilaisuudet, tydpajat ja kyselyt),

¢ hankkeen suunnittelun ja paatdksenteon tukeminen keratyn palautteen ja ideoiden avulla,
o hankkeeseen liittyva viestinta, tiedottaminen ja markkinointi,
e yhteistyon ja verkostojen rakentaminen hankkeeseen osallistuvien toimijoiden valilla ja

e hankkeen vaikutusten arviointi seka toiminnan kehittdminen.

Kasittelylla tuetaan KymppiPlus-hankkeen tavoitteita kehittdad Kouvolan ydinkeskustaa ja
Urheilupuiston aluetta elinvoimaiseksi, toimivaksi ja yhteisolliseksi kaupunkitilaksi seka edistaa
asukkaiden, yritysten ja muiden toimijoiden aktiivista osallistumista kehittamistydhon.

Tietoja voidaan kayttaa myds uutiskirjeen lahetysta varten.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 a-f-kohdan mukaisena henkilétietojen
kasittelyperusteena on:

1 a-kohta: rekisterdity on antanut suostumuksen henkilétietojensa kasittelyyn.

Rekisterissa ei kasitella erityisia henkilotietoja.

2. Mita tietoja rekisterissa kasitellaan?

Rekisterdidysta kasitelldaan seuraavia tietoja: nimi, sdhképostiosoite, puhelinnumero, edustettu
organisaatio tai sidosryhma (esim. yritys, yhdistys), mahdolliset tiedot osallistumisesta tilaisuuksiin,
tydpajoihin ja kyselyihin, ilmoittautumis- ja lasnaolotiedot, annetut mielipiteet, ideat, lausunnot ja
palautteet, mahdolliset kyselyvastaukset, viestinnan kohdennukseen ja toteutukseen tarvittavat tiedot.

Tietoja voidaan kayttdd myds rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-, kehittdmis- ja
tilastointitarpeisiin.

Tietoja ei kaytetd automatisoituun paatdksentekoon tai profilointiin.

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
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Tiedot eivat ole julkisia.

3. Mista kaupunki saa kasiteltavat tiedot?
Kaupunki saa kasiteltavat henkilotiedot rekisterdidylta itseltdan tai hanen lailliselta edustajaltaan.
4. Luovutetaanko tai siirretdanko tietoja eteenpain?

Rekisterinpitaja voi luovuttaa kayttajatietoja viranomaisille voimassa olevan lainsaadannon
velvoittamista syista.

Henkilbtietoja ei sdanndnmukaisesti siirreta tai luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Henkilbtietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.

5. Kuinka kauan tietoja sailytetaan?

HenkilGtietoja sailytetdan hankkeen aktiivisen keston ajan seka sen jalkeen enintaan niin pitkdan kuin
on tarpeen hankkeen arviointia ja raportointia varten.

Henkilbtietoja sailytetaan vain niin kauan ja siina laajuudessa kuin on tarpeellista niihin alkuperaisiin
tarkoituksiin, joihin ne on keratty.

Kayttotarkoitukseensa tarpeettomaksi muuttuneet tiedot tai tiedot, joiden kasittelylle ei enaa muutoin
ole perustetta, anonymisoidaan tai havitetdan tietoturvallisesti.

6. Kuinka tiedot suojataan?

Henkilbtietoja kasittelevat tdman rekisterin toiminnasta ja palvelusta vastaavat kunnan tydntekijat,
jotka tunnistautuvat jarjestelmiin henkilokohtaisen kayttajatunnuksen ja salasanan avulla.
Henkildkuntaa sitoo viranhoitomaarayksessa tai tydsopimuksessa maaritelty vaitiolovelvollisuus.
Kaikki henkildtietorekisteria kayttavat henkilét on koulutettu kiinnittdmaan huomiota tietosuojaan seka
asianmukaiseen tietojen turvaamiseen.

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:

- M365 — tuotteet

- Liana Mailer — uutiskirjealusta

- Kyselytydkalu

B. MANUAALINEN AINEISTO:

- Manuaalista aineistoa ei synny.

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:
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A. Sahkoéinen aineisto
Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa. Asiakastietojarjestelmien ja
tiedostojen kayttdoikeudet perustuvat tydntekijéiden henkildkohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden
kayttda valvotaan. Kayttdoikeudet myonnetaan tehtavakohtaisesti siten, etta kaytto-, luku- ja
muokkausoikeudet ovat vain niilla, jotka tarvitsevat kyseisia kayttdoikeuksia tyétehtaviensa
tekemiseen. Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja
salassapitositoumuksen.

Asiakasrekisterin tietoturvallisuus seka henkildtietojen luottamuksellisuus, eheys ja kaytettavyys
varmistetaan tarkoituksenmukaisin teknisin ja hallinnollisin toimenpitein.

7. Mita oikeuksia rekisteroidylla on?
Kouvolan kaupungille on ensiarvoisen tarkeaa, etta kaupungin jarjestelmien ja henkilérekistereiden
luotettavuus ja uskottavuus kyetdan yllapitdmaan sekd varmistamaan. Kaikessa henkilétietojen
kasittelyssa noudatetaan tietosuojalainsaadantéa, jossa keskeisimmat henkilérekistereita ja
henkildtietojen kasittelya sdantelevat yleislait ovat Tietosuojalaki (1050/2018) ja EU:n yleinen
tietosuoja-asetus GDPR (679/2016).
Rekisterdidylla on oikeus:

e saada tietoa henkilotietojensa kasittelysta

e saada paasy tietoihin

o oikaista tietoja

e poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

¢ rajoittaa tietojen kasittelya

o siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

o vastustaa tietojen kasittelya

e olla joutumatta automaattisen paatdéksenteon kohteeksi
Rekisteroity ei voi kayttaa kaikkia edella mainittuja oikeuksia kaikissa tilanteissa, silla oikeuksien
kayttamiseen vaikuttaa esimerkiksi se, milla perusteella henkildtietoja kasitelladn. Tarkemmat tiedot

rekisterdidyn oikeuksista seka niiden kayttamisesta 10ytyy osoitteesta Rekisterdidyn oikeudet -
Kouvolan kaupunki.

Lisatietoja henkildtietojen kasittelysta ja henkilorekistereista voi pyytaa rekisterin yhteyshenkildilta tai
kaupungin tietosuojavastaavalta.

Jos koet, etta tietojesi kasittelyssa on rikottu tietosuojalainsdadantéa, voi asian saattaa
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi. Lisatietoja ja ohjeita asiasta antaa tietosuojavaltuutettu.
Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot 16ydat sivulta: Tietosuojavaltuutetun toimiston
yhteystiedot - Tietosuojavaltuutetun toimisto.

8. Yhteystiedot

Rekisterinpitdja

Tekninen lautakunta


https://www.kouvola.fi/kouvolankaupunki/asiointi/tietosuoja/rekisteritietopyynnot/
https://www.kouvola.fi/kouvolankaupunki/asiointi/tietosuoja/rekisteritietopyynnot/
https://tietosuoja.fi/yhteystiedot
https://tietosuoja.fi/yhteystiedot

Rekisterin vastuuhenkilo
Tekninen johtaja
hannu.tylli@kouvola.fi, 0206158570

Yhteyshenkilot rekisteriasioissa
Marianne Kami, suunnittelija
marianne.kami@kouvola.fi, p. 020 615 7169

Tietosuojavastaava

Kouvolan kaupungin tietosuojavastaava
Osoite: Torikatu 10, PL 85, 45101 Kouvola
Puh. 020 615 3899

Sahkopostiosoite: tietosuoja@kouvola.fi
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