Savonkatu 23, 45100 Kouvola, Porukkatalo

PORUKKATALON YHTEISOTILOJEN SAANNOT

. Yleista

Keskusta-alueen yhteisétila Porukkatalo on Kouvolan kaupungin yllapitama omatoimitila,
jonka kayttoa hallinnoi Porukkatalon talotoimikunta. Talotoimikunta maarittelee saannot
Kouvolan kaupungin hyvaksymien yhteisotilojen toimintaperiaatteiden pohjalta.
 Kayttajalla (yhdistyksella/yhteisolla) on aina vastuuhenkild, joka valvoo ja vastaa, etta
toimitaan saantojen mukaisesti.

+ Varaaja vastaa tilan kayttosaantoihin, turvallisuusohjeisiin ja pelastussuunnitelmaan
perehtymisesta.

+ Jokainen kayttaja vastaa siita, etta tila jaa siistiin kuntoon kayton jalkeen.

» Kayttajan tulee ilmoittaa, jos havaitsee tilaan tullessaan tai siita poistuessaan jotain
korjattavaa tai huomautettavaa kaupungin sahkopostiin hyvinvointi@kouvola.fi.

* Tila on savuton ja alkoholin nauttiminen tilassa on kielletty.

« Sisatiloihin ei saa tuoda lemmikkeja, ellei siita ole sovittu varauksen yhteydessa erikseen
sahkopostiin hyvinvointi@kouvola.fi. Avustajakoirat sallitaan. Lemmikkien jalkeen tilat on
siivottava perusteellisesti.

+ Voittoa tavoitteleva liiketoiminta ja paasymaksulliset tapahtumat on kiellettyja.
Yhteisollinen toiminta, kuten yhdistysten myyjaisia ja vastaavia tapahtumat ovat sallittuja.

2. Tilavaraukset

Tilat varataan Timmi-jarjestelman kautta. Apua Timmin kayttoon saat Kouvolan
kaupungilta hyvinvointi@kouvola.fi. Kayttajan tulee kirjata ylos tilojen kayttoaika,
kayttajayhteiso ja osallistujamaara, joka kirjataan neuvottelutilojen oven vieressa olevaan
listaan.

» Tiloja voivat varata Porukkatalossa toimivat yhteisot (vuokralaiset), kouvolalaiset
yhdistykset, yhteisot seka Kouvolan kaupungin asukkaat.

* Yhteisotilojen varaaminen on maksutonta.

* Tiloja voi kayttaa paivittain klo 08—22 varaustilanteen mukaan.

 Mikali tilan kayttd on vilkasta, voi talotoimikunta rajoittaa kayttajan tilavarauksen
aikaa ja varausten toistumisen tiheytta.

« Saanndlliset tilojen kayttajat sitoutuvat osallistumaan talotoimikunnan maarittamiin
yhteisiin siivoustalkoisiin.

3. Avainten hallinta ja kulku tiloihin
« Jata ulko-oven avain lukittuun avainboksiin ulko-oven oikealla puolella seuraavaa
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kayttajaa varten.

* Avainboksin koodin saa Kouvolan kaupungilta soittamalla tai sahkopostilla

puh. 020 615 5093 hyvinvointi@kouvola.fi, (ma—to klo 9-15, pe klo 9-14).

+ Jos avainboksissa ei ole yhtaan avainta, ota yhteys Kouvolan kaupunkiin:
hyvinvointi@kouvola.fi (ma—to klo 9-15, pe klo 9-14).

» Mikali Kouvolan kaupungin palveluaikojen ulkopuolella avainboksissa ei ole avainta
saatavilla tai avainboksin koodi puuttuu, ole yhteydessa RTK-paivystykseen: 029 029
3000.

* Huolehdi, etta tiloihin ei paase yhteisosi ulkopuolisia henkilGita.

e Al pakota ulko-ovea auki, muutoin sdhkdoveen voi tulla toimintahairio.

+ Jos olet viimeinen poistuja ko. kerroksesta:

o Tarkista ettei wc-tiloissa ole ylimaaraisia henkiloita.

o Sammuta valot.

o Laita kerroksen ovi lukkoon.

o Huom. alaovi on auki klo 19 asti.

4. Tilojen kaytto ja varustuksen kayttooikeus

* Tiloissa olevat kalusteet, koneet, astiat ja muu varustus ovat varauksen aikana
varaajan kaytettavissa.

* Kupit, lautaset ym. astiat ovat yhteiskaytossa.

» Mikali kayttaja havaitsee naissa korjaustarvetta, tai jotain sarkyy tai menee
epakuntoon tilan kayton aikana, ilmoitus siita on tehtava hyvinvointi@kouvola.fi.
+ Jos talotoimikunta katsoo, etta rikkoontuminen on johtunut kayttajan virheesta,
velotetaan korjaus- tai korvauskulut kayttajan vastuuhenkilolta.

5. Siisteys ja jarjestys

Tilat tulee jattaa kayton jalkeen siistiin kuntoon:

* Huonekalut paikoillaan.

* Astiat tiskattu tai vahintaan tiskikoneessa. Jos tiskikoneessa on likaisia astioita, jata
siitd selkea ilmoitus hyvinvointi@kouvola.fi.

* Roskat viety ulos ulko-ovien edessa oleviin roska-astioihin.

» Kaytetyt laitteet ja koneet tulee olla sammutettu.

« Elintarvikkeita ei saa jattaa tilaan ilman talotoimikunnan lupaa. Ne tulee olla pakattu
asianmukaisesti ja kirjattu, kenelle ne kuuluvat.

Kouvolan kaupungin puhtaanapitoyksikko kay tiloissa kaksi kertaa viikossa.

6. Turvallisuus

* Tilassa noudatetaan kiinteiston omistajan (Kouvolan kaupunki) ohjeistamaa palo- ja
pelastussuunnitelmaa. Tilaisuuden jarjestajan on perehdyttava siihen ennen
tilaisuuden alkua, 10ytyy kerrosten valiovien laheisyydesta.

Jos tulee vesivahinko tai muu valitonta toimenpidetta vaativa tilanne:

+ Ota yhteys suoraan paivistykseen: RTK, 029 029 3000.



* [Imoita asiasta Kouvolan kaupungille hyvinvointi@kouvola.fi

7. Tiedottaminen

Porukkatalon talotoimikunta yhdessa tilan kayttajien kanssa huolehtii siita, etta asukkaat
saavat tietoa tilassa tapahtuvasta toiminnasta. Tiedotteet I0ytyvat Kaupungin
Internetsivuilta, Porukkatalon Facebooksivuilta seka Porukkatalon ilmoitustauluilta.
Yhteystiedot

» Kouvolan kaupunki / yhteisotilat: hyvinvointi@kouvola.fi, puh. 020 615

5093 (ma—to klo 9-15, pe klo 9-14)

» Kouvolan kaupunki: Katariina Terava, katariina.terava@kouvola.fi

* Kiinteistonhuolto / paivistys: RTK, 029 029 3000

* Yleinen hatanumero: 112

* Talotoimikunnan puheenjohtaja: Riina Pasi

Paivitetty 23.3.2026
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