YHTEISOTILA PULJUN SAANNOT
Osoite: Mettalantie 2, 47200 Elimaki

1. VYleista
Tila on omatoimitila. Tilan kayttda hallinnoi Elimaelld toimivien jarjestdjen ja harrasteryhmien muodostama
talotoimikunta, joka maarittelee paikalliset sdann6t Kouvolan kaupungin hyvaksymien yleisten yhteisotilan
toimintaperiaatteiden pohjalta.
Kayttadjalla on aina vastuuhenkild, joka valvoo ja vastaa henkilokohtaisesti, ettd toimitaan saantdjen
mukaisesti. Jokainen kayttdjaryhma vastaa siitd, etta tila jaa siistiin kuntoon kayton jalkeen. Kayttaja
ilmoittaa, jos havaitsee tilaan tullessaan tai siitd poistuessaan jotain korjattavaa tai huomautettavaa.
HUOM!Kayttéja ilmoittaa vesi-, sdhkoé- ja viemariongelmista /-vioista valittémasti suoraan kiinteistén
hoitajalle.Puhelinnumerot I6ytyvat ilmoitustaululta, myés paivystysnumero.
Asia kirjataan myos viestivihkoon (naulakon luona).

2. Tilassa oleminen
Tila on savuton, eika siella tai sen tontilla saa nauttia alkoholia. Tupakointi on sallittua pihassa siihen
osoitetussa paikassa.
Sisatiloihin ei saa tuoda lemmikkeja, ellei siita ole sovittu varauksen yhteydessa. Erikoisluvalla lemmikit
sallitaan, silloin kdyttdjan on siivottava tila perusteellisesti tilaisuuden jalkeen.
Tilassa on normaalit kiinteiston vakuutukset. Kayttdja vastaa tapahtuman vaatimista muista vakuutuksista ja
luvista (Teosto, Gramex)

3. Tilavarauksen tekeminen ja tilan aukioloaika
Tilaa voivat varata Elimaen alueella toimivat yhteisot, yritykset ja yksityishenkil6t, sekd Kouvolan kaupungin
yhteisotilan toimintaperiaatteissa maarittamat muut tahot.
Tilaa voi varata saannollistd toimintaa tai satunnaisia tapahtumia/kokouksia varten. Mikéli tilan kaytto on
vilkasta, voi talotoimikunta rajoittaa kdyttajan tilavarauksen aikaa ja varausten toistumisen tiheytta.
Tilan voi varata Kouvolan kaupungin Timmi jarjestelmasta Timmi - Tervetuloa.
Tiloja voi kadyttaa joka paiva klo 08.00-22.00 valisena aikana.
Saannolliset tilojen kayttajat sitoutuvat osallistumaan (vahintaan yksi henkild)
talotoimikunnan maarittamiin siivoustalkoisiin.

4. Avaimien hallinta ja ovien aukaiseminen muille kayttajille
Avaimia teetetdan tilantalotoimikunnan toimesta. Kukaan muu ei voi teettda avaimia.
Avaimista pidetaan listaa, johon henkild, joka avaimen saa, kuittaa sen vastaanotetuksi. Avain on
allekirjoittajan henkilokohtaisella vastuulla. Jos avain katoaa, tulee siita ilmoittaa valittdmasti sahkopostilla:
pulju.elimaki@gmail.com . Avaimen katoamisesta aiheutuvista kustannuksista vastaa henkil6, jonka avain
on kadonnut.
Jos jarjeston avaimen haltija vaihtuu, pitda siitd tehda vastaava muutos avainlistaan allekirjoituksin.
Avaimen haltijat huolehtivat ovien avaamisesta satunnaisille tarvitsijoille talotoimikunnan laatiman
menettelyn mukaisesti.
Tilassa on my0s avainboksi, joka toimii koodilla. Koodi annetaan kayttdjan vastuuhenkilélle, joka ei saa
luovuttaa koodia toiselle henkil6lle. Koodin saaja kuittaa koodin saaduksi allekirjoituksellaan.



https://asp3.timmi.fi/WebTimmi/login.do?loginName=Guest%20Kouvolan%20liikuntatoimi&password=timmi&getWelcome.do
mailto:pulju.elimaki@gmail.com

Tilan varustuksen kayttooikeus

Tilassa olevia kalusteet, koneet, astiat ja muu varustus ovat varauksen aikana kaytettavissa.

Mikali kdyttaja havaitsee nadissa korjaustarvetta, tai jotain sarkyy tai menee epakuntoon tilan kaytdn aikana,
ilmoitus siita on tehtava sahkopostilla: pulju.elimaki@gmail.com .

Rikkoutuneet astiat, laitteet ja kaluston kayttaja korvaa joko uudella vastaavalla tai maksamalla uuden
hankintahinnan.

Tilan kulutustavaroihin kuuluvat mm. kasipyyhkeet, WC-paperit ja siivousvalineet ja -aineet. Niiden
puutteista on ilmoitettava sahkopostilla: pulju.elimaki@gmail.com .

Kayttaja ilmoittaa vesi-, séhko- ja viemariongelmista /-vioista valittdmastisuoraan kiinteiston- hoitajalle.
Puhelinnumerot 16ytyvat ilmoitustaululta, myos paivystysnumero.

Asia kirjataan myds viestivihkoon.

Turvallisuus sdannot

- Tilassa ei saa polttaa elavaa tulta.

-Tilassa ei saa tupakoida eika nauttia paihteita

- Tilassa noudatetaan turvallisuussuunnitelmaa.Suunnitelmaan tutustuminen on kayttajan
vastuulla. (ilmoitustaululla ja netissa)

- Toimi sdantojen ja tsekkauslistanmukaan.(ilmoitustaululla ja netissa)

Tilaan saapuminen

Tilaan saavuttaessa ulkokengat vaihdetaan sisajalkineisiin siistimistarpeen minimoimiseksi. Kayttdjan
vastuuhenkild selittda tapahtumaan osallistujille tilan kdyttaytymissdannot ja pelastusohjeen hatatilannetta
varten.

Tilan siistiminen

Kaikki kaytetyt astiat pestdan, koneet siistitdan ja sahkopistokkeet irrotetaan verkkovirrasta kayton jalkeen.
Kayttdja vastaa tilan siistimisesta varauksensa jalkeen siistimisohjeitten mukaisesti. Tilassa on siistimiseen
tarvittavat vélineet ja aineet. Mikali tilaa ei ole siistitty ohjeiden mukaisesti, voi talotoimikunta edellyttaa
kadyttajaa korjaamaan puutteet tai veloittamaan siistimisen. Elintarvikkeita ei saa jattaa tilaan. Jos
saannollinen toiminta vaatii elintarvikkeiden sailyttamista, sovitaan menettelysta talotoimikunnan kanssa.
Mikali kdyttaja havaitsee huomautettavaa tai puutteita siivoustarvikkeissa, ilmoitetaan siitd sdhkopostilla:
pulju.elimaki@gmail.com .

Tilan sulkeminen kayton jalkeen

Kayttdja vastaa siita, ettd mikdaan kone ei jaa paalle, valot on sammutettu kaikkialta ja ovet on lukittu
varauksen jalkeen. Kayttdja huolehtii, etta roskakorit tyhjennetdan ja viedaan ulkona olevaan jateastiaan.
(Puljun parkkipaikan kulmalla)

Kalusteet tulee sijoittaa alkuperdisille paikoille.

Ulkoeteisen "kierratyspisteen” jokainen kayttdja tyhjentaa tarvittaessa.

Tilaa kayttavat jarjestot

Puljulle on pyritty jarjestamaan jokaiselle aktiivisesti tilaa kayttaville jarjestolle kaappitilaa.

Kaapit on nimetty jarjestoittain. Jokainen jarjestd huolehtii omien kaappien sisallosta ja siisteydesta.
Jokainen jarjesto huolehtii tilassa olevien oman jarjeston esitteiden, lehtien ja ilmoitusten jarjestamisesta ja
vanhentuneiden pois viennista.
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