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L Kuvaus rekisteroidyn henkilotietojen kasittelysta

Kouvolan kaupungin kylien neuvottelukunnan yhteystietorekisteri

1. Miksi henkil6tietoja keratdaan ja milla perusteella?
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset

Rekisterin henkildtietojen kasittelyn tarkoituksena on kerata toimielimen jasenista ja varajasenista
yhteystiedot toimielimen toiminnan ohjausta ja yhteydenpitoa varten seka henkilétunnus ja
pankkiyhteystiedot matkakorvausten maksamista varten.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Rekisterodity on antanut suostumuksensa henkilotietolomakkeella, jonka han on toimittanut
yhteyshenkildlle kylayhdistyksen jasenilmoituslomakkeen liitteena tai muulla tavalla.

Tietoja voidaan kayttaa myos rekisterinpitajan oman toiminnan suunnittelu-, kehittamis- ja
tilastointitarpeisiin.

Tietoja ei kayteta automatisoituun paatdksentekoon tai profilointiin.
2. Mita tietoja rekisterissa kasitellaan?
Kylien neuvottelukunnan yhteystietorekisteriin kerataan seuraavia tietoja:

- kylayhdistys, jota henkil6é edustaa

- etu- ja sukunimi

- puhelinnumero

- sahkopostiosoite

- osoite

- postinumero

- postitoimipaikka

- henkildtunnus (matkakorvauksen maksamista varten)
- tilinumero (matkakorvauksen maksamista varten)

Tiedot ovat osin julkisia ja osin salassa pidettavia.

3. Mista kaupunki saa kasiteltavat tiedot?

Rekisterin tiedot kerataan rekisterdidylta itseltaan.

4. Luovutetaanko tai siirretaanko tietoja eteenpain?

Jasentensuostumuksella yhteystietoja voidaan luovuttaa yhteistyoverkostojen jasenille.
Henkilotietoja ei saannonmukaisesti siirreta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.
Henkilotietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.

5. Kuinka kauan tietoja sailytetaan?

Henkilbtietoja sailytetdan vain niin kauan ja siina laajuudessa kuin on tarpeellista niihin alkuperaisiin
tarkoituksiin, joihin ne on keratty.

Kayttotarkoitukseensa tarpeettomaksi muuttuneet tiedot tai tiedot, joiden kasittelylle ei enaa muutoin
ole perustetta, anonymisoidaan tai havitetdan tietoturvallisesti.
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Henkil6tietolomakkeiden sailytysaika on 10 vuotta.

6. Kuinka tiedot suojataan?

Henkilbtietoja kasittelevat taman rekisterin toiminnasta ja palvelusta vastaavat kunnan tydntekijat, jotka
tunnistautuvat jarjestelmiin henkilékohtaisen kayttajatunnuksen ja salasanan avulla.

Henkildkuntaa sitoo viranhoitomaarayksessa tai tydsopimuksessa maaritelty vaitiolovelvollisuus. Kaikki
henkilotietorekisteria kayttavat henkilot on koulutettu kiinnittdmaan huomiota tietosuojaan seka
asianmukaiseen tietojen turvaamiseen.

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:
- kysely tydkalu

B. MANUAALINEN AINEISTO:
- paperiset ilmoitukset

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa. Tietojarjestelmien ja tiedostojen
kayttooikeudet perustuvat henkilokohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden kayttdéa valvotaan.

Kayttooikeudet myodnnetaan tehtavakohtaisesti. Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja
tietojarjestelmien kaytto- ja salassapitositoumuksen.

Asiakasrekisterin tietoturvallisuus seka henkilétietojen luottamuksellisuus, eheys ja kaytettavyys
varmistetaan tarkoituksenmukaisin teknisin ja hallinnollisin toimenpitein.

Arkistoissa ja yksikdissa on kulunvalvonta ja/tai ovien lukitus. Asiakirjat sailytetaan valvotuissa
tiloissaja/tai lukittavissa kaapeissa. Tarpeettomia manuaalisia aineistoja kasitelldan tuhottavana
tietosuojamateriaalina ja ne toimitetaan asianmukaisesti tuhottavaksi.

7. Mita oikeuksia rekisteroidylla on?

Kouvolan kaupungille on ensiarvoisen tarkeaa, etta kaupungin jarjestelmien ja henkilorekistereiden
luotettavuus ja uskottavuus kyetdan yllapitdamaan sekd varmistamaan. Kaikessa henkilétietojen
kasittelyssa noudatetaan tietosuojalainsaadantda, jossa keskeisimmat henkildrekistereita ja
henkilGtietojen kasittelya saantelevat yleislait ovat Tietosuojalaki (1050/2018) ja EU:n yleinen
tietosuoja-asetus GDPR (679/2016).

Rekisterdidylla on oikeus:

e saada tietoa henkilGtietojensa kasittelysta

e saada paasy tietoihin

e oikaista tietoja

¢ poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

e rajoittaa tietojen kasittelya

e siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

e vastustaa tietojen kasittelya

e oOlla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi

Rekisteroity ei voi kayttaa kaikkia edella mainittuja oikeuksia kaikissa tilanteissa, silla oikeuksien
kayttamiseen vaikuttaa esimerkiksi se, milla perusteella henkilotietoja kasitellaan. Tarkemmat tiedot
rekisterdidyn oikeuksista seka niiden kayttamisesta I6ytyy osoitteesta Rekisterdidyn oikeudet -
Kouvolan kaupunki.

Lisatietoja henkildtietojen kasittelysta ja henkildrekistereista voi pyytaa rekisterin yhteyshenkildilta tai
kaupungin tietosuojavastaavalta.
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Jos koet, etta tietojesi kasittelyssa on rikottu tietosuojalainsdadantoa, voi asian saattaa “
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi. Lisatietoja ja ohjeita asiasta antaa tietosuojavaltuutettu.
Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot 16ydat sivulta: Tietosuojavaltuutetun toimiston
yhteystiedot - Tietosuojavaltuutetun toimisto.

8. Yhteystiedot
Rekisterinpitdja

Kouvolan kaupunki, tekninen lautakunta.
Rekisterin vastuuhenkilo

Maaseutuasiamies Henna Pekala
Torikatu 10, PL 85, 45100 Kouvola
puh. 020 615 8669,
maaseutupalvelut(at)kouvola.fi

Yhteyshenkilo rekisteriasioissa, kylien neuvottelukunnan jasenrekisteri

Maaseutuasiamies Henna Pekala
Torikatu 10, PL 85, 45100 Kouvola
puh. 020 615 8669,
maaseutupalvelut@kouvola.fi

Tietosuojavastaava

Kouvolan kaupungin tietosuojavastaava
Torikatu 10, PL 85, 41501 Kouvola
Puh. 020 615 3899

Sahkopostiosoite: tietosuoja@kouvola.fi

Kouvolan kaupunki PL 85 (Torikatu 10) Puhelin 020 615 11 www.kouvola.fi Y-tunnus 0161075-9
45101 Kouvola Faksi 020 615 3054 etunimi.sukunimi@kouvola.fi


http://www.kouvola.fi/
mailto:etunimi.sukunimi@kouvola.fi
https://tietosuoja.fi/yhteystiedot
https://tietosuoja.fi/yhteystiedot
mailto:tietosuoja@kouvola.fi



