KOUVOLA

Tyollisyys- ja osallisuusavustusten raportointiohje

Kun jarjestdlle on myonnetty tydllisyys- ja osallisuusavustus, jarjeston ei tarvitse huolehtia
raporttien toimittamisesta; Kouvolan tydllisyys- ja yrityspalvelujen maksatusasiantuntija pyytaa
raportointia ja toimittaa raportointilomakkeen sahkdpostitse.

Ensimmaista valiraporttia pyydetaan kolmen (3) kuukauden kuluttua paatdksen lainvoimapaivasta
(21 vuorokautta paatdksen toimituspaivasta) ja seuraavat valiraportit aina kolmen (3) kuukauden
valein. Valiraporttien yhteydessa ei tarvitse toimittaa hankkeeseen liittyvia kuitteja tai muita
tositteita.

Loppuraportti pyydetaan toimittamaan hankkeen paatyttya. Loppuraporttiin taytyy liittaa
hankkeeseen liittyvat kuitit ja muut tositteet, kuten tiliotteet ja kirjanpitoraportit, milla osoitetaan,
mihin hankkeeseen myodnnetty avustus on kaytetty. Omavastuuosuuden todentamiseksi riittaa
ELY-keskukselle toimitettavan raportin kopio tai hankesuunnitelma.

Raportointilomake ja loppuraportin liitteet palautetaan mahdollisimman pikaisesti, kuitenkin
viimeistdan kahden (2) viikon kuluessa lahetyspaivasta, esim. 23.07. sahkdpostitse saapunut
raportointilomake on palautettava tdydennettyna viimeistdan 06.08. Jos kyseinen paiva osuu
viikonlopulle tai arkipyhalle, on viimeinen palautuspaiva seuraava arkipaiva. Taydennetty
raportointilomake palautetaan vastaamalla maksatusasiantuntijan suojattuna lahettamaan
sahkdpostiin. Maksatusasiantuntija valittda raportit edelleen asianosaisille Kouvolan kaupungin
viranhaltijoille.

Maksetut avustukset voidaan vaatia palautettavaksi, jos jarjestd on toimittanut kaupungille
virheellistd, harhaanjohtavaa tai puutteellista tietoa avustusta koskevissa asioissa, jarjeston
toiminnan jatkamiselle ei ole edellytyksia yhteison taloudellisen tilanteen vuoksi tai paatés muuttuu
muutoksenhaun johdosta. Myds kayttamatta jaanyt avustuksen osa voidaan vaatia
palautettavaksi.

Hakijaa pyydetdan huomioimaan, ettéd avustus maksetaan aina kuluvan vuoden maararahoista.
Hankeaika voi kuitenkin jatkua 12 kuukautta paatoksen lainvoimapaivasta (7+14 vrk avustus-
paatoksen toimituspaivasta).




