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-/ Kuvaus rekisterdidyn henkilotietojen kasittelysta

Henkilotietojen kasittely Kouvolan kaupungin Hyvinvoinnin palvelussa Kouvolan alueen
jarjestotoimijoiden osalta

1. Miksi henkilotietoja kerataan ja milla perusteella?

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset

Yhteisia askeleita osallisuuteen ja kumppanuuteen -hankkeen henkilostd seka hankkeen jalkeen
Kouvolan kaupungin hyvinvoinnin henkildsto keraa jarjestdjen yhteyshenkildiden nimia ja jarjestojen
yhteystietoja hankkeen informointia, kehittamistyota ja yhteistydkumppanuuksien todentamista varten
Kouvolan alueen jarjestotoimijoiden listaukseen. Jarjestojen yhteystiedot jaavat Kouvolan kaupungin
kayttoon kaupungin tiedottamista ja yhteistyon tekemista varten.

Hankkeen ja kaupungin henkildstd liittda toimijoiden pyynnésta Kouvolan eri alueiden
jarjestoétoimijoiden yhteyshenkildita, yhteisotilojen talotoimikuntien jasenia Teams-yhteistydalustalle,
jonne syntyy yhteystietolistaus. Alusta toimii yhteistydalustana kaupungin ja jarjestotoimijoiden kesken
seka myos jarjestétoimijoiden valilla. Teams-alustaa kaytetdan informoinnin, kehittdmisen ja yhteisen
suunnittelun tukena.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Rekisterin henkildtietojen kasittelyn tarkoituksena on rekisterinpitajan ja asiakkaan valisen
asiakassuhteen hoitaminen.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 a-f -kohdan mukaisena henkilétietojen
kéasittelyperusteena on:

1 a-kohta: rekisterdity on antanut suostumuksen henkilbtietojensa késittelyyn

1 b-kohta: késittely on tarpeen rekisterbidyn ja rekisterinpitdjdn vélisen sopimuksen taytantéén
panemiseksi

2. Mita tietoja rekisterissa kasitellaan?

Jarjestotoimijoiden listaukseen kerataan Kouvolan alueen jarjestdjen ja yhdistysten toiminnasta
vastaavien nimitiedot, seka jarjestdjen ja yhdistysten sahkopostitiedot sekd sahkdpostin puuttuessa
mahdolliset puhelinnumerot. Rekisterdidyista kerataan vain valttamattdomimmat yksildinti- ja
tunnistetiedot: yhteyshenkildn nimi, (yhdistyksen) sahkdpostiosoite ja (yhdistyksen) puhelinnumero.

Teams-yhteistyoalustalle keratdan Kouvolan alueen jarjestdjen ja yhdistysten ja yhteisotilojen
talotoimikuntien toiminnassa mukana olevien sahkopostitiedot ja mahdolliset muut henkilén itse
julkisiksi asettamat tiedot.

Tietoja voidaan kayttaa myos toiminnan suunnittelu-, kehittamis- ja tilastointitarpeisiin seka
asiakkaalle suunnattujen palveluiden, markkinoinnin ja viestinnan toteuttamiseen ja tuottamiseen.

Tietoja ei kayteta automatisoituun paatdksentekoon tai profilointiin.

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
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Jarjestolistauksessa tiedot eivat ole julkisia.
Teams-alustalla olevien sahkopostitiedot ja mahdolliset muut henkilon itse julkisiksi asettamat tiedot
nakyvat muille Teams-alustalla samassa tiimissa tai kanavassa oleville jasenille. Liittymalla Teams-
alustalle kayttaja hyvaksyy tietojen julkisuuden.
3. Mista kaupunki saa kasiteltavat tiedot?
Jarjestolistaus koostuu jarjestétoimijoilta saatavista ja kerattavista tiedoista. Jarjestétoimija antaa
tietonsa esimerkiksi tapaamissa, osallistuessaan hankkeen, kaupungin tai yhteistydkumppaneiden

jarjestdmaan tapahtumaan.

Teams-alustalle toimija pyytaa itse liittdmistdan antamalla sdhkdpostiosoitteensa hankkeen tai
kaupungin hyvinvoinnin henkiléstélle. Toimijalle lahetetdan Teams-liittymiskutsu, jonka han hyvaksyy.

4. Luovutetaanko tai siirretaanko tietoja eteenpain?

Rekisterinpitdja voi luovuttaa kayttajatietoja viranomaisille voimassa olevan lainsdadannon
velvoittamista syista.

HenkilGtietoja ei saanndnmukaisesti siirreta tai luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Henkilbtietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.

Yhteisia askeleita osallisuuteen ja kumppanuuteen -hankkeen jarjestdosallistujatiedot (jarjeston nimi
ja jarjeston/ osallistujan sahkopostiosoite) siirretaan ESR+ hankkeen EURA2021- jarjestelmaan
jarjestdosallistujien tilastointia varten. Tietoa jarjestelmasta ja mm. sen tietosuojaseloste EURA 2021

5. Kuinka kauan tietoja sailytetaan?

HenkilGtietoja sailytetdaan vain niin kauan ja siina laajuudessa kuin on tarpeellista niihin alkuperaisiin
tarkoituksiin, joihin ne on keratty.

Kayttétarkoitukseensa tarpeettomaksi muuttuneet tiedot tai tiedot, joiden kasittelylle ei enda muutoin
ole perustetta, anonymisoidaan tai havitetaan tietoturvallisesti.

6. Kuinka tiedot suojataan?

Jarjestoyhteystietoja kasittelevat tdman rekisterin toiminnasta ja palvelusta vastaavat kunnan
tydntekijat, jotka tunnistautuvat jarjestelmiin henkildkohtaisen kayttajatunnuksen ja salasanan avulla.
Henkildkuntaa sitoo viranhoitomaarayksessa tai tydsopimuksessa maaritelty vaitiolovelvollisuus.
Kaikki henkilotietorekisteria kayttavat henkilot on koulutettu kiinnittdmaan huomiota tietosuojaan seka
asianmukaiseen tietojen turvaamiseen.

Teams-yhteistyoalustalla olevat sahkdpostiosoitteet ja mahdolliset muut henkilon itse julkisiksi
asettamat tiedot nakyvat myos muille alustalla samassa kanavassa tai tiimissa oleville
jarjestoétoimijoille seka yhteisétilojen talotoimikunnille. Liittymalla Teams-alustalle kayttaja hyvaksyy
tietojen julkisuuden.

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:

- Jarjestolistaus: Teamsin jaettu kansio, mika on kaupungin henkildston sisdisessa kaytdssa.

- Teams-yhteistydalustalla olevien tiedot: Teams-alustan Yhdistysten yhteisty -tiimi ja alueelliset
kanavat, jotka ovat kaupungin hyvinvoinnin henkiloston, jarjestotoimijoiden, yhteisotilojen

talotoimikuntien jasenten yhteisessa kaytossa.

B. MANUAALINEN AINEISTO:


https://eura2021.fi/tietoajarjestelmasta?hakija
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- Manuaalista aineistoa ei synny.
TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:
A. Sahkodinen aineisto
Jarjestolistaus: Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa. Jarjestelmien ja
tiedostojen kayttooikeudet perustuvat tyontekijoiden henkilokohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden
kayttoa valvotaan. Kayttdoikeudet myonnetaan tehtavakohtaisesti siten, etta kaytto-, luku- ja
muokkausoikeudet ovat vain niilla, jotka tarvitsevat kyseisia kayttéoikeuksia tyotehtaviensa
tekemiseen. Jokainen kaupungin palveluksessa oleva kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien
kayttd- ja salassapitositoumuksen.

Asiakasrekisterin tietoturvallisuus seka henkilttietojen luottamuksellisuus, eheys ja kaytettavyys
varmistetaan tarkoituksenmukaisin teknisin ja hallinnollisin toimenpitein.

Teams-kehittdmisalustalla oleva toimijoiden yhteystietolistaus on sdhkoéinen. Listaus suojataan
kayttooikeuksin.

B. Manuaalinen aineisto
Manuaalista rekisteriaineistoa ei synny.
7. Mita oikeuksia rekisteroidylla on?
Kouvolan kaupungille on ensiarvoisen tarkeaa, etta kaupungin jarjestelmien ja henkildrekistereiden
luotettavuus ja uskottavuus kyetaan yllapitdamaan sekd varmistamaan. Kaikessa henkildtietojen
kasittelyssa noudatetaan tietosuojalainsdadantdd, jossa keskeisimmat henkilérekistereita ja
henkilotietojen kasittelya saantelevat yleislait ovat Tietosuojalaki (1050/2018) ja EU:n yleinen
tietosuoja-asetus GDPR (679/2016).
Rekister6idylla on oikeus:

e saada tietoa henkildtietojensa kasittelysta

e saada paasy tietoihin

o oikaista tietoja

e poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

e rajoittaa tietojen kasittelya

o siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

e vastustaa tietojen kasittelya

olla joutumatta automaattisen paatdksenteon kohteeksi

Rekisteroity ei voi kayttaa kaikkia edella mainittuja oikeuksia kaikissa tilanteissa, silla oikeuksien
kayttdmiseen vaikuttaa esimerkiksi se, milla perusteella henkilttietoja kasitellaan. Tarkemmat tiedot
rekisterdidyn oikeuksista seka niiden kayttamisesta 10ytyy osoitteesta Rekisterdidyn oikeudet -
Kouvolan kaupunki.

Lisatietoja henkildtietojen kasittelysta ja henkildrekistereista voi pyytaa rekisterin yhteyshenkildilta tai
kaupungin tietosuojavastaavalta.
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Jos koet, etta tietojesi kasittelyssa on rikottu tietosuojalainsdadantéa, voi asian saattaa
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi. Lisatietoja ja ohjeita asiasta antaa tietosuojavaltuutettu.
Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot |6ydat sivulta: Tietosuojavaltuutetun toimiston
yhteystiedot - Tietosuojavaltuutetun toimisto.

8. Yhteystiedot

Rekisterinpitdja

Kouvolan kaupunki, konsernipalvelut, kaupunginhallitus, Hyvinvointi —yksikkd, Torikatu 10, 45100
Kouvola

Rekisterin vastuuhenkilo
Hyvinvointipaallikkd, Torikatu 10, 45100 Kouvola, 020 615 7429

Yhteyshenkilot rekisteriasioissa

Hankkeen aikana 30.11.2026 asti Yhteisiad askeleita osallisuuteen ja kumppanuuteen -hankkeen
projektipaallikko, Kohoa synergiakeskus/ Moona, Kauppalankatu 13, 45100 Kouvola 020 615 7604.

1.12.2026 jalkeen osallisuuskoordinaattori, Torikatu 10, 45100 Kouvola, 020 615 7044

Tietosuojavastaava

Kouvolan kaupungin tietosuojavastaava
Osoite: Torikatu 10, PL 85, 45100 Kouvola
Puh. 020 615 3899

Sahkopostiosoite: tietosuoja@kouvola.fi
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