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Hoitoaikojen ilmoittaminen

Varaa hoitoajat viimeistaan viikkoa ennen hoitoviikon alkua sunnuntaihin klo 24.00
mennessa. Taman jalkeen viikko lukkiutuu, etka voi tehda siihen enaa muutoksia lukuun
ottamatta poissaolojen ilmoittamista. Jos ilmoitetut hoitoajat muuttuvat lukituksen jalkeen,
ota yhteys lapsesi hoitopaikkaan. Voit ilmoittaa useamman viikon ja lapsen hoitoajat

yhdella kertaa.

1. Kirjaudu eVaka-asiointiin osoitteessa varhaiskasvatus.kouvola.fi ja siirry Kalenteriin.

Lasnaoloaikojen ilmoittaminen (poissaolojen ilmoittaminen, siirry kohtaan 8)

2. Aloita hoitoaikojen ilmoittaminen valitsemalla lImoita lasnéoloja.

3. Valitse lapsi/lapset, kenelle ilmoitat lasnaoloaikoja.
Voit ilmoittaa samat ajat useammalle lapselle yhdella kertaa. HUOM. Ota valintatappa

pois niilté lapsilta, joille et ole tekemassa lasnaoloilmoitusta.



https://varhaiskasvatus.kouvola.fi/
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4. Valitse, miten kellonaika toistuu:

e Paivittdin sama aika: kellonajat toistuvat samoina.
e Viikonpaivittain sama aika: kellonajat voivat vaihdella viikkonpaivien valilla, mutta

ne toistuvat viikoittain.
e Vaihtelevat ajat: kellonajoissa ei ole sddnnénmukaisuutta, ne voivat vaihdella

paivien ja viikkojen valilla.

5. Valitse, mille ajanjaksolle ilmoitukset tehdaan.

6. Syota kellonajat.
7. Tallenna ilmoitus painikkeesta Vahvista.

Jos ilmoitit lapsillesi eri hoitoaikoja, ndkyvét ne kalenterissa kyseisen paivan kohdalla. Voit
tarkastella ja muokata yksittaisen paivan hoitoaikaa napauttamalla kyseista paivaa
kalenterissa.
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Poissaolojen ilmoittaminen

8. Aloita hoitoaikojen ilmoittaminen valitsemalla lImoita poissaoloja

9. Valitse lapsi/lapset, kenelle ilmoitat poissaoloja.
Ota valintatappéa pois niilta lapsilta, joille et ole tekemassa poissaoloilmoitusta.

10. Valitse, mille ajanjaksolle ilmoitukset tehdaan.

11.Valitse poissaolon syy.

12.Tallenna ilmoitus painikkeesta Vahvista.




