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-y Kuvaus rekisteroidyn henkil6tietojen kasittelysta

Maaseudun kehittimisen avustusten yhteystietorekisteri
Maaseudun kehittdamisen avustusten yhteystietorekisteriin sisaltyvat seuraavat rekisterit:

- kylien toiminta-avustushakemusten yhteystietorekisteri

- kylien kohdeavustushakemusten yhteystietorekisteri (maararaha ei kaytossa enaa vuodesta
2024 alkaen)

- maaseudun ja muiden haasteellisten alueiden kehittdmisrahoitus-hakemusten (MAHA-raha)
yhteystietorekisteri (maararaha ei kaytdéssa enda vuodesta 2024 alkaen)

1. Miksi henkil6tietoja kerataan ja milla perusteella?

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset

Kouvolan kaupunki kerda henkilétietoja kylayhdistysten yhteyshenkil6iltd ja muilta avustusten
hakijoilta rekisterinpitdjan ja asiakkaan valisen asiakassuhteen hoitamiseen seka avustuksiin liittyvista
asioista tiedottamiseen.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Maaseudun kehittamisen avustushakemuksilla ilmoitettu yhteyshenkildé on antanut suostumuksensa
henkilGtietojen kasittelyyn avustushakemuslomakkeella.

HenkilGtietojen kasittely on tarpeen avustushakemusten kasittelyssa, toimeenpanossa ja
tiedoksiannossa.

Rekisterissa ei kasitella erityisia henkildtietoryhmia.

2. Mita tietoja rekisterissa kasitellaan?

Rekisterdidysta kerataan vain valttamattdmat yksildinti- ja tunnistetiedot: nimi, osoite,
sahkopostiosoite, puhelinnumero, asema yhdistyksessa.

Tiedot ovat tarpeen, jotta sinuun voidaan olla yhteydessa lisatietojen pyytamista ja paatoksista
tiedottamista varten.

Tietoja voidaan kayttaa myods rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-, kehittdmis- ja
tilastointitarpeisiin.

Tietoja ei kaytetad automatisoituun paatdksentekoon tai profilointiin.
Tiedot ovat julkisia.

3. Mista kaupunki saa kasiteltavat tiedot?

Tiedot saadaan rekisteroidylta itseltaan.
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4. Luovutetaanko tai siirretaanko tietoja eteenpain?

Henkilbtietoja ei sdannénmukaisesti siirreta tai luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Henkilbtietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.
Tietoja ei luovuteta tai siirreta eteenpain.

5. Kuinka kauan tietoja sailytetaan?

Henkilbtietoja sailytetdan vain niin kauan ja siina laajuudessa kuin on tarpeellista niihin alkuperaisiin
tarkoituksiin, joihin ne on keratty.

Kayttotarkoitukseensa tarpeettomaksi muuttuneet tiedot tai tiedot, joiden kasittelylle ei endad muutoin
ole perustetta, anonymisoidaan tai havitetaan tietoturvallisesti.

Avustushakemusasiakirjat liitteineen sailytetdan 10 vuotta viimeisesta maksatuksesta.

6. Kuinka tiedot suojataan?

HenkilGtietoja kasittelevat taman rekisterin toiminnasta ja palvelusta vastaavat kunnan tyontekijat,
jotka tunnistautuvat jarjestelmiin henkilokohtaisen kayttajatunnuksen ja salasanan avulla.

Henkilékuntaa sitoo viranhoitomaarayksessa tai tydsopimuksessa maaritelty vaitiolovelvollisuus.
Kaikki henkilGtietorekisteria kayttavat henkildt on koulutettu kiinnittdmaan huomiota tietosuojaan seka
asianmukaiseen tietojen turvaamiseen.

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa. Asiakastietojarjestelmien ja
tiedostojen kayttdoikeudet perustuvat tydntekijdiden henkildkohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden
kayttda valvotaan. Kayttdoikeudet myodnnetaan tehtavakohtaisesti siten, etta kaytto-, luku- ja
muokkausoikeudet ovat vain niilla, jotka tarvitsevat kyseisia kayttéoikeuksia tydtehtaviensa
tekemiseen. Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja
salassapitositoumuksen

Asiakasrekisterin tietoturvallisuus seka henkilétietojen luottamuksellisuus, eheys ja kaytettavyys
varmistetaan tarkoituksenmukaisin teknisin ja hallinnollisin toimenpitein.

Manuaalinen rekisteriaineisto, kuten asiakirjakopiot tai paperiarkistot sailytetaan lukituissa tiloissa.
Lukittuihin sailytystiloihin on paasy vain sellaisilla henkilGilla, jotka tarvitsevat tietoja tydtehtavissaan.
Tarpeettomia manuaalisia aineistoja kasitelldan tuhottavana tietosuojamateriaalina ja ne toimitetaan
asianmukaisesti tuhottavaksi.

7. Mita oikeuksia rekisteroidylla on?

Kouvolan kaupungille on ensiarvoisen tarkeaa, etta kaupungin jarjestelmien ja henkilorekistereiden
luotettavuus ja uskottavuus kyetaan yllapitdamaan sekd varmistamaan. Kaikessa henkilétietojen
kasittelyssa noudatetaan tietosuojalainsdadantoa, jossa keskeisimmat henkilorekistereita ja
henkilGtietojen kasittelya saantelevat yleislait ovat Tietosuojalaki (1050/2018) ja EU:n yleinen
tietosuoja-asetus GDPR (679/2016).

Rekisteroidylla on oikeus:

e saada tietoa henkildtietojensa kasittelysta
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e saada paasy tietoihin

o oikaista tietoja

e poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

¢ rajoittaa tietojen kasittelya

o siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

o vastustaa tietojen kasittelya

¢ olla joutumatta automaattisen paatdoksenteon kohteeksi

Rekisteroity ei voi kayttaa kaikkia edella mainittuja oikeuksia kaikissa tilanteissa, silla oikeuksien
kayttamiseen vaikuttaa esimerkiksi se, milla perusteella henkilbtietoja kasitelldadn. Tarkemmat tiedot
rekisterdidyn oikeuksista seka niiden kayttamisesta I6ytyy osoitteesta Rekisterdidyn oikeudet -
Kouvolan kaupunki.

Lisatietoja henkilotietojen kasittelysta ja henkilorekistereista voi pyytaa rekisterin yhteyshenkililta tai
kaupungin tietosuojavastaavalta.

Jos koet, etta tietojesi kasittelyssa on rikottu tietosuojalainsdadantéa, voi asian saattaa
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi. Lisatietoja ja ohjeita asiasta antaa tietosuojavaltuutettu.
Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot I6ydat sivulta: Tietosuojavaltuutetun toimiston
yhteystiedot - Tietosuojavaltuutetun toimisto.

8. Yhteystiedot

Rekisterinpitdja
Tekninen lautakunta
Rekisterin vastuuhenkilo

Toimistosihteeri Aila Heikkinen

Maaseutupalvelut, Torikatu 10, PL 85, 45100 Kouvola
Puh. 020615 4504

maaseutupalvelut@kouvola.fi

Yhteyshenkilot rekisteriasioissa

Toimistosihteeri Aila Heikkinen

Maaseutupalvelut, Torikatu 10, PL 85, 45100 Kouvola
Puh. 020615 4504

maaseutupalvelut@kouvola.fi

Toimistosihteeri Mervi Suomalainen
Maaseutupalvelut, Torikatu 10, PL 85, 45100 Kouvola
Puh. 020615 4720

maaseutupalvelut@kouvola.fi

Tietosuojavastaava

Kouvolan kaupungin tietosuojavastaava
Torikatu 10, PL 85, 41501 Kouvola
Puh. 020 615 3899
tietosuoja@kouvola.fi
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