
Rekisteröityminen Timmi 360 -tilavarausohjelmaan organisaation yhteyshenkilönä 

Kun rekisteröidyt yrityksen tai yhteisön yhteyshenkilönä, tarvitset siihen luvan edustamaltasi seuralta, 
yhdistykseltä tai yritykseltä. Yhteyshenkilönä tehtyjen varausten maksuista vastaa se maksajaorganisaatio, 
jonka tiedot olet rekisteröityessäsi syöttänyt tai jonka olet valinnut rekisteristä. 

Linkki rekisteröitymiseen: Kirjaudu Timmiin 
Linkit ja ohjeet Kouvolan kaupungin verkkosivulla: https://www.kouvola.fi/timmi  

 

 

 

Rekisteröidy puolesta asiointiin 

 

 

Anna ensin omat yhteystietosi. 
Antamasi sähköpostiosoite sekä salasana ovat kirjautumistunnuksesi ohjelmaan.  
Täytä tarvittavat tiedot ja paina jatka. 

 

 

 

 

 

 

https://asp3.timmi.fi/WebTimmi/#/2340
https://www.kouvola.fi/timmi


Tarkista, löytyykö edustamasi yritys/yhteisö jo asiakasrekisteristä.  
Kirjoita edustamasi yhteisön nimi kenttään ja paina hae.  Jos etsimääsi yritystä/yhteisöä ei löydy 
asiakasrekisteristä valitse kohta ”Etsimääni organisaatiota ei löytynyt” ja täytä tarvittavat tiedot. 

 

Jos oikea yritys/yhteisö löytyy asiakasrekisteristä, paina valitse painiketta. 

 

 
Valitse varausten maksaja-asiakas.  
Kirjoita edustamasi yhteisön nimi kenttään ja paina hae.  Jos etsimääsi yritystä/yhteisöä ei löydy 
asiakasrekisteristä valitse kohta ”Etsimääni organisaatiota ei löytynyt” ja täytä tarvittavat tiedot. 
Jos oikea yritys/yhteisö löytyy asiakasrekisteristä paina valitse painiketta. 

 

 

Valitse kuka toimii tekemiesi varausten yhteyshenkilönä, eli kenelle lähetetään varausvahvistus sekä 
mahdolliset muutokset varauksista. Mikäli valitset yhteyshenkilöksi jonkun muun kuin itsesi, rekisteröityminen 
voidaan saattaa loppuun vasta, kun kyseinen henkilö hyväksyy sähköpostiinsa lähetettävän linkin kautta 
henkilötietojensa tallennuksen järjestelmään. 

 



Seuraavaksi kysytään maksajan yhteyshenkilöä. Jos organisaatio vastaanottaa laskut verkkolaskuna, ei 
yhteyshenkilöä tarvita. Yhteyshenkilön tiedot tarvitaan, jos laskut menevät johonkin muuhun osoitteeseen, 
esim. rahastonhoitajalle. 

 

 
Kun kaikki kohdat on täytetty ja oikein, tarkista tiedot ja paina vahvista. 

 

 
Organisaation yhteyshenkilön rekisteröityminen käsitellään tilavarauksissa arkisin virka-aikana.  
Et siis pääse tekemään varaushakemuksia ennen kuin sinut on hyväksytty ko. seuran/organisaation 
yhteyshenkilöksi. Kun rekisteröitymishakemus on käsitelty, saat siitä sähköpostiisi ilmoituksen ja pääset 
kirjautumaan tunnuksillasi ohjelmaan. 
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