Rekisteroityminen Timmi 360 -tilavarausohjelmaan organisaation yhteyshenkilona

Kun rekisterdidyt yrityksen tai yhteison yhteyshenkilona, tarvitset siihen luvan edustamaltasi seuralta,
yhdistykselta tai yritykselta. Yhteyshenkilona tehtyjen varausten maksuista vastaa se maksajaorganisaatio,
jonka tiedot olet rekisterodityessasi syottanyt tai jonka olet valinnut rekisterista.

Linkki rekisterditymiseen: Kirjaudu Timmiin
Linkit ja ohjeet Kouvolan kaupungin verkkosivulla: https://www.kouvola.fi/timmi

Selailen kirjautumatta

Voit selailla tiloja ja tuoctteita ilman sis&&nkirjautumista. Varaaminen vaatii sisdankirjautumisen jarjestelmaén.

O

Tunnus ja salasana

Saat tunnuksen ja salasanan rekisterditymalld ensin jarjestelmaan.

O

Rekisterdidy

Rekisterdidy natiivitunnuksella

Jarjestelma toimii Chrome, Firefox ja Edge selaimilla.

Rekisterdidy puolesta asiointiin

O Rekisterdityminen yksityishenkilona
Jos haluat tehda varauksia tai jattia hakemuksia omissa nimissisi, valitse rekistersityminen yksityishenkilona. valinnalla siirryt tiyttaméan tietoja itsestisi ja saat kdyttéssi henkildkohtaisen
kijautumistunnuksen.

. Rekisterdityminen puolesta asiointiin
st

Jos haluat tehda \mrauks\a tai jattad

O Reklstemltymlnen puolesta asiointiin kavijamaarien sy6ttamista varten
Jos haluat seuran tai muun yhteisén varauksiin, valitse Rekistersityminen puolesta asiointiin, kavijimaarien systtaja.

edustamas| organisaation nimiss2, valtsp Rekisterdityminen puolesta asiointin,valinnall siiryt tayttamadn tiedot edustamastasi organiszatiosta,
sekd naiden minks jalkeen rekisterfitymi siirtyy Kun hakemus on kasitelty, saat sita sahkopostiisi vahvistuksen.

Anna ensin omat yhteystietosi.
Antamasi sdhkopostiosoite seka salasana ovat kirjautumistunnuksesi ohjelmaan.

Tayta tarvittavat tiedot ja paina jatka.

1. Rekistersityminen organisaation puolesta asiointiin: Omat tiedot

Ot rekistertigymissd oranisaation puolesta asiointiin, Taytatorkista ensin mat tietosi, Avaa lisdahyeistis
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https://asp3.timmi.fi/WebTimmi/#/2340
https://www.kouvola.fi/timmi

Tarkista, loytyyko edustamasi yritys/yhteiso jo asiakasrekisterista.
Kirjoita edustamasi yhteison nimi kenttaan ja paina hae. Jos etsimaasi yritysta/yhteisda ei loydy
asiakasrekisterista valitse kohta ”Etsimaani organisaatiota ei loytynyt” ja tayta tarvittavat tiedot.

2. Rekisterdityminen puolesta asiointiin: Valitse edustamasi organisaatio
Avoo lisgoh

Hakutuloksia 1 kpl

asoite: Yirtystie 1, 45100, KOUVOLA

Sydtan organisaation tiedot seuraavassa vaiheessa .

Jos oikea yritys/yhteiso lOytyy asiakasrekisterista, paina valitse painiketta.

2. Rekisterdityminen puolesta asiointiin: Valitse edustamasi organisaatio

Ay lisdohjsistus

Edustamani organisaation nimi tai nimen osa
[ ]

Hakutuloksia 1 kpl

E o

Valitse varausten maksaja-asiakas.

Kirjoita edustamasi yhteison nimi kenttaan ja paina hae. Jos etsimaasi yritysta/yhteisda ei loydy
asiakasrekisterista valitse kohta ”"Etsimaani organisaatiota ei loytynyt” ja tayta tarvittavat tiedot.
Jos oikea yritys/yhteiso loytyy asiakasrekisterista paina valitse painiketta.

3. Rekisteraityminen puolesta asiointiin: Maksaja-asiakkaan valinta

Valitse osiakes, joka mokssa edustamasi arganisaation nimissd tekemds! varoukset. Avag (isGohjelstus

Maksaja-asiakkaan nimi tai nimen osa -
(esmac ]

Hakutuloksia 1 kpl

Osoite: Virtystie 1, 45100, KOUVOLA
Syétan organisaation tiedot seuraavassa vaiheessa -

Valitse kuka toimii tekemiesi varausten yhteyshenkildna, eli kenelle lahetetdan varausvahvistus seka
mahdolliset muutokset varauksista. Mikali valitset yhteyshenkiloksi jonkun muun kuin itsesi, rekisteréityminen
voidaan saattaa loppuun vasta, kun kyseinen henkild hyvaksyy sahkdpostiinsa lahetettavan linkin kautta
henkilotietojensa tallennuksen jarjestelmaan.

4. Rekisteroityminen puolesta asiointiin: Edustamani organisaation yhteyshenkilon valinta

avao listohjelstus

Edustamasi organisaatio on Esimerkki Yritys. Kuka toimii yhteyshenkiléna varauksilla ja/tai hakemuksilla?
() wins ise

(\7 Muu henkild, sy5tan tiedot seuraavassa vaiheessa

- _ o



Seuraavaksi kysytdan maksajan yhteyshenkilda. Jos organisaatio vastaanottaa laskut verkkolaskuna, ei

yhteyshenkil6a tarvita. Yhteyshenkilon tiedot tarvitaan, jos laskut menevat johonkin muuhun osoitteeseen,
esim. rahastonhoitajalle.

4, Rekisteroityminen puolesta asiointiin: Edustamani organisaation yhteyshenkilon valinta

Avag lisiohjeistus

Edustamasi organisaatio on Esimerkki Yritys. Kuka toimii yhteyshenkiléna varauksilla ja/tai hakemuksilla?

Olet valinnut maksajaksi organisaation Esimerkki Yritys. Onko maksajan yhteyshenkilé sama kuin edustamasi organisaation yhteyshenkil6?

) Kylla

() Maksaja-asiakkaalla ei ole yhteyshenkilss

Edellinen - o

Kun kaikki kohdat on taytetty ja oikein, tarkista tiedot ja paina vahvista.

5. Rekisterdityminen puolesta asiointiin: Yhteenveto

T6lld sivulla ndet rekisterbitymisessa antamasi tiedot. Avgg lisdohjeistus

Tarkista antamasi tiedot

Omat tiedot
Nimi: Osoite: Puhelin: sihkbpostiosoite:
Teppo Testaaja Torikatu 10, 45100, Kouvola 0123456789

tilavaraukset@kouvola fi
Ei - Minulle ei saa lahettds sdhkdpostitse palvelua koskevia tiedotteita

Edustamani organisaatio

Nimi: Osoite:

Esimerkki Yritys Yirtystie 1, 45100, KOUVOLA
Organisaation yhteyshenkils

Mina itse

Maksaja-asiakas

Nimi: Osoite:

Esimerkki Yritys Yirtystie 1, 45100, KOUVOLA

iakkaan yl henkilé

Ei maksajan yhteyshenkilaa

Organisaation yhteyshenkildn rekisterdityminen kasitellaan tilavarauksissa arkisin virka-aikana.
Et siis paase tekemaan varaushakemuksia ennen kuin sinut on hyvaksytty ko. seuran/organisaation

yhteyshenkiloksi. Kun rekisterditymishakemus on kasitelty, saat siita sahkdpostiisi ilmoituksen ja paaset
kirjautumaan tunnuksillasi ohjelmaan.



	Rekisteröityminen Timmi 360 -tilavarausohjelmaan organisaation yhteyshenkilönä

