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Kuvaus rekisterdidyn henkilotietojen kasittelysta

Kaavoituksen henkilotietorekisteri

1. Miksi henkil6tietoja kerataan ja milla perusteella?

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset

Henkilotietoja kerataan maankayton suunnitteluun liittyvien kaavojen, viranhaltijapaatosten ja muiden
hankkeiden yhteydessa rekisterinpitajan ja asiakkaan valisen asiakassuhteen hoitamiseen.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Kouvolan kaupunki kasittelee henkildtietoja lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi. Kaavoitus ja
lupakasittelyt perustuvat maankaytto- ja rakennuslakiin sekd asetukseen.

2. Mita tietoja rekisterissa kasitellaan?

ASIAKASTIEDOT

Rekisteroidysta kerataan vain valttamattomat yksildinti- ja tunnistetiedot: nimi, osoite,
sahkdpostiosoite, puhelinnumero, kiinteistétunnus, omistuslaji, turvakielto, lupa suoramarkkinointiin
seka mielipide- ja markkinatutkimusta varten. Tiedot ovat tarpeen, jotta sinuun voidaan olla
yhteydessa lisatietojen pyytamista ja paatoksista tiedottamista varten seka lakisaateisten ilmoitusten
toimittamista varten. Henkilétunnusta kaytetaan ja kasitellaan vain silloin, kun se on valttamaténta
henkilon yksildimiseksi.

Tietoja voidaan kayttad myaos rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-, kehittdmis- ja
tilastointitarpeisiin.

Tietoja ei kayteta automatisoituun paatdksentekoon tai profilointiin.

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
Tiedot ovat paasaantoisesti julkisia. Tietoja ei julkaista julkisessa tietoverkossa.

SALASSAPIDON PERUSTEET:

Tietojen salassapidettavyyden osalta toimitaan JulkL mukaan, jos asiakirja tms. sisaltaa salassa
pidettavaa tietoa.

3. Mista kaupunki saa kasiteltavat tiedot?

Henkilbtietoja kerataan julkisista rekistereistd (mm. kiinteistétietojarjestelman tiedot,

huoneistorekisteri, Vaestorekisterikeskuksen vaestoétiedot) ja lisaksi Kouvolan kaupungin
yllapitamasta kiinteistorekisterista ja rekisteroidyilta itseltaan tai hanen lailliselta edustajaltaan.

4. Luovutetaanko tai siirretaanko tietoja eteenpain?

Henkilotietoja luovutetaan rekisterdidyn suostumuksella tai lain

Kouvolan kaupunki PL 85 (Torikatu 10) Puhelin 020 615 11 www.kouvola.fi Y-tunnus 0161075-9
45101 Kouvola Faksi 020 615 3054 etunimi.sukunimi@kouvola.fi



2(4)

saannoksen perusteella osallisille tai muille viranomaisille. Henkilotietoja ei saéanndnmukaisesti
siirreta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle. HenkilGtietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin seka
mielipide ja markkinatutkimusta varten, ellei rekisteroity ole erikseen tdhan lupaansa antanut.

Rekisterinpitdja voi luovuttaa kayttajatietoja viranomaisille voimassa olevan lainsadadannon
velvoittamista syista.

Henkilbtietoja luovutetaan kolmansille osapuolille silloin, kun se on valttamatonta erillisen
palvelusopimuksen perusteella (mm. kaavoituksen kayttdamat suunnittelu- ja selvityskonsultit).

5. Kuinka kauan tietoja sailytetaan?

Kaavoituksen rekisteriin sisaltyy arkistolaitoksen paatdéksen mukaisesti pysyvasti sailytettavia tietoja.
Arkistoinnissa noudatetaan soveltuvin osin Kouvolan kaupungin arkistonmuodostus- ja
toiminnanohjaussuunnitelmaa. Muissa tapauksissa henkil6tietoja sailytetdan niin kauan, kuin
katsotaan osallisen oikeusturvan, viranomaistehtavien, yleisen edun tai arkistoinnin kannalta
tarpeelliseksi.

Kayttotarkoitukseensa tarpeettomaksi muuttuneet tiedot tai tiedot, joiden kasittelylle ei enda muutoin
ole perustetta, anonymisoidaan tai havitetaan tietoturvallisesti.

6. Kuinka tiedot suojataan?

Henkilbtietoja kasittelevat taman rekisterin toiminnasta ja palvelusta vastaavat kunnan tydntekijat,
jotka tunnistautuvat jarjestelmiin henkilokohtaisen kayttajatunnuksen ja salasanan avulla.
Henkildkuntaa sitoo viranhoitomaarayksessa tai tydsopimuksessa maaritelty vaitiolovelvollisuus.
Kaikki henkiltietorekisteria kayttavat henkilét on koulutettu kiinnittdmaan huomiota tietosuojaan seka
asianmukaiseen tietojen turvaamiseen.

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:
Dynasty- asianhallintajarjestelma, Trimble sovellukset, paikkatieto- ja
tietojenkasittelyjarjestelmat, hankkeiden tydkansiot

B. MANUAALINEN AINEISTO:
Paperinen arkistomateriaali ja tydnaikainen materiaali

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

A. Sahkoéinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa. Asiakastietojarjestelmien ja
tiedostojen kayttooikeudet perustuvat henkilokohtaisiin ja sopimuskohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden
kayttoa valvotaan. Kayttdoikeudet myonnetaan tehtava- tai sopimuskohtaisesti. Jokainen kayttaja
hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kayttd- ja salassapitositoumuksen. Asiakasrekisterin
tietoturvallisuus seka henkilttietojen luottamuksellisuus, eheys ja kaytettavyys varmistetaan
tarkoituksenmukaisin teknisin ja hallinnollisin toimenpitein.

Asiakasrekisterin tietoturvallisuus seka henkil6tietojen luottamuksellisuus, eheys ja kaytettavyys
varmistetaan tarkoituksenmukaisin teknisin ja hallinnollisin toimenpitein.

B. Manuaalinen aineisto
Manuaalinen rekisteriaineisto, kuten asiakirjakopiot tai paperiarkistot sailytetdan lukituissa tiloissa,
joihin paasy on estetty kulunvalvonnan seka muiden turvatoimien avulla. Aineisto sailytetaan



lukituissa kaapeissa, ty0- tai arkistotiloissa. Tarpeettomia manuaalisia aineistoja kasitelldan
tuhottavana tietosuojamateriaalina, joten ne toimitetaan asianmukaisesti tuhottavaksi.

7. Mita oikeuksia rekisteroidylla on?

Kouvolan kaupungille on ensiarvoisen tarkeaa, ettd kaupungin jarjestelmien ja henkildrekistereiden
luotettavuus ja uskottavuus kyetaan yllapitdmaan sekd varmistamaan. Kaikessa henkil6tietojen
kasittelyssa noudatetaan tietosuojalainsaadantod, jossa keskeisimmat henkildrekistereita ja
henkilGtietojen kasittelya saantelevat yleislait ovat Tietosuojalaki (1050/2018) ja EU:n yleinen
tietosuoja-asetus GDPR (679/2016).

Rekisterodidylla on oikeus:

saada tietoa henkilGtietojensa kasittelysta

saada paasy tietoihin

oikaista tietoja

poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

rajoittaa tietojen kasittelya

siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

vastustaa tietojen kasittelya

olla joutumatta automaattisen paatdksenteon kohteeksi

Rekisteroity ei voi kayttaa kaikkia edella mainittuja oikeuksia kaikissa tilanteissa, silla oikeuksien
kayttamiseen vaikuttaa esimerkiksi se, milla perusteella henkilbtietoja kasitellddn. Tarkemmat tiedot
rekisterdidyn oikeuksista seka niiden kayttamisesta 16ytyy osoitteesta Rekisterdidyn oikeudet -
Kouvolan kaupunki.

Lisatietoja henkilotietojen kasittelysta ja henkilorekistereista voi pyytaa rekisterin yhteyshenkiloilta tai
kaupungin tietosuojavastaavalta.

Jos koet, etta tietojesi kasittelyssa on rikottu tietosuojalainsdadantéa, voi asian saattaa
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi. Lisatietoja ja ohjeita asiasta antaa tietosuojavaltuutettu.
Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot I6ydat sivulta: Tietosuojavaltuutetun toimiston
yhteystiedot - Tietosuojavaltuutetun toimisto.

8. Yhteystiedot

Rekisterinpitaja
Kouvolan kaupunki / Tekninen lautakunta

Rekisterin vastuuhenkilo

Hannu Tylli, tekninen johtaja

puh: 020 615 8570

sahkdposti: etunimi.sukunimi(at)kouvola.fi

Tekniikka- ja ymparistdpalvelut, Torikatu 10 / PL85, 45101 Kouvola

Yhteyshenkilot rekisteriasioissa

Tomi Ristimaki, suunnitteluavustaja
Paula Niemela, suunnitteluavustaja
Kaisa Niilo-Rama, kaavoitusarkkitehti



Olli Ruokonen, kaavoitusinsindori

sahkdposti: etunimi.sukunimi(at)kouvola.fi
vaihde: 020 615 11
Tekniikka- ja ymparistdpalvelut / Kaavoitus, Torikatu 10 / PL85, 45101 Kouvola

Tietosuojavastaava

Kouvolan kaupungin tietosuojavastaava
Osoite: Torikatu 10, PL 85, 41501 Kouvola
Puh. 020 615 3899

Sahkdpostiosoite: tietosuoja@kouvola.fi



