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-/ Kuvaus rekisterdidyn henkilotietojen kasittelysta

Henkilotietojen kasittely Qridi- palvelussa.

1. Miksi henkil6tietoja keratdan ja milla perusteella?

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset

Arvioinnin toteuttamisessa tulee noudattaa arvioinnin yleisia periaatteita ja kouluissa tulee olla
yhtendiset arvioinnin periaatteet seka kaytanteet. Opetuksen jarjestaja seuraa arvioinnin periaatteiden
toteutumista kouluissa ja tukee yhtenaisen arviointikulttuurin kehittymista. Qridi toimii Kouvolassa
digitaalisena alustana esi- ja perusopetuksen arvioinnin toteutuksessa.

Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste

Esi- ja perusopetuksen erityisena tehtavana on luoda perusta oppilaiden myoénteiselle kasitykselle
itsesta oppijana ja koululaisena seka kehittaa valmiuksia mythempaa tydskentelya ja oppimista
varten.

Rekisterin henkildtietojen kasittelyn tarkoituksena on esi- ja perusopetuksen edistymisen seuranta.
Rekisteria kaytetaan oppilaiden opiskelun, opetusjarjestelyiden sekéa oppimistulosten hallintaan ja
valvontaan. Henkil6tietojen kasittelyperusteena on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-
kohdan mukainen henkilotietojen kasittelyperuste, rekisterinpitajan lakisdateisen velvoitteen
noudattamiseksi.

EU:n yleista tietosuoja-asetus (EU) 2016/679 ja sita tdydentava kansallinen tietosuojalaki (1050/2018)

Perusopetuslaki 1998/628, 218 ja 228

2. Mita tietoja rekisterissé kasitellaan?
Pakolliset perustiedot

e Henkilon etunimi- ja sukunimi
e Opettajan sahkoposti
o Jarjestelman kayttajan sisdinen tunniste

Valinnaiset lisatiedot:

e Oppilaan s&hkdposti

¢ Huoltajan sahkoposti

Tiedot, jotka voivat siséltaa henkilotietoja

e Oppilaalle annetut arvioinnit oppilaalta itseltdan, vertaisilta, opettajilta ja

vanhemmilta
¢ Mahdolliset viestit eri osapuolten valilla
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e Oppilaan tai opettajan siirtimat kuvat jarjestelmaan
e Oppilaasta keratty aktiivisuusdata
Tietoja voidaan kaytta&d myads rekisterinpitajan oman toiminnan

suunnittelu-, kehittamis- ja tilastointitarpeisiin.

Tietoja ei kaytetd automatisoituun paatdksentekoon tai profilointiin.

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:

Osapuolet sitoutuvat sailyttamaan kaiken toiselta osapuolelta saamansa materiaalin ja tiedon salassa
pidettavana. Muutoin sovelletaan sopimuksessa olevia salassapitoa koskevia ehtoja.

SALASSAPIDON PERUSTEET:

Perusopetuslaki 1998/628, 408 ja 418

Laki viranomaistoiminnan julkisuudesta (621/1999)
3. Mista kaupunki saa kasiteltavat tiedot?

Véaestorekisterista siirtyy henkilétiedot kaupungin esiopetuksen ja perusopetuksen
asiakasrekistereihin, josta tarvittavat tiedot saadaan sovelluksen kayttamiseen. Henkilotiedot, jotka
eivat ole asiakasrekisterissa saadaan alaikdisen rekisterdidyn huoltajalta.

4. Luovutetaanko tai siirretaanko tietoja eteenpéin?

Henkilttietoja ei sddnnénmukaisesti luovuteta ulkopuolisten kayttoon. Rekisterinpitdja voi luovuttaa
kayttajatietoja viranomaisille voimassa olevan lainsaadannon velvoittamista syista. Henkilttietoja ei
siirreta tai luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. Henkil6tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.

5. Kuinka kauan tietoja sdailytetaan?

Rekisterissa ei sailytetd henkilttietoja, joiden kasittelylle ei ole enéé perustetta. Henkildtietoja
sdilytetaan vain niin kauan kuin sille on peruste ja tiedot poistetaan kasittelyoikeuden paattyessa. Jos
Qridiin keratéaéan sellaista tietoa, joka halutaan sailyttdd oppilaan henkildtietojen poistamisen jalkeen,
ottaa asiakas siitd manuaalisen (paperisen) kopion ja sailyttdé sitd manuaalisessa arkistossa,
tarvittaessa oppilaan oppivelvollisuuden ajan seka kymmenen vuotta sen jalkeen. Qridi- sovelluksesta
oppilaan tiedot poistuvat Qridin toimesta 60 paivan kuluttua sovelluksen kaytén paattymisesta.

6. Kuinka tiedot suojataan?

Henkilbtietoja kasittelevat Qridin toiminnasta ja palvelusta vastaavat kunnan tyontekijat, jotka
tunnistautuvat jarjestelmiin henkilokohtaisen kayttajatunnuksen ja salasanan avulla. Henkilokuntaa
sitoo viranhoitomaarayksessa tai tydsopimuksessa maaritelty vaitiolovelvollisuus. Kaikki
henkilttietorekistereita kayttavat henkilot on koulutettu kiinnittim&aan huomiota tietosuojaan seka
asianmukaiseen tietojen turvaamiseen. Toimittaja on varmistanut asianmukaisen tietoturvallisuuden ja
luottamuksellisuuden tason seka teknisilla ettd organisatorisilla toimenpiteilla.

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:

- Primus, perusopetuksen asiakasrekisteri
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- Pro Consona, esiopetuksen asiakasrekisteri
B. MANUAALINEN AINEISTO:
- paperiset asiakirjat

- tulosteet

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:
A. Sahkdinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa. Asiakastietojarjestelmien ja
tiedostojen kayttboikeudet perustuvat tydntekijoiden henkilékohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden
kayttoa valvotaan. Kayttdoikeudet mydnnetaén tehtavakohtaisesti siten, etté kaytto-, luku- ja
muokkausoikeudet ovat vain niilld, jotka tarvitsevat kyseisia kayttéoikeuksia tyotehtaviensa
tekemiseen. Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja
salassapitositoumuksen. Asiakasrekisterin tietoturvallisuus seké& henkildtietojen luottamuksellisuus,
eheys ja kaytettavyys varmistetaan tarkoituksenmukaisin teknisin ja hallinnollisin toimenpitein.

B. Manuaalinen aineisto

Manuaalista rekisteriaineistoa ei synny paaasiallisesti, mutta ohjelmisto mahdollistaa manuaalisen
aineston syntymisen, mikali kayttaja tulostaa aineistoa. Mahdollinen manuaalinen rekisteriaineisto,
kuten asiakirjakopiot sailytetddn lukituissa tiloissa, joihin paasy on estetty kulunvalvonnan seka
muiden turvatoimien avulla. Lukittuihin sailytystiloihin on paasy vain sellaisilla henkil6ill&, jotka

tarvitsevat tietoja tyotehtavissdan. Tarpeettomia manuaalisia aineistoja késitella&n tuhottavana
tietosuojamateriaalina, joten ne toimitetaan asianmukaisesti tuhottavaksi.

7. Mita oikeuksia rekisterdidylla on?
Kouvolan kaupungille on ensiarvoisen tarkeaa, etta kaupungin jarjestelmien ja henkilérekistereiden
luotettavuus ja uskottavuus kyetaan yllapitamaén seka varmistamaan. Kaikessa henkilotietojen
kasittelyssa noudatetaan tietosuojalainsdadantod, jossa keskeisimmat henkildrekistereita ja
henkilttietojen kasittelya saantelevat yleislait ovat Tietosuojalaki (1050/2018) ja EU:n yleinen
tietosuoja-asetus GDPR (679/2016).
Rekisteroidylla on oikeus:

e saada tietoa henkilttietojensa kéasittelysta

e saada paasy tietoihin

e oikaista tietoja

e poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

e rajoittaa tietojen kasittelya

e siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen

e vastustaa tietojen kasittelya
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¢ olla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi

Rekisteroity ei voi kayttaa kaikkia edella mainittuja oikeuksia kaikissa tilanteissa, silla oikeuksien
kayttamiseen vaikuttaa esimerkiksi se, milla perusteella henkilttietoja kasitellaan. Tarkemmat tiedot
rekisterdidyn oikeuksista seké niiden kayttamisesta 10ytyy osoitteesta Rekisterdidyn oikeudet -
Kouvolan kaupunki.

Lisatietoja henkilttietojen kasittelysta ja henkilorekistereista voi pyytaa rekisterin yhteyshenkildilta tai
kaupungin tietosuojavastaavalta.

Jos koet, etté tietojesi kasittelyssa on rikottu tietosuojalainsdédéantta, voi asian saattaa
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi. Lisatietoja ja ohjeita asiasta antaa tietosuojavaltuutettu.
Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot I6ydat sivulta: Tietosuojavaltuutetun toimiston
yhteystiedot - Tietosuojavaltuutetun toimisto.

8. Yhteystiedot

Rekisterinpitaja
Kouvolan kaupunki, Sivistys, Kasvatus- ja opetuslautakunta

Rekisterin vastuuhenkil®
Pirjo Piiroinen, opetuspalvelupaallikko

Torikatu 10, 45100 Kouvola, 020615 6026, pirjo.piiroinen@kouvola.fi

Yhteyshenkil6t rekisteriasioissa

Teija Toppila- Morsky, rehtori

Tasankotie 8, 45150 Kouvola, 020615 8404 , teija.toppila-morsky@kouvola.fi

Tietosuojavastaava

Kouvolan kaupungin tietosuojavastaava
Osoite: Torikatu 10, PL 85, 41501 Kouvola
Puh. 020 615 3899

Sahkdpostiosoite: tietosuoja@kouvola.fi
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