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Kuvaus rekisterdidyn henkilotietojen kasittelysta

Jatehuoltoviranomaisen rekisteri

Jétehuoltojérjestelmé kiinteistbjen jatehuollon seurantaan ja
Jétteenkuljetusten ja kompostoinnin tietojen keréémiseksi.

Tiedon- ja asianhallintajérjestelméa hakemusten késittelyyn ja
viranhaltijap&é&tésten hallintaan.

1. Miksi henkil6tietoja kerataan ja milla perusteella?

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitukset

Kymen jatelautakunta on jatelain (646/2011) 23 §:n mukainen kuntien yhteinen
jatehuoltoviranomainen. Jatehuollon yhteistoiminta-alueeseen kuuluu yhdeksan Kaakkois-
Suomen kuntaa, jotka ovat Haminan, litin, Kotkan, Kouvolan, Lapinjarven, Miehikkalan,
Mantyharjun, Pyhtaan ja Virolahden kunnat.

Henkilbtietojen kasittely jatehuoltoviranomaisen rekisterissa perustuu jatelaissa (646/2011)
jatehuoltoviranomaiselle annettujen tehtavien hoitamiseen. Jatehuoltoviranomainen paattaa
toimialueellaan jatelain mukaisista jatehuollon jarjestamiseen liittyvista viranomaisasioista.
Jatelautakunnalle kuuluvia keskeisia tehtavid ovat muun muassa:

* jatehuoltomaaraysten hyvaksyminen (91 §)

« jatetaksan hyvaksyminen (79 §) « julkisoikeudellisten jatemaksujen maaraaminen ja jatemaksua
koskevien muutoshakemusten kasittely (81 §, 82 §)

* jatehuoltomaarayksia koskevien poikkeamishakemusten ja jatehuoltomaaraysten mukaisten
ilmoitusten kasittely yksittaisia kiinteistdja ja asuinrakennuksia koskien (91 §)

* jatteenkuljetusjarjestelmasta paattaminen (36, 37 §)
* kiinteistoittaiseen jatteenkuljetukseen liittyvista aluerajauksista paattdminen (35 §)

* jatehuollon liittymisvelvollisuuden ja jatehuoltomaaraysten noudattamisen seuraaminen
yksittaisia kiinteistoja ja asuinrakennuksia koskien

« jatteenkuljetus- ja kompostointirekisterin yllapito ja hallinnointi (143 §)

Jatelautakunta toimii usean kunnan yhteislautakuntana, jonka isantakuntana on Kouvolan
kaupunki. Lautakunta on osa isantakunnan hallintoa. Jatehuollon viranomaispaatokset tehdaan
jatelautakunnan kokouksissa ja osin viranhaltijan eli jatehuoltopaallikdn paatoksilla.
Jatelautakunnan paatésten valmistelusta ja toimeenpanosta vastaa Kymen jatelautakunnan eli
alueellisen jatehuollon yksikké Yhdyskuntatekniikan palvelussa.

Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 C-kohta:

kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.
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Toimintaa ohjaava lainsdadanto: Jatelaki 646/2011, Valtioneuvoston asetus jatteista 978/2021,
kunnalliset jatehuoltomaaraykset (Kymen jatelautakunta 26.9.2019 § 29).

2. Mita tietoja rekisterissa kasitellaan?
Henkilotietojen tietosisalto

Rekisteroityja ovat kiinteistdjen tai rakennusten omistajat/yhteisdét, kiinteistdjen tai rakennusten
haltijat/yhteis6t, em. omistajien ja haltijoiden asiamiehet, viranomaispalveluita kayttaneet
kuntalaiset, julkisoikeudellisen jatelaskutuksen asiakkaat. Asiakkaan yksildinti- ja yhteystiedot,
yhteyshenkilon tai asiamiehen nimi ja yhteystiedot.

Kiinteistdn ja sen rakennusten tiedot: kiinteistétunnus ja nimi, kiinteistén osoite, rakennustunnus,
rakennuksen kayttétarkoitus ja kayttétila, rakennusnumero, asuntojen lukumaara ja asukkaiden
lukumaara.

Tietoja kiinteistdn ja rakennusten jatehuoltopalveluista, jatteen maarasta, laadusta,
tyhjennysvalista, kasittelysta, kasittelijasta, hyddyntamisesta, jatteidenkuljetuksesta seka jatteiden
tyhjennyskerroista.

Tietoja julkisoikeudellisesta laskutuksesta koskien maksuunpanoa ja ulosottoa, asiakkaan
tuottamat perustelut viranomaisasian kasittelya varten seka viranhaltijapaatdsten ja
ilmoituskasittelyn tiedot viranomaisen asianhallinnan tarpeisiin. Lisaksi asiakkaat toimittavat
viranomaiselle asian kasittelyyn kuulumattomia terveytta, varallisuutta, perhe-eldmaa ja elintapoja
koskevia tietoja.

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
Tiedot ovat osin julkisia ja osin salassapidettavia.

Salassapidettavia tietoja ovat sellaiset tiedot, jotka alla olevassa "Laki viranomaisen toiminnan
julkisuudesta” annetussa laissa maaritellaan salassa pidettavaksi. Julkisia tietoja ovat tiedot, jotka
eivat sisalla edella mainitussa laissa salassapidettavaksi maaritettyja tietoja.

SALASSAPIDON PERUSTEET:
Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999) 24§ 1 mom.:

20 kohta, asiakirjat, jotka sisaltavat tietoja yksityisesta liikesalaisuudesta, samoin kuin sellaiset
asiakirjat, jotka sisaltavat tietoja muusta vastaavasta yksityisen elinkeinottomintaa koskevasta
seikasta, jos tiedon antaminen niista aiheuttaisi elinkeinonharjoittajalle taloudellista vahinkoa, ja
kysymys ei ole kuluttajien terveyden tai ymparistdn terveellisyyden suojaamiseksi tai toiminnasta
haittaa karsivien oikeuksien valvomiseksi merkityksellisista tiedoista tai elinkeinonharjoittajan
velvollisuuksia ja niiden hoitamista koskevista tiedoista;

25 kohta, asiakirjat, jotka sisaltavat tietoja sosiaalihuollon asiakkaasta tai tyéhallinnon
henkilbasiakkaasta seka tdman saamasta etuudesta tai tukitoimisesta taikka sosiaalihuollon
palvelusta tai tydhallinnon henkildasiakkaan palvelusta taikka tietoja henkildén terveydentilasta tai
vammaisuudesta taikka hanen saamastaan terveydenhuollon ja kuntoutuksen palvelusta taikka tietoja
henkildn seksuaalisesta suuntautumisesta;

31 kohta, asiakirjat, jotka sisaltavat tiedon henkildn ilmoittamasta salaisesta puhelinnumerosta tai
tiedon matkaviestimen sijaintipaikasta, samoin kuin asiakirjat, jotka sisaltavat tiedon henkilon
kotikunnasta ja hanen siellad olevasta asuinpaikastaan tai tilapaisesta asuinpaikastaan samoin kuin
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puhelinnumerosta ja muista yhteystiedoista, jos henkild on pyytanyt tiedon salassapitoa ja hanella on
perusteltu syy epailla itsensa tai perheensa terveyden tai turvallisuuden tulevan uhatuksi;

31 c kohta asiakirjat, jotka koskevat Suomessa oleskelevaa ulkomaalaista, jos on perusteltu syy
epailld, etta tiedon antaminen niistd vaarantaa asianosaisen tai hanen laheisensa turvallisuuden;

32 kohta, asiakirjat, jotka sisaltavat tietoja henkildn poliittisesta vakaumuksesta tai tietoja henkilén
yksityiselaman piirissa esittamista mielipiteista taikka tietoja henkilon elintavoista, osallistumisesta
yhdistystoimintaan tai vapaa-ajan harrastuksista, perhe-elamasta tai muista niihin verrattavista
henkilokohtaisista oloista; asiakirjat, jotka sisaltavat tietoja henkilon toimimisesta poliittisessa tai
muussa luottamustehtavassa tai henkildn pyrkimisesta sellaiseen tehtdvaan samoin kuin henkildn
osallistumisesta poliittisen puolueen perustamiseen ja rekisterdintiin tai valitsijayhdistyksen
perustamiseen vaaleja varten, ovat kuitenkin julkisia,

Salassapito tarkastetaan tietopyyntokohtaisesti, silla tietopyynto saattaa koskea muitakin kuin edella
kuvattuja kohtia.

3. Mista kaupunki saa kasiteltavat tiedot?

Asiakas, asiakkaan asiamies, kunta, Digi- ja vaestétietovirasto, Maanmittauslaitos, Kymenlaakson
Jate Oy:n asiakasrekisteri, yksityiset jatteenkuljetusyritykset.

4. Luovutetaanko tai siirretaanko tietoja eteenpain?
Tietojen saanné6nmukainen luovutus

Rekisterin tietoja ei luovuteta, ellei tietoa pyytavalla ole lakiin tai sopimukseen perustuvaa oikeutta
tiedon saamiseen.

Tietoja voidaan luovuttaa toimialueen kuntien ymparistonsuojeluviranomaisille ja ELY-keskukselle
jatehuollon valvontatehtavia varten.

Tietoja voidaan luovuttaa kunnan puolesta julkisoikeudellista palvelutehtavaa hoitavalle
jateyhtidlle (Kymenlaakson Jate Oy) palvelutehtdvan mahdollistamiseksi. Kiinteistdjen tietoja
voidaan luovuttaa ekomaksujen laskutusta varten seka kunnan jarjestaman jatteenkuljetuksen
alueelta jatehuoltopalvelun jarjestamista ja siihen valmistautumista varten.

Tietoja voidaan luovuttaa jatelainsaadannossa erikseen mainituille valtion viranomaisille,
asiantuntijaviranomaisille ja -laitoksille.

Tietoja ei siirreta Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Henkilbtietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.

5. Kuinka kauan tietoja sailytetaan?

Tiedon- ja asianhallinnan jarjestelmassa olevien henkildtietojen sailyttaminen, arkistointi ja
havittdaminen maaraytyvat kaupungin tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti ja perustuvat
arkistolakiin seka Kuntaliiton maarayksiin ja suosituksiin Kunnallisten asiakirjojen sailytysajoiksi.
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Hakemuslomakkeita ja viranhaltijapaatdksia sailytetdan 10 vuotta voimassaolon paattymisen
jalkeen Kymen jatelautakunnan toimistossa seka Kouvolan kaupungin arkistointitiloissa tai
sahkdisessa tiedon- ja asianhallinnanjarjestelmassa.

Viranomaisen jatehuoltojarjestelmassa olevien jatteenkuljetusrekisterin ja kompostointirekisterin
tietojen sailyttdmisajat perustuvat jatelakiin. Kuljetustietoja sailytetdan 5 vuotta kirjaamisen
jalkeen. Kompostointitietoja sailytetdan 5 vuotta kompostoinnin paattymisesta tehdyn ilmoituksen
jalkeen.

Henkilbtietoja sailytetdan vain niin kauan ja siind laajuudessa kuin on tarpeellista niihin
alkuperaisiin tarkoituksiin, joihin ne on keratty.

Kayttétarkoitukseensa tarpeettomaksi muuttuneet tiedot tai tiedot, joiden kasittelylle ei enaa
muutoin ole perustetta, anonymisoidaan tai havitetaan tietoturvallisesti.

6. Kuinka tiedot suojataan?
Henkilbtietoja kasittelevat rekisterin toiminnasta ja palvelusta vastaavat jatehuoltoviranomaisen
tyontekijat, jotka tunnistautuvat jarjestelmiin henkilokohtaisen kayttajatunnuksen ja salasanan
avulla.
Henkildkuntaa sitoo viranhoitomaarayksessa tai tydsopimuksessa maaritelty vaitiolovelvollisuus.
Kaikki henkilotietorekisteria kayttavat henkilot on koulutettu kiinnittdmaan huomiota tietosuojaan
seka asianmukaiseen tietojen turvaamiseen.

Rekisterin yllapitojarjestelméat ja suojauksen periaatteet

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:
- Tiedon- ja asianhallinnan jarjestelma
- Viranomaisen Jatehuoltojarjestelma

B. MANUAALINEN AINEISTO:

- Paperisina saapuneet hakemukset ja ilmoitukset.

esim.: Kiinteistdjen jatehuoltoilmoitukset, kompostointi-ilmoitukset, yhteisastiailmoitukset,
jatemaksun kohtuullistamishakemukset.

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:
A. Sahkoinen aineisto

Jarjestelmaa kaytetadan verkkoymparistossa. Jarjestelmasta otetaan varmuuskopio paivittain.
Tybasema, jolta jarjestelmaa kaytetdan, on suojattu henkilékohtaisella kayttajatunnuksella ja
salasanalla. Jarjestelman kayttdoikeuksista paattaa rekisterin vastuuhenkild ja kayttdoikeus
paattyy henkilon siirtyessa pois jatehuoltoviranomaisen tehtavista. Kayttéoikeudet myénnetaan
tehtavakohtaisesti siten, etta kayttd-, luku- ja muokkausoikeudet ovat vain niilld, jotka tarvitsevat
kyseisia kayttdoikeuksia tyttehtaviensa tekemiseen. Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja
tietojarjestelmien kaytto- ja salassapitositoumuksen.

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
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Rekisterin tietoturvallisuus seka henkilétietojen luottamuksellisuus, eheys ja kaytettavyys
varmistetaan tarkoituksenmukaisin teknisin ja hallinnollisin toimenpitein.

Sahkdiseen rekisteriin on paasy ohjelmistotoimittajalla teknisen toiminnan varmistamiseksi ja
yllapitotoimien suorittamiseksi.

B. Manuaalinen aineisto
Manuaalinen rekisteriaineisto, kuten asiakirjakopiot tai paperiarkistot sailytetdan lukituissa tiloissa,
joihin paasy on estetty kulunvalvonnan seka& muiden turvatoimien avulla. Lukittuihin sailytystiloihin
on paasy vain sellaisilla henkildilla, jotka tarvitsevat tietoja tydtehtavissdan. Tarpeettomia

manuaalisia aineistoja kasitellaan tuhottavana tietosuojamateriaalina, joten ne toimitetaan
asianmukaisesti tuhottavaksi.

7. Mita oikeuksia rekisteroidylla on?
Kouvolan kaupungille on ensiarvoisen tarkeaa, ettd kaupungin jarjestelmien ja henkildrekistereiden
luotettavuus ja uskottavuus kyetaan yllapitdamaan seka varmistamaan. Kaikessa henkilétietojen
kasittelyssa noudatetaan tietosuojalainsdadantoa, jossa keskeisimmat henkilorekistereita ja
henkilGtietojen kasittelya saantelevat yleislait ovat Tietosuojalaki (1050/2018) ja EU:n yleinen
tietosuoja-asetus GDPR (679/2016).
Rekisteroidylla on oikeus:

e saada tietoa henkildtietojensa kasittelysta

e saada paasy tietoihin

e oikaista tietoja

e poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

¢ rajoittaa tietojen kasittelya

o siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

o vastustaa tietojen kasittelya

o olla joutumatta automaattisen paatdksenteon kohteeksi
Rekisteroity ei voi kayttaa kaikkia edella mainittuja oikeuksia kaikissa tilanteissa, silla oikeuksien
kayttamiseen vaikuttaa esimerkiksi se, milla perusteella henkilbtietoja kasitellddn. Tarkemmat tiedot

rekisterdidyn oikeuksista seka niiden kayttamisesta 16ytyy osoitteesta Rekisterdidyn oikeudet -
Kouvolan kaupunki.

Lisatietoja henkilotietojen kasittelysta ja henkilorekistereista voi pyytaa rekisterin yhteyshenkiloilta tai
kaupungin tietosuojavastaavalta.

Jos koet, etta tietojesi kasittelyssa on rikottu tietosuojalainsdadantéa, voi asian saattaa
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi. Lisatietoja ja ohjeita asiasta antaa tietosuojavaltuutettu.
Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot I6ydat sivulta: Tietosuojavaltuutetun toimiston
yhteystiedot - Tietosuojavaltuutetun toimisto.




8. Yhteystiedot

Rekisterinpitdja

Kouvolan kaupunki, Kymen jatelautakunta

Rekisterin vastuuhenkilo

Katja Kangas, jatehuoltopaallikkd
Osoite: Torikatu 10, 45100 Kouvola
Puh. 020 615 8143

Sahkdépostiosoite: katja.kangas(at)kouvola.fi

Yhteyshenkilot rekisteriasioissa

Arja Soini, Kymen jatelautakunnan suunnittelija
Osoite: Torikatu 10, 45100 Kouvola

Puh. 020 615 5545

Sahkopostiosoite: arja.soini(at)kouvola.fi

Pirjo Junni, rekisterivastaava

Osoite: Torikatu 10, 45100 Kouvola

Puh. 020 615 4990

Tietosuojavastaava

Kouvolan kaupungin tietosuojavastaava
Osoite: Torikatu 10, PL 85, 41501 Kouvola
Puh. 020 615 3899

Sahkopostiosoite: tietosuoja@kouvola.fi



