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Raindance Kuntamallin asiakas- ja toimittajarekisteri
1. Miksi henkildtietoja ker&tdan ja milla perusteella?

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset

Kaupungin myyntilaskutuksen asiakasrekisteriin ja ostolaskutuksen toimittajarekisteriin kerattavien
tietojen tarkoituksena on tunnistaa luotettavasti, kuka on laskutustapahtuman toinen osapuoli.
Tunnistaminen on tarpeen seké laskutuksen ja maksujen suorittamisen, etta niiden raportoinnin ja
mahdollisen perinnan vuoksi.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste
Rekisteroidyn henkilotietojen kasittely on tarpeen sopimuksen taytantéon panemiseksi, jossa

rekisteroity on osapuolena, tai sopimuksen tekemista edeltavien toimenpiteiden toteuttamiseksi
rekisteréidyn pyynnosté (Yleinen tietosuoja-asetus, artikla 6, 1 b).
2. Mita tietoja rekisterissa kasitellaan?
Osto- ja myyntilaskutuksessa kasitellaan esimerkiksi seuraavia tietoja:
e Nimi
e Henkilétunnus tai y-tunnus
e Osoitetiedot kummaltakin osapuolelta
e Puhelinnumero
e Sahkopostiosoite
e Asiakas- tai toimittajanumero
e Pankkitilitiedot

Tietoja voidaan kayttda myds rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-, kehittdmis- ja
tilastointitarpeisiin.

Tietoja ei kaytetd automatisoituun paatoksentekoon tai profilointiin.
Asiakastiedot eivat ole julkisia.

Kouvolan kaupunki julkaisee toimittajatietoja ostolaskujensa julkaisun yhteydessa. Talloin kasitellaan
vain yrityksiin (y-tunnus kaytossa) liittyvaa tietoa.

3. Mista kaupunki saa kasiteltavat tiedot?

Myyntilaskutuksen asiakasrekisterin tietolahteend toimii rekisteroity itse, koska tiedot kerataan niilta,
jotka hankkivat kaupungin tuottamia palveluita tai tuotteita laskulle.
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4. Luovutetaanko tai siirretaanko tietoja eteenpdéin?

Rekisterinpitdja voi luovuttaa kayttajatietoja viranomaisille voimassa olevan lainsaadannon
velvoittamista syista.

Henkilttietoja ei sddnnénmukaisesti siirreta tai luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Henkilttietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.
5. Kuinka kauan tietoja sailytetdan?

Henkil6tietoja sailytetddn vain niin kauan ja siiné laajuudessa kuin on tarpeellista niihin alkuperaisiin
tarkoituksiin, joihin ne on keratty.

Laskutukseen liittyvét aineistot, kuten laskulistat, sailytetaan lakisaateisesti vahintaan kuusi vuotta.
Sailytysajan paattyessa tiedot poistetaan.

Kayttotarkoitukseensa tarpeettomaksi muuttuneet tiedot tai tiedot, joiden kasittelylle ei enda muutoin
ole perustetta, pseudonymisoidaan (tehdaan seka tunnistaminen, etta tiedon palauttaminen
alkuperaiseksi mahdottomaksi) tai havitetaan tietosuoja-asetuksen vaatimuksia noudattaen.
6. Kuinka tiedot suojataan?
Henkilttietoja kasittelevat taman rekisterin toiminnasta ja palvelusta vastaavat henkilot, kuten
esimerkiksi kunnan tyontekijat seké taloushallinnon palveluntuottajan tyontekijat, jotka tunnistautuvat
jarjestelmiin henkilokohtaisen kayttajatunnuksen ja salasanan avulla. Henkilékuntaa sitoo
viranhoitomaarayksessa tai tydsopimuksessa maaritelty vaitiolovelvollisuus. Kaikki
henkildtietorekisteria kayttavat henkilét on koulutettu kiinnittdmaan huomiota tietosuojaan seka
asianmukaiseen tietojen turvaamiseen.
7. Mita oikeuksia rekisteroidylld on?
Kouvolan kaupungille on ensiarvoisen tarkeaa, etta kaupungin jarjestelmien ja henkilérekistereiden
luotettavuus ja uskottavuus kyetaan yllapitamaan sekd varmistamaan. Kaikessa henkilétietojen
kasittelyssa noudatetaan tietosuojalainsdadantod, jossa keskeisimmat henkildrekistereita ja
henkilttietojen kasittelya saantelevat yleislait ovat Tietosuojalaki (1050/2018) ja EU:n yleinen
tietosuoja-asetus GDPR (679/2016).
Rekisteroidylla on oikeus:

e saada tietoa henkildtietojensa kasittelysta

e saada paasy tietoihin

e oOikaista tietoja

e poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

e rajoittaa tietojen kasittelya

o siirtdd tiedot jarjestelmasta toiseen

e vastustaa tietojen kasittelya

¢ olla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi

Rekisteroity ei voi kayttdd kaikkia edella mainittuja oikeuksia kaikissa tilanteissa, silla oikeuksien
kayttamiseen vaikuttaa esimerkiksi se, milla perusteella henkilttietoja kasitelladn. Tarkemmat tiedot
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rekisterdidyn oikeuksista sekéa niiden kayttamisesta 16ytyy osoitteesta Rekisterdidyn oikeudet -
Kouvolan kaupunki.

Lisatietoja henkilttietojen kasittelysta ja henkilorekistereista voi pyytaa rekisterin yhteyshenkildilta tai
kaupungin tietosuojavastaavalta.

Jos koet, etté tietojesi kasittelyssa on rikottu tietosuojalainsdadantta, voi asian saattaa
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi. Lisatietoja ja ohjeita asiasta antaa tietosuojavaltuutettu.
Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot |6ydéat sivulta: Tietosuojavaltuutetun toimiston
yhteystiedot - Tietosuojavaltuutetun toimisto.

8. Yhteystiedot

Rekisterinpitaja

Kouvolan kaupunki
Torikatu 10, 45100 Kouvola

Rekisterin vastuuhenkil®

Hellevi Kunnas, talousjohtaja
Torikatu 10, 45100 Kouvola
Puh. 020 615 5054
hellevi.kunnas@kouvola.fi

Yhteyshenkil6t rekisteriasioissa
Katri Kemppi, laskentap&allikkod

Torikatu 10, 45100 Kouvola
Puh. 020 615 7801
katri.kemppi@kouvola.fi

Tietosuojavastaava

Kouvolan kaupungin tietosuojavastaava
Osoite: Torikatu 10, PL 85, 41501 Kouvola
Puh. 020 615 3899

Séahkdpostiosoite: tietosuoja@kouvola.fi
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