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N Kuvaus rekisteroidyn henkilotietojen kasittelysta

Asiakasrekisteri, Kouvolan kaupungin liikuntapalvelujen liikuntaryhmat

1. Miksi henkil6tietoja kerataan ja milla perusteella?

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset

Rekisterin henkilbtietojen k&sittelyn tarkoituksena on liikuntaryhmien ja
kurssien asiakassuhteen hoitaminen ja tilastointi.

Jarjestelmaéan rekisterbidédén vain asioiden hoitamisen kannalta ja
rekisteroityjen oikeusturvan kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisteroidyt
henkilbt ovat asianosaisia késiteltdvissé asioissa, jotka rekisterbidéén
jérjestelméén. Rekisterissé olevat ryhmien osallistujia koskevat tiedot ovat
viranomaiselle vélttamattémia, jotta osallistujat saadaan riittédvéan tarkasti
yksilbityad kursseille/ryhmiin ja jotta osallistumismaksut kohdentuvat oikein.

Liséksi kerétéén asiakaspalvelun, toiminnan suunnittelun ja tilastoinnin
kannalta tarpeellisia tietoja. Rekisterissé tiedot ovat viranomaiselle
vélttamattémia, valtionhallinnon ja kaupungin viranomaisten edellyttamien
tilastotietojen tuottamista varten.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

LAKIPERUSTEET:

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan a- ja e-kohtien mukaisena
henkilétietojen kéytén perusteena rekisterdidyn suostumus seké yleinen
etu ja rekisterinpitéjalle kuuluva julkisen vallan kaytto.

Tietoja voidaan kéyttéa myos rekisterinpitdjdn oman toiminnan suunnittelu-
, kehittémis- ja tilastointitarpeisiin.

Tietoja ei kdytetd automatisoituun paétéksentekoon tai profilointiin.

2. Mita tietoja rekisterissa kasitellaan?

Sukunimi ja kutsumanimi pakolliset. Henkilb6tunnus opettajille pakollinen.
Henkilbtunnus ryhmén osallistujalle pakollinen henkilbn yksilbéimiseksi ja
laskutusta varten. Mikéli osallistuja on alaikéinen, huoltajan henkilétunnus
on pakollinen. Osoite tai huoltajan osoite postitusta varten pakollinen.
Kotikunta tilastointia varten. Puhelinnumero pakollinen kurssimuutoksista
tiedottamista varten. Sédhképostiosoite tiedottamista varten.
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TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
Tiedot ovat salassa pidettéaviéa
SALASSAPIDON PERUSTEET:
- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999)

Tietoja voidaan kéyttédé myos rekisterinpitdjédn oman toiminnan
suunnittelu-, kehittdmis- ja tilastointitarpeisiin.

Tietoja ei kédytetad automatisoituun paatéksentekoon tai profilointiin.

3. Mista kaupunki saa kasiteltavat tiedot?

Kurssien/ryhmien osallistujien tietoja ylldpidetdédn asianosaisilta saaduilla
tiedoilla kurssille/ryhmé&én kirjautumisen yhteydessé.

Opettajan tiedot saadaan opettajalta kurssin/ryhmén opettajaksi/vetéjéksi
palkkaamisen yhteydessé.

4. Luovutetaanko tai siirretaanko tietoja eteenpain?
Henkilbtietoja ei sGdnnénmukaisesti luovuteta ulkopuolisten kéyttéon.
Niissé tapauksissa, ettéd kurssin jarjestdéa joku muu taho kuin Kouvolan
kaupunki, voidaan kurssin jéarjestéjéalle luovuttaa ilmoittautuneiden nimi ja

puhelinnumero.

Henkilbtietoja ei sddnnénmukaisesti siirretd EU:n tai ETA-alueen
ulkopuolelle.

Henkilbtietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.

5. Kuinka kauan tietoja sailytetdaan?
Tietoja séilytetéén rekisterissd maéréédméton aika tulevien

ilmoittautumisten varalta. Asiakkaalla on oikeus pyytéa tietojensa
poistamista rekisteristéa.

6. Kuinka tiedot suojataan?
A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:
- HelleWi-kurssinhallintaohjelmisto
B. MANUAALINEN AINEISTO:

- Péaivékirjatulosteet
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TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

A. Séhkébinen aineisto

Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan palveluntarjoajan siséiseen
viranomaiskayttéén, johon kéyttéjille méaritelldan kéyttéjdryhmékohtaiset
(hallinto, pdéatoimiset opettajat, tuntiopettajat ja ilmoittautumisten
vastaanottajat) kayttboikeudet. Kéyttboikeus paéttyy henkilbn siirtyesséa
pois niisté tehtévista, joita varten hédnelle on myénnetty kayttéoikeus.
Samalla poistetaan kéyttajatunnus.

Jérjestelmaa kaytetdédn verkkoympéristéssé aina SSL-suojatussa
yhteydessé. Jérjestelmén palvelinlaitteet séilytetdén lukitussa tilassa, johon
on p&éasy vain atk-henkilbstolla. Tietokoneet, joilla jarjestelmééa kéaytetéén,
Sijaitsevat valvotuissa tiloissa.

Palveluntarjoaja huolehtii jarjestelmén tietojen varmuuskopioinnista
sdénndbllisesti.

B. Manuaalinen aineisto

Aineistoa séilytetéén lukituissa tiloissa.

7. Mita oikeuksia rekisteroidylla on?
Kouvolan kaupungille on ensiarvoisen tarkeéa, etta kaupungin
jarjestelmien ja henkilbrekistereiden luotettavuus ja uskottavuus kyetdan
ylldpitdméén seké varmistamaan. Kaikessa henkilbtietojen késittelyssé
noudatetaan tietosuojalainsdadantéa, jossa keskeisimmaét
henkilbrekistereita ja henkilbtietojen késittelya sdéntelevét yleislait ovat
Tietosuojalaki (1050/2018) ja EU:n yleinen tietosuoja-asetus GDPR
(679/2016).
Rekisteroidylléd on oikeus:
e saada tietoa henkilbtietojensa kéasittelysta
e saada paasy tietoihin
e oOikaista tietoja
e poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi
e rajoittaa tietojen Kkésittelya
o Siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen
e vastustaa tietojen kasittelya
o oOlla joutumatta automaattisen paatéksenteon kohteeksi
Rekisterdity ei voi kdyttaa kaikkia edelld mainittuja oikeuksia kaikissa

tilanteissa, silld oikeuksien kdyttdmiseen vaikuttaa esimerkiksi se, milla
perusteella henkilbtietoja kasitellddn. Tarkemmat tiedot rekisterdidyn



8. Yhteystiedot
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oikeuksista seké niiden kayttdmisesté Ibytyy osoitteesta Rekisterdidyn
oikeudet - Kouvolan kaupuneki.

Lisé&tietoja henkilbtietojen késittelysté ja henkilbrekistereista voi pyytaéa
rekisterin yhteyshenkilbiltd tai kaupungin tietosuojavastaavalta.

Jos koet, etté tietojesi kasittelyssé on rikottu tietosuojalainséédantoa, voi

asian saattaa tietosuojavaltuutetun késiteltdvéksi. Lisétietoja ja ohjeita
asiasta antaa tietosuojavaltuutettu. Tietosuojavaltuutetun toimiston
yhteystiedot I16ydét sivulta: Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot -
Tietosuojavaltuutetun toimisto.

Rekisterinpitaja

Liikunta- ja kulttuurilautakunta

Rekisterin vastuuhenkild
Sivistysjohtaja Veikko Niemi

Osoite: Torikatu 10, 45100 Kouvola
Puh. 020 615 7727

Sahkoposti: veikko.niemi(at)kouvola.fi
Yhteyshenkilot rekisteriasioissa

Liikuntakoordinaattori Marika Peltonen

Osoite: Varuskuntakatu 11, 45100 Kouvola.
Puh. 020 615 8436

Sahkopostiosoite: marika.peltonen(at)kouvola.fi

Tietosuojavastaava

Kouvolan kaupungin tietosuojavastaava
Osoite: Torikatu 10, PL 85, 41501 Kouvola
Puh. 020 615 3899

Sahkopostiosoite: tietosuoja@kouvola.fi
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