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-/ Kuvaus rekisterdidyn henkilotietojen kasittelysta

Yksityisteiden yhteystietorekisteri
1. Miksi henkildtietoja ker&tdan ja milla perusteella?

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset

Kouvolan kaupunki keraa henkilotietoja yksityisteiden tiekuntien yhteyshenkil6ilta rekisterinpitgjan ja
asiakkaan valisen asiakassuhteen ja rekisterinpitgjan lakisdateisen viranomaistoiminnan hoitamiseen
seka yksityisteihin liittyvien asioiden kunnalliseen tiedottamiseen.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan mukaisena henkilGtietojen kasittelyperusteena on:

1 b-kohta: kasittely on tarpeen rekisterdidyn ja rekisterinpitjan valisen sopimuksen taytantoon
panemiseksi

1 c-kohta: k&sittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi
1 e-kohta: kasittely on tarpeen rekisterinkayttajalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi.
Julkisuuslaki 621/1999
Tietosuojalaki 1050/2018
Yksityistielaki 560/2018
2. Mita tietoja rekisterissa kasitellaan?
Rekisterissé on
e yksityistien tiekunnan nimi

o yhteyshenkildn nimi, osoite, sdhkdpostiosoite, puhelinnumero, syntymaaika tai tiekunnan y-
tunnus, tiekunnan tilinumero, vuosikokouspdéytakirja, tiekunnan taloustiedot

e syntymadaikatietoa tarvitaan avustusten maksatuksen jarjestelmavaatimuksen takia

¢ yhteyshenkildiden tietoihin tallennetaan myds tietojen luovuttamisen suostumukset ja kiellot
seka séhkopostitse tapahtuvan asiakasviestinnan suostumukset ja kiellot

Tietoja voidaan kayttda myds rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-, kehittdmis- ja
tilastointitarpeisiin.

Tietoja ei kayteta automatisoituun paatoksentekoon tai profilointiin.
TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:

Tiedot ovat muuten julkisia, mutta syntymé&aikatieto ei ole julkinen. Tiekunnan kokous ei ole julkinen,
muilla kuin asianosaisilla ei ole lasndolo-oikeutta, mikali sité ei erikseen myénnetad. Tiekunnan
taloustiedot ovat salassa pidettavia samoin kuin mahdollisesti tiekunnan poytékirjoissa kasitellyt
yksittdisen tieosakkaan maksuihin, erimielisyyksiin tms. koskevat asiat.
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SALASSAPIDON PERUSTEET:
JulkL 24.1 § 20
3. Mista kaupunki saa kasiteltavat tiedot?

Tiedot saadaan rekisteroidylta itseltaan, Vaestorekisterikeskuksen véaestotiedoista ja
Maanmittauslaitoksen yksityistierekisterista.

4. Luovutetaanko tai siirretaanko tietoja eteenpéin?

Tarvittaessa yhteystietoja luovutetaan kaupungin omaan toimintaan mm. tiemestarit,
likenneinsin6orit, laskuttajat, yhdyskuntatekniikan, kaavoituksen ja ymparistépuolen asiantuntijat tai
ulkopuoliset suunnittelijat, joiden projektit vaativat tiekuntien yhteyshenkiléiden tietojen saamista.
Tiedot paivittyvat kerran vuodessa. Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille, jos henkilé on kieltanyt tietojen
luovuttamisen, lukuun ottamatta viranomaisia.

Rekisterinpitdja voi luovuttaa kayttajatietoja viranomaisille voimassa olevan lainsaadannon
velvoittamista syistéa.

Henkilttietoja ei sddnnénmukaisesti siirreta tai luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Henkilttietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.
5. Kuinka kauan tietoja sailytetdan?

Avustushakemusasiakirjat liitteineen sailytetdan 10 vuotta viimeisestd maksatuksesta Kouvolan
kaupungin arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.

Yksityisteiden ja niiden yhteyshenkildiden yhteystiedot sailytetdan toistaiseksi, yhteyshenkilon
vaihtuessa tai yksityistien toiminnan paattyessa tiedot paivitetaan.

Henkilttietoja sailytetddn vain niin kauan ja siina laajuudessa kuin on tarpeellista niihin alkuperaisiin
tarkoituksiin, joihin ne on keratty.

Kayttotarkoitukseensa tarpeettomaksi muuttuneet tiedot tai tiedot, joiden kasittelylle ei enda muutoin
ole perustetta, anonymisoidaan tai havitetaan tietoturvallisesti.

6. Kuinka tiedot suojataan?

Henkilttietoja kasittelevat taman rekisterin toiminnasta ja palvelusta vastaavat kunnan tyontekijat,
jotka tunnistautuvat jarjestelmiin henkildkohtaisen kayttajatunnuksen ja salasanan avulla.
Henkilékuntaa sitoo viranhoitomaarayksessa tai tydsopimuksessa maaritelty vaitiolovelvollisuus.
Kaikki henkilotietorekisteria kayttavat henkilot on koulutettu kiinnittimaan huomiota tietosuojaan seka
asianmukaiseen tietojen turvaamiseen.

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:

- Excel

B. MANUAALINEN AINEISTO:

- hakemusasiakirjat liitteineen, jotka ovat tulleet paperisina, skannataan ja siirretdan Dynastyyn

- yhteenvedot, maksatusasiakirjat

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:
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A. Sahkoéinen aineisto
Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa. Asiakastietojarjestelmien ja
tiedostojen kayttboikeudet perustuvat tyontekijdiden henkilékohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden
kayttéa valvotaan. Kayttbéoikeudet mydnnetaan tehtavakohtaisesti siten, etta kaytto-, luku- ja
muokkausoikeudet ovat vain niilld, jotka tarvitsevat kyseisia kayttdoikeuksia tydtehtaviensa
tekemiseen. Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja
salassapitositoumuksen.

Asiakasrekisterin tietoturvallisuus sek& henkil6tietojen luottamuksellisuus, eheys ja kaytettavyys
varmistetaan tarkoituksenmukaisin teknisin ja hallinnollisin toimenpitein.

B. Manuaalinen aineisto
Manuaalinen rekisteriaineisto, kuten asiakirjakopiot tai paperiarkistot sailytetaan lukituissa tiloissa,
joihin paasy on estetty kulunvalvonnan sek& muiden turvatoimien avulla. Lukittuihin séilytystiloihin on
paasy vain sellaisilla henkildilla, jotka tarvitsevat tietoja tyotehtavissaan. Tarpeettomia manuaalisia
aineistoja kasitellaan tuhottavana tietosuojamateriaalina, joten ne toimitetaan asianmukaisesti
tuhottavaksi
7. Mita oikeuksia rekisteroidylla on?
Kouvolan kaupungille on ensiarvoisen tarkeaa, etta kaupungin jarjestelmien ja henkilérekistereiden
luotettavuus ja uskottavuus kyetaan yllapitdméaan sekd varmistamaan. Kaikessa henkiltietojen
kasittelyssa noudatetaan tietosuojalainsdadantod, jossa keskeisimmat henkilorekistereita ja
henkilotietojen kasittelya sddntelevat yleislait ovat Tietosuojalaki (1050/2018) ja EU:n yleinen
tietosuoja-asetus GDPR (679/2016).
Rekisteroidylla on oikeus:

e saada tietoa henkildtietojensa kasittelysta

e saada paasy tietoihin

e oOikaista tietoja

e poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

e rajoittaa tietojen kasittelya

o siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen

e vastustaa tietojen kasittelya

¢ olla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi
Rekisteroity ei voi kayttaa kaikkia edella mainittuja oikeuksia kaikissa tilanteissa, silla oikeuksien
kayttamiseen vaikuttaa esimerkiksi se, milla perusteella henkilttietoja kasitelladn. Tarkemmat tiedot

rekister6idyn oikeuksista seké niiden kayttamisesta I6ytyy osoitteesta Rekisterdidyn oikeudet -
Kouvolan kaupunki.

Lisatietoja henkilotietojen kasittelysta ja henkilorekistereista voi pyytéaa rekisterin yhteyshenkilgilta tai
kaupungin tietosuojavastaavalta.

Jos koet, etta tietojesi kasittelyssa on rikottu tietosuojalainsdddantdd, voi asian saattaa
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi. Lisatietoja ja ohjeita asiasta antaa tietosuojavaltuutettu.
Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot I16ydat sivulta: Tietosuojavaltuutetun toimiston
yhteystiedot - Tietosuojavaltuutetun toimisto.
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8. Yhteystiedot

Rekisterinpitaja
Tekninen lautakunta

Rekisterin vastuuhenkil®
Yksityistiekoordinaattori Ritva Jarvinen

Maaseutupalvelut, Vartiotie 4, 45100 Kouvola, puh. 020 615 4521, sahkoposti:
etunimi.sukunimi@kouvola.fi

Yhteyshenkil6t rekisteriasioissa
Yksityistiekoordinaattori Ritva Jarvinen

Maaseutupalvelut, Vartiotie 4, 45100 Kouvola, puh. 020 615 4521, sahkdposti:
etunimi.sukunimi@kouvola.fi

Tietosuojavastaava

Kouvolan kaupungin tietosuojavastaava
Osoite: Torikatu 10, PL 85, 41501 Kouvola
Puh. 020 615 3899

Sahkdpostiosoite: tietosuoja@kouvola.fi



