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\_ Kuvaus rekisterdidyn henkilotietojen kasittelysta

Kouvolan kaupungin aluetoiminnan ja kehittamisverkostojen yhteystietorekisteri

1. Miksi henkil6tietoja kerataan ja milla perusteella?

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset

Osana Kouvolan kaupungin strategian toteuttamista on kaupunkiin perustettu viisi aluetoimikuntaa.
Aluetoimikunnan tehtavana on mm. edistaa alueen kehittamista ja asukkaiden
vaikuttamismahdollisuuksia.

Aluetoimikuntien jasenien nimityksesta paattaa esityksen pohjalta kaupunginvaltuusto.
Jasenehdokkaaksi voivat ilmoittautua alueella asuvat eri-ikaiset ja eritaustaiset kaupunkilaiset.

Aluetoimikuntien yksi keskeinen tavoite on saada kaupunkilaiset osallistumaan kaupungin
kehittdmiseen ja idecimaan uusia avauksia. Vuorovaikutteisuus on onnistumisen kannalta olennaista.

Rekisterin henkildtietojen kasittelyn tarkoituksena on kerata tietoja

- aluetoimikuntien jasenehdokkaista nimitysehdotuksia varten.

- aluetoimikunnan jaseniksi valituista henkil6ista, toimikunnan toiminnan ohjausta ja yhteydenpitoa
varten.

- henkilistd, jotka jattavat kehittdmisideoita eri palautekanavien kautta, jotta heihin voidaan olla
myohemmin yhteydessa.

- henkildista, jotka ilmoittautuvat aluetoimikuntien jarjestamiin asukastilaisuuksiin (tydpajat yms.)

Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1a ja 1b -kohtien mukaisena henkildtietojen kaytén
perusteena ovat:

1 a-kohta: rekisterdity on antanut suostumuksen henkilétietojensa kasittelyyn. Suostumus on annettu
aluetoiminnan jasenhaun ja valittujen jasenten henkilétietorekisterin yhteydessa.

1 b-kohta: kasittely on tarpeen rekisterdidyn ja rekisterinpitajan valisen sopimuksen taytantéon
panemiseksi

Tietoja voidaan kayttaa myds rekisterinpitdjan oman toiminnan
suunnittelu-, kehittdmis- ja tilastointitarpeisiin.

Tietoja ei kaytetad automatisoituun paatéksentekoon tai profilointiin.
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2. Mita tietoja rekisterissa kasitellaan?
Aluetoimikuntien jasenhakuvaiheessa rekisteriin keratdan seuraavia tietoja:

- aluetoimikunta, johon hakija hakee/tulee valituksi
- hakijan ja valitun jasenen:
o etu-ja sukunimi
puhelinnumero
sahkopostiosoite
osoite
postinumero
postitoimipaikka
syntymavuosi
koulutus
tyokokemus
yhdistys- ja vapaaehtoistoiminta, harrastukset ym.
erityisosaaminen
kiinnostuksen kohteet
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Kehittamisideoiden lahettajista ja asukastilaisuuksiin ilmoittautuneista rekisteriin keratdan seuraavia
tietoja:

- nimi

- sahkdpostiosoite ja/tai puhelinnumero

- osoite

=>» tietojen antaminen on lahettajalle vapaaehtoista.
TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:

Rekisterin tiedot eivat ole salapidettavia.

Aluetoimikuntaan valittavista ilmoitetaan nimi, ika ja suostumuksen perusteella mahdollisesti ammatti
ja maininta yhdistys- ja vapaa-ajantoiminnasta seka yhteystiedot.

Kehittamisideoiden lahettaneiden nimet julkaistaan asianomaisen suostumuksella, ideaa kasittelevat

tahot ndkeva tiedon lahettajasta. Kehittdmisideoita voidaan kayttaa kaupungin kehittdmiseen ja ne
voidaan julkaista verkkosivuilla nimettdomina.

3. Mista kaupunki saa kasiteltavat tiedot?
Rekisterin tiedot kerataan rekisterodidylta itseltaan.
4. Luovutetaanko tai siirretaanko tietoja eteenpain?

Aluetoimikuntiin hakeutuvien henkil6tietoja luovutetaan Kouvolan kaupunginhallituksen
elinvoimajaoston kayttoon nimitysehdotuksien tekoa varten.

Aluetoimikuntiin valittavien henkilGtietoja luovutetaan Kouvolan kaupungin kayttoon ja
aluetoimikuntien valiseen yhteisviestintdan. Jasenten suostumuksella yhteystietoja voidaan luovuttaa
yhteistyOverkostojen jasenille.

Kehittamisideoiden Iahettdjien ja asukastilaisuuksiin osallistuvien yhteystietoja voidaan luovuttaa
aluetoimikuntien kayttdon vastaamista ja tilaisuuden jarjestelyita varten.
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Henkilotietoja ei saannonmukaisesti siirreta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.
Henkilbtietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.

Paarekisterin eli aluetoimikuntien valittujen jasenien rekisterin tietoja ei luovuteta tai siirreta
kolmansien osapuolien tarjoamiin tai hallinnoimiin jarjestelmiin, ohjelmiin tai sovelluksiin.

5. Kuinka kauan tietoja sailytetaan?

Henkilbtietoja sailytetaan vain niin kauan ja siina laajuudessa kuin on tarpeellista niihin alkuperaisiin
tarkoituksiin, joihin ne on keratty.

Tiedot aluetoimikuntien hakijoista poistetaan 6 kk aluetoimikunnan nimeamisen jalkeen.

Rekisteritiedot aluetoimikuntaan nimitettavien osalta arkistoidaan kaupungin
arkistonmuodostamissuunnitelman mukaisesti.

Tiedot kehittdmisideoiden lahettajistd poistetaan, kun kehittdmisidea on kasitelty
kaupunkiorganisaatiossa.

Tiedot asukastilaisuuksiin osallistujista poistetaan, kun tilaisuus on pidetty.

Kayttétarkoitukseensa tarpeettomaksi muuttuneet tiedot tai tiedot, joiden kasittelylle ei enda muutoin
ole perustetta, anonymisoidaan tai havitetaan tietoturvallisesti.

6. Kuinka tiedot suojataan?

Henkilbtietoja kasittelevat taman rekisterin toiminnasta ja palvelusta vastaavat kunnan tydntekijat,
jotka tunnistautuvat jarjestelmiin henkilokohtaisen kayttajatunnuksen ja salasanan avulla.
Henkildkuntaa sitoo viranhoitomaarayksessa tai tydsopimuksessa maaritelty vaitiolovelvollisuus.
Kaikki henkilotietorekisteria kayttavat henkilot on koulutettu kiinnittdmaan huomiota tietosuojaan seka
asianmukaiseen tietojen turvaamiseen.

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:

- Webropol ja/tai Forms (aluetoimikuntien hakijoista)

- Word tai Excel — listaus tulevaisuusjaoston sharepoint tyétilassa (valitut jasenet)

- Word tai Excel — listaus aluetoimikuntien TEAMS tyétilassa (valitut jasenet, kehittamisideat,
asukastilaisuuksiin ilmoittautujat)

- Trimble, Kouvolan palautejarjestelma — palautteet aluetoimikunnille.

B. MANUAALINEN AINEISTO:

- mahdolliset paperikopiot Word tai Excel -listauksesta.

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:
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A. Sahkoéinen aineisto
Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa. Tietojarjestelmien ja tiedostojen
kayttdoikeudet perustuvat henkildkohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden kayttéa valvotaan.
Kayttdoikeudet mydnnetaan tehtavakohtaisesti. Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja
tietojarjestelmien kaytto- ja salassapitositoumuksen.

Asiakasrekisterin tietoturvallisuus seka henkilttietojen luottamuksellisuus, eheys ja kaytettavyys
varmistetaan tarkoituksenmukaisin teknisin ja hallinnollisin toimenpitein.

B. Manuaalinen aineisto
Arkistoissa ja yksikoissa on kulunvalvonta ja ovien lukitus. Asiakirjat sailytetdan valvotuissa tiloissa

jaltai lukittavissa kaapeissa. Tarpeettomia manuaalisia aineistoja kasitellaan tuhottavana
tietosuojamateriaalina, joten ne toimitetaan asianmukaisesti tuhottavaksi.

7. Mita oikeuksia rekisteroidylla on?
Kouvolan kaupungille on ensiarvoisen tarkeaa, etta kaupungin jarjestelmien ja henkildrekistereiden
luotettavuus ja uskottavuus kyetaan yllapitdamaan sekd varmistamaan. Kaikessa henkildtietojen
kasittelyssa noudatetaan tietosuojalainsdadantdd, jossa keskeisimmat henkildrekistereita ja
henkilotietojen kasittelya saantelevat yleislait ovat Tietosuojalaki (1050/2018) ja EU:n yleinen
tietosuoja-asetus GDPR (679/2016).
Rekisteroidylla on oikeus:

e saada tietoa henkildtietojensa kasittelysta

e saada paasy tietoihin

e oikaista tietoja

e poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

e rajoittaa tietojen kasittelya

o siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

o vastustaa tietojen kasittelya

e olla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi
Rekisteroity ei voi kayttaa kaikkia edella mainittuja oikeuksia kaikissa tilanteissa, silla oikeuksien
kayttamiseen vaikuttaa esimerkiksi se, milla perusteella henkilotietoja kasitellaan. Tarkemmat tiedot

rekisterdidyn oikeuksista seka niiden kayttamisesta 10ytyy osoitteesta Rekisterdidyn oikeudet -
Kouvolan kaupunki.

Lisatietoja henkildtietojen kasittelysta ja henkilérekistereista voi pyytaa rekisterin yhteyshenkildilta tai
kaupungin tietosuojavastaavalta.

Jos koet, etta tietojesi kasittelyssa on rikottu tietosuojalainsdadantéa, voi asian saattaa
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi. Lisatietoja ja ohjeita asiasta antaa tietosuojavaltuutettu.
Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot I16ydat sivulta: Tietosuojavaltuutetun toimiston
yhteystiedot - Tietosuojavaltuutetun toimisto.
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8. Yhteystiedot

Rekisterinpitdja

Kouvolan kaupunki, tulevaisuusjaosto. 1.8.2021 alkaen elinvoimajaosto.

Rekisterin vastuuhenkilo

Sanna-Riitta Junnonen, hyvinvointipaallikko (2.8.2021 alkaen)
Torikatu 10, 45100 Kouvola
puh. 020 615 7429, sanna-riitta.junnonen(at)kouvola.fi

Yhteyshenkilot rekisteriasioissa

Heli Veripaa, osallisuuskoordinaattori
Torikatu 10, 45100 Kouvola

puh. 020 615 8577, heli.veripaa(at)kouvola.fi

Tietosuojavastaava

Kouvolan kaupungin tietosuojavastaava
Osoite: Torikatu 10, PL 85, 41501 Kouvola
Puh. 020 615 3899

Sahkdpostiosoite: tietosuoja@kouvola.fi
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