Kouvolan aamu- ja iltapdivatoiminnan toimintasuunnitelma

Tama toimintasuunnitelma on tehty Kouvolan kaupungin ja palveluntuottajien yhteistyona ja se on
hyvaksytty kasvatus- ja opetuslautakunnassa. Aamu- ja iltapdivatoiminnan ohjausryhma ohjaa ja koordinoi
aamu- ja iltapdivatoiminnan arviointia ja kehittamista. Kehittamis- ja arviointivastuu on kasvun tuen- ja
perusopetuksen hallinnolla.

Toiminta-ajatus ja tavoitteet

Kouvolan kaupungin aamu- ja iltapaivatoiminta pohjautuu kaupungin yhteisiin arvoihin. Toiminnan sisallon
ja kdytannon toteutuksen lahtokohtana on perusopetuksen aamu- ja iltapdivatoiminnan perusteiden (OPH
2011) seka tdman toimintasuunnitelman tavoitteiden toteuttaminen. Toiminnan suunnittelussa otetaan
huomioon eri kaupunginosien monimuotoisuus ja toteuttamisolosuhteet.

Tavoitteena on tukea lapsen kasvua ja kehitysta lasten ika ja kehitysvaihe seka yksilolliset tarpeet ja toiveet
huomioon ottaen. Kodin ja koulun kasvatustyon tukeminen on aamu- ja iltapaivatoiminnan lahtékohta.
Toiminnalla pyritaan edistdmaan yhteiskunnallista tasa-arvoa ja ehkdisemaan syrjaytymista. Tavoitteena on
luoda kiireeton, turvallinen ja kannustava ilmapiiri, jossa jokainen lapsi voi kokea olevansa hyvaksytty
ryhméanjasen omana itsenaan.

Sisallolliset painoalueet ja suunnittelun periaatteet

Eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus

Lapsia ohjataan yhteisollisen vastuullisuuden ymmartamiseen. Huoltajien esiintuomia arvoja pidetaan
ohjenuorana; rehellisyyttd, luonnon ja eldaman kunnioittamista, erilaisuuden hyvaksymistd, tasa-arvoa,
anteeksiantoa seka fyysista ja psyykkista turvallisuutta. Yhteisesti laadittujen sdantdjen noudattamista
opetellaan. Lasta ohjataan menettelytapoihin, joilla mahdollisia ongelmatilanteita voidaan kasitella
myonteisesti ja ratkaisukeskeisesti. Kiusaamiseen puututaan valittomasti. Lasten kanssa pohditaan oikean
javaaran eroa, ja heita kannustetaan toimimaan itsendisesti omantuntonsa mukaan mahdollisesta
kaveripiirin painostuksesta huolimatta. Tunnetaitojen kehittymista tuetaan leikin ja vuorovaikutuksen
keinoin. Lasten itsetunnon kehittymista tuetaan rohkaisevilla ja iloa tuottavilla elamyksilla.

Leikki ja vuorovaikutus

Sosiaalista vuorovaikutusta harjoitellaan mm. erilaisissa peleissa ja leikeissa seka yhteisesti tehtavissa
arkiaskareissa, keskusteluissa ja yhdessa olemisessa. Yhteiset sadnnot ja sopimukset lisddvat lapsen
kokemusta osallisuudesta ryhman jasenena.

Leikki on lapsen kokonaiskehityksen ja oppimisen perusta ja se on lapsen luontainen tapa tutkia ja jasentaa
maailmaa. Lapsi rakentaa leikin avulla mina -kuvaansa suhteessa kavereihin. Leikkiessaan lapsi harjoittelee
ja sisdistda vuorovaikutustaitoja: selkeaa viestintaa, neuvottelua ja konfliktien ratkaisemista.

[ltapdivatoiminnassa tulee muistaa, etta koululainen on ennen kaikkea lapsi, joten leikille tulee varata
riittavasti aikaa ja antaa hanen olla lapsi. Osallistumista ja yhteisvastuuta opetellaan myds lasten
kehitystasolle sopivien leikkien ja tehtavien kautta. Toiminnassa pyritdan monipuolisuuteen siten etta
jokaiselle olisi mielekdsta tekemista. Lasta kannustetaan kokeilemaan hanelle uusia asioita.
Kehitystasoltaan ja persoonallisuudeltaan erilaiset lapset otetaan tasa-arvoisesti huomioon, erilaisuus
hyddynnetdaan voimavarana.



Liikunta ja ulkoilu

Liikunta, ulkoilu ja luonnossa liikkuminen kuuluvat paivittaiseen iltapaivatoiminnan ohjelmaan. Lasten
luontaista halua liikkua tuetaan. Liikunnan on tarkoitus olla virkistdvaa, rentouttavaa ja iloista. Kunkin
toimintayksikon lajivalikoimaan vaikuttavat kaytettavissa olevat tilat ja valineet seka lasten toiveet.

Esimerkkina ovat erilaiset pallopelit, liikuntaleikit, seikkailuradat, tanssi, ulkoilu, retket ja yleisurheilu.

Ruokailu ja lepo

Toiminta on vastapainoa koulutydlle, ja siind pyritaan l6ytamaan tasapaino toiminnan ja levon
kesken. Lepoon ja rentoutumiseen pyritaan jarjestdamadn mahdollisuus ja paikka.

Aamu- ja iltapdivatoimintaan kuuluu yksi paivittdinen aamu- ja valipala. Aamu- ja vélipalan nauttimiseen
liitetdan kasvatuksellista ohjausta. Lapsia ohjataan tarkoituksenmukaiseen ateriarytmiin seka hyviin
ruokavalintoihin ja ruokailutapoihin kiireettdmassa ymparistdssa.

Kulttuuri ja perinteet

Toiminnassa huomioidaan kalenterivuoden aikana suomalaiseen kulttuuriperinteeseen kuuluvia
tapahtumia. Muut kulttuurit otetaan mahdollisuuksien mukaan huomioon.

Kdden taidot ja askartelu

Lapsille tarjotaan mahdollisuus sekd omaehtoiseen etta ohjattuun askarteluun ja kddentaitojen
harjoittamiseen.

Kuvallinen, musiikillinen, kehollinen ja kielellinen ilmaisu

Toimintaympariston ja — kulttuurin avulla pyritdan tukemaan lasten monipuolista itseilmaisua ja luovuuden
kehittymista. Esteettiset kokemukset karttuvat monipuolisissa kdden toissa, musiikkihetkissa, lukuhetkiss3,
lilkunnassa seka poikkitaiteellisissa projekteissa.

Mediataidot

Mediataidoilla kehitetdan visuaalisten ja auditiivisten viestien kriittista tarkastelua. Kouvolassa on lisdksi
kdytossa erilaista lisamateriaalia (esim. Suuri mediaseikkailu), jonka avulla lapsia opetetaan turvalliseen
median kayttoon.

Arkiaskareet, elinymparisto ja kestdva elamantapa
Lapset osallistuvat arjen pieniin askareisiin omien kykyjensa ja mahdollisuuksiensa mukaan.

Erilaiset tiedolliset ja taidolliset aihepiirit
Naita aihepiireja kasitellaan padasaantoisesti lasten itsensa esiin nostamien teemojen pohjalta.

Toiminnan jarjestamiseen liittyvat keskeiset asiat

Kouvolan kaupungissa toimintaa jarjestetaan kaupungin omana tuotantona seka ulkopuolisen
palveluntuottajan tuottamana avustettuna toimintana. Toiminnan laajuuden maaraa palveluiden tarve,
joten toimintaryhmien maara tarkistetaan vuosittain.

Jokaisessa toimintayksikdssa laaditaan oma yksikkdkohtainen toimintasuunnitelma, joka pohjautuu
perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteisiin sekd tahan toimintasuunnitelmaan. Kaupungin
omien ja muiden palveluntuottajien ryhmien toimintasuunnitelmat tarkastaa ja hyvaksyy aamu- ja
iltapaivatoiminnan vastuuviranhaltija. Vastuu toiminnan suunnittelusta ja sen toteuttamisesta on
toiminnan jarjestajalla.



Kouvolan seurakuntayhtyman kanssa laadittava lukuvuosikohtainen avustussopimus perustuu
kumppanuuden koreihin. Koreihin sisaltyvat periaatteet perustuvat Opetushallituksen ohjeeseen
perusopetuksen uskonnon ja elamadnkatsomustiedon jarjestamisestd seka uskonnollisista tilaisuuksista
perusopetuksessa. Niilld taataan uskonnonvapauden toteutuminen iltapaivatoiminnassa. Jos toiminnassa
on tunnuksellisuutta, niin toiminnan jarjestajalla on velvollisuus jarjestad ohjattua muuta toimintaa seka
informoida mahdollisuudesta koteja. Huoltajalla on mahdollisuus valita osallistuuko lapsi
tunnustukselliseen toimintaan.

Kaupungin omia ryhmia ohjaavien tyontekijoiden esimiehena toimii kyseisen yksikon esimies, koulun
rehtori. Palveluntuottajien esimiehisyys maaraytyy kyseisen organisaation mukaan.

Tilojen ja ympariston tarkoituksenmukaisuudesta ja turvallisuudesta vastaa tiloja hallinnoiva toimiala.
Materiaaleista ja irtaimesta toimintavalineistosta vastaa kukin toimintayksikko.

Kouvolan kaupunki on sitoutunut jarjestamaan kuntouttavaa aamu- ja iltapaiviahoitoa kehitysvammaisten
erityishuollosta annetun lain piirissa oleville oppilaille, joille on laadittu erityishuolto-ohjelma. Lisdksi heille
jarjestetaan tarvittaessa loma-ajanhoitoa. Toiminta jarjestetdaan yhteistydssa Kymsoten vammaispalvelujen
kanssa.

Toimipaikat
Luettelo toimipaikoista on liitteena. Toimintaryhmien méaara tarkistetaan vuosittain palvelutarpeen
perusteella.

Toiminta-aika

Koululaisten aamu- ja iltapadivatoimintaa jarjestetaan koulun tydpaivina. Poikkeuksena ovat lauantaille
osuvat koulupdivat, jolloin toimintaa ei jarjesteta seka tyontekijoiden koulutuspaivat (1-2 padivaa vuodessa).
Toiminnan laajuus on toimipistekohtaista, kuitenkin vahintdaan 760 tuntia koulun lukuvuoden aikana. Aamu-
ja iltapdivatoimintaa voidaan jarjestaa arkipdivisin padsaantoisesti klo 7.00-17.00 ohjaajaresurssin
puitteissa perheiden tarpeet huomioiden.

Lapsi voi osallistua aamu- ja/tai iltapaivatoimintaan paatoksen mukaisesti enintdan tai yli 10 paivaa
kuukaudessa. Lasnaolopaivat on mahdollista muuttaa enintdan 10 paivaan kuukaudessa syyslukukauden
osalta vain syyskuun loppuun mennessa ja kevatlukukauden osalta vain tammikuun loppuun mennessa.
Lasndolopaivat voi muuttaa yli 10 pdivaan kuukaudessa kesken lukukauden, mikéali ryhmassa on tilaa.

Toimintamaksut

Kasvatus- ja opetuslautakunta paattaa kaupungin tuottaman aamu- ja iltapdivatoiminnan asiakasmaksuista.
Palveluntuottajat laskuttavat asiakkaitaan kasvatus- ja opetuslautakunnan hyvaksymien maksujen
mukaisesti seka tiedottavat asiakkaillensa maksuista ja laskutuskdytannoista. Kaikki asiakaskohtaiset
paatokset toimintapaikan saamisesta tehddan aamu- ja iltapaivatoiminnan vastuuviranhaltijan toimesta.

Aamu- ja iltapdivatoiminnan toimintamaksuihin on mahdollista hakea puolitusta tai poistamista
lautakunnan hyvaksyman ohjeistuksen mukaisesti. Paikan irtisanomisaika on yksi kalenterikuukausi. Aika
lasketaan sen kuukauden viimeisesta paivasta, jolloin irtisanominen on ilmoitettu kirjallisesti aamu- ja
iltapdivatoiminnan vastuuviranhaltijalle.

Toimintaan hakeminen ja valintakriteerit

Hakuaika ilmoitetaan Wilmassa, Kouvolan kaupungin nettisivuilla ja paikallisissa lehdissa. Lisaksi
hakumenettelysta tiedotetaan koulutulokkaiden huoltajille Idhikoulupdatdksen yhteydessa.



Aamu- ja iltapdivatoimintapaikkaa voi hakea Kouvolan kaupungin perusopetuksen piirissa olevalle lapselle.
Toiminta on suunnattu 1.-2. luokan seka erityisen tuen oppilaille. Paikkaa haetaan Wilman kautta tai
paperihakemuksella, joita on saatavana esiopetusryhmista, iltapaivatoimintaryhmista, kouluilta ja
kaupungin nettisivuilta. Hakemukset palautetaan perusopetuksen hallintoon. Hakuajan jalkeen saapuneet
hakemukset huomioidaan, mikali ryhmissa on tilaa.

Huoltajien tydssakaynti tai kokopdivainen opiskelu on ensisijainen peruste paikan myontamiselle.
Ensimmaisen luokan seka erityisen tuen oppilaat ovat etusijalla, mikali hakijoita on enemman kuin paikkoja.
Jos karsintaa joudutaan tekemaan toisen luokan oppilaiden kohdalla, valintaan vaikuttavat lapsen
hoidolliset tarpeet sekd perheen kokonaistilanne. Aamu- ja iltapaivatoimintapaikka voidaan myontaa
erityisperustein myos muille kuin edella mainituille oppilasryhmille.

Paatokset aamu- ja iltapaivatoimintapaikasta julkaistaan Wilmassa huhtikuun lopussa. Huoltajat, jotka eivat
ole antaneet suostumusta sahkoiseen tiedoksiantoon, saavat paperipaatoksen postitse. Paatoksen mukana
toimitetaan paatoksen liitteet tiedote ja yhteystietolomake.

Lapsiryhman koko, henkildston resursointi, henkildéston rakenne ja ohjaajien kelpoisuus

Lasten maara, paivittdinen lasndolo ja tuen tarpeet maarittavat ryhmakokoa ja henkildstotarvetta.

Mikali ryhméssa on kaksi enintdan 10 pv/kk iltapaivatoimintaa tarvitsevaa lasta, maaritellaan paikkaluku
yhdeksi. Yhta ohjaajaa kohden on pdasaantoisesti enintdan 13 lasta. Tarve maaritelldan tilannekohtaisesti ja
huolehditaan riittavasta resursoinnista.

Kouvolassa noudatetaan aamu- ja iltapdivdohjaajien kelpoisuudessa samoja vaatimuksia kuin
koulunkdynninohjaajilla. Koulunkdynninohjaajiksi ovat kelpoisia henkil6t, joilla on koulunkdynninohjaajan
tutkinto tai muu soveltuva ammatillinen tutkinto. Lasten kanssa ty6skentelevan ohjaajan tulee esittaa
rikosrekisterilain 6 § ja 2 momentissa tarkoitettu rikosrekisteriote tydnantajalle. Ohjaaja toimittaa
todistuksen rehtorin tai palveluntuottajan nahtavaksi ennen tydsuhteen alkua. Rikosrekisteri vaaditaan yli
3kk kestdvissa tydsuhteissa.

Ohjaajien perehdyttaminen

Tyontekijan perehdytys on esimiehen vastuulla. Toimintayksikoissa tulee huolehtia siitd, etta ohjaajilla on
riittdva tieto ja osaaminen vastata tuen tarpeessa olevien oppilaiden tarpeisiin. Lisdksi jokaisella aamu- ja
iltapaivatoiminnan yksikolla on kdytossaan perehdyttdmiskansio, joka sisaltdaa toiminnan jarjestamisen
kannalta tarpeelliset asiat. Aamu- ja iltapdivatoiminnan perusteisiin ja kuntakohtaisiin ohjeistuksiin
perehdytaan koulutusten avulla.

Kulkemisen ja kuljettamisen jarjestdaminen

Kokoaikaisessa (yli 10 pv/kk) aamu- ja iltapéivatoiminnassa oleville lapsille ei jarjesteta kuljetuksia eli
perheet huolehtivat itse muutoin koulukuljetusedun piirissa olevien oppilaiden kuljetukset. Jos lapselle on
myonnetty vain kokoaikainen iltapadivatoimintapaikka, aamun kuljetukset jarjestetddan normaalisti.
Kuljetusetuuden omaavat oppilaat voivat saada kuljetuksen koululta kaupungin maarittamaan
iltapdivatoimintapaikkaan. Kehitysvammaisten erityishuollosta annetun lain ja koulukuljetusedun piirissa
olevat oppilaat, joille on laadittu erityishuolto-ohjelma, ovat oikeutettuja kuljetukseen kuntouttavaan
aamupaivahoitoon ja kuntouttavasta iltapaivahoidosta kotiin.

Aamu- ja vdlipalan jarjestaminen
Aamu- ja iltapaivatoiminnan hintaan kuuluu yksi aamu- ja vélipala paivassa. Lapsen tulee olla paikalla aamu-
ja/tai valipalan tarjoiluhetkell3.



Turvallisuus- ja pelastussuunnitelma

Jokaisessa toimintaa jarjestavassa yksikossa tulee olla turvallisuus- ja pelastussuunnitelma myds

aamu- ja iltapdivatoiminnan osalta. Toimintayksikdiden esimiehet vastaavat ohjaajien perehdyttamisesta
turvallisuussuunnitelmaan.

Vakuutusasiat

Toimintaan osallistuvat lapset ovat vakuutettu tapaturmien varalta aamu- ja iltapaivatoiminnan ja siihen
liittyvien matkojen, myds kotimatkan osalta. Palveluntuottaja vastaa lasten vakuutuksista omien ryhmien
osalta.

Taloussuunnitelma

Taloussuunnitelma maaradytyy kaupungin talousarvion ja valtionosuuden mukaan. Kouluille mydnnetdan
vuosittain maararaha iltapaivatoimintaa varten.

Toiminnan seuranta ja arviointi

Toiminnan sisainen arviointi

Kasvun tuen- ja perusopetuksen hallinto hallinnoivat ja koordinoivat Kouvolan kaupungin ja
palveluntuottajien toimintaa. Toiminnan suunnittelua tukevana yhteistyoelimena toimii aamu- ja
iltapdivatoiminnan ohjausryhma. Ohjausryhma koostuu hallinnon, rehtoreiden, ohjaajien, seurakunnan,
vammaispalveluiden seka kasvun ja oppimisen tukipalveluiden edustajista.

Toiminnan sisalt6a ja laatua seka toimintaymparistdja arvioidaan niin hallinnon, henkil6stén, huoltajien
kuin lastenkin ndkdkulmasta lukuvuoden aikana. Seurantamenetelmia kehitetadn saatujen kokemusten
valossa. Toimintasuunnitelmaa tarkistetaan vuosittain huomioon ottaen saatu palaute. Kaikki
toimintayksikot arvioivat toimintasuunnitelmansa toteutumista lukuvuosittain. Toiminnan kehittdmiseksi
Kouvolan kaupungin iltapaivatoiminnan henkilost6 osallistuu koulutuksiin, joita jarjestetdan sisdisena
koulutuksena.

Toiminnan ulkopuoliseen arviointiin osallistuminen

Opetushallitus jarjestaa valtakunnallisia aamu- ja iltapdivatoiminnan arviointia koskevia kyselyja eri
kohderyhmille (ohjaajat, huoltajat, rehtorit, kunnan vastuuvirkamiehet).

Tulosten julkistaminen

Arvioinnin tulokset annetaan tiedoksi aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjausryhmalle, palveluntuottajille,
ohjaajille, huoltajille ja hallinnolle.

Aamu- ja iltapdivatoiminnan yhteisty6 ja tiedonkulku

Yhteistyd kotien kanssa

Toiminnan tavoitteena on avoin, luottamuksellinen ja tasa-arvoisuuteen perustuva yhteisty6 koulun
henkilokunnan, huoltajien ja aamu- ja iltapdivatoiminnan ohjaajien kesken. Avoin ja luottamuksellinen
vuorovaikutus luo pohjan hyville yhteistydlle ja tiedottamiselle. Lapsen paivasta pyritdan luomaan ehyt ja
monipuolinen kokonaisuus, jossa huomioidaan myds lapsen oppilashuollolliset tarpeet mahdollisuuksien
mukaan.

Yhteistyd huoltajien kanssa kdynnistyy koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan hakumenettelysta
tiedottamisella. Koulutulokkaiden huoltajat saavat lisdtietoa toiminnasta kouluilla koulutulokkaiden kevaan



tutustumistilaisuuksissa. Koulutulokkaiden paivdan voidaan yhdistaa tutustuminen iltapaivatoiminnan
tiloihin ja ohjaajiin. Huoltajat otetaan mahdollisuuksien mukaan osallisiksi toimintasuunnitelman laadintaan
ja valmis toimintasuunnitelma annetaan heille tiedoksi. Yhteistydssa huoltajien kanssa pyritaan
hyodyntdmaan koulun normaaleja yhteistydmuotoja, esimerkiksi Wilman viestinta, kuukausitiedote,
puhelinaika, paivittdiset kohtaamiset ja vanhempainillat.

Aamu- ja iltapdivatoiminnassa lapsella voi olla huoltajan, opettajan ja ohjaajan kesken sovittavalla tavalla
mahdollisuus laksyjen tekoon. Lapsia kannustetaan omatoimisuuteen ldksyjen teossa, ja yllapidetdan
positiivista asennetta uuden oppimiseen. Lasten kanssa opetellaan arjessa selviytymisen taitoja.

Yhteistyd koulun seka luokan- ja erityisopettajien kanssa

Koulu ja aamu- ja iltapdivatoiminnan ohjaajat sopivat lukuvuoden alussa yhteisista pelisddannoista, esim.
tiedonkulusta seka mahdollisista yhteisista tapahtumista tai projekteista. Koululta voidaan nimeta
yhteysopettaja vastaamaan yhteistydsta iltapdivatoimintaryhman kanssa. Koulun kerhotoiminta voi olla osa
lapsen iltapaivatoimintaa.

Yhteistyo eri hallintokuntien valilla

Yhteistyota tehdaan tarvittaessa myos vammaispalveluiden, lastensuojelun, nuorisopalveluiden,
varhaiskasvatuksen ja teknisen toimialan kanssa.

Yhteistyd toiminnan jarjestdjan ja toteuttajien kesken

Yhteistyd kaupungin ja palveluntuottajien kesken toteutuu palvelusopimusneuvottelujen, ohjausryhman
tyoskentelyn ja toimintasuunnitelman tekemisen muodossa. Lisdksi yksittdisistd asioista sovitaan
kahdenkeskisissa neuvotteluissa.

Verkostoyhteisty6

Valtakunnallista ja alueellista yhteistyota tehdaan koululaisten aamu- ja iltapdivatoiminnan
kehittamisverkostossa.

Yhteistyd moniammatillisen oppilashuoltotyén kanssa

Koulukohtaisesti sovitaan menettelytavat koulun ja aamu- ja iltapaivatoiminnan kesken. Toimintamalleissa
on huomioitava salassapitosadadokset.

Yritysten ja yhteisdjen kanssa tehtava yhteistyd, markkinointi ja sponsorointi aamu- ja

iltapdivatoiminnassa

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa on mahdollista tehda yhteistyota paikallisten liikunta- ja urheiluseurojen
seka yritysten ja yhteisdjen kanssa. Markkinoinnissa ja sponsoroinnissa noudatetaan samoja ohjeistuksia
kuin perusopetuksessa.



