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Seloste henkildtietojen kasittelytoimista ja
rekisteroidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

28.1.2019

1. Rekisterin nimi

Sidonnaisuusrekisteri

2. Rekisterinpitaja

Kouvolan kaupunki, Arviointi- ja tarkastuspalvelu

3. Rekisteriasioista
vastaava henkilo
(rekisterinpitdjan edustaja)

Katriina Lankinen, vs. arviointipaallikko

Torikatu 10,
45100 Kouvola
puh. 020 615 7916, katriina.lankinen(at)kouvola.fi

4. Yhteyshenkiltt
rekisteriasioissa

Katriina Lankinen, vs. arviointipaallikko

Torikatu 10,
45100 Kouvola
puh. 020 615 5965, katriina.lankinen(at)kouvola.fi

5. Organisaation
nimittama
tietosuojavastaava

Teppo Saarela, tietosuojavastaava

Torikatu 10, 45100 Kouvola
puh. 020 615 7089, teppo.saarela(at)kouvola.fi

6. Henkil6tietojen
kasittelyn

tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Rekisteri on Kuntalain (410/2015) 84 §:n mukaisten sidonnaisuuksien
ilmoittamista varten. Kuntalaissa on maaritelty ne kunnan
luottamushenkil6t ja toimielimien esittelijana toimivat johtavat
viranhaltijat, jotka ovat velvollisia ilmoittamaan sidonnaisuutensa
johtotehtavistaan, luottamustoimistaan sekd merkittavasta
varallisuudesta ja muista sidonnaisuuksista, joilla voi olla merkitysta
tehtavien hoitamisessa. Myds muutokset sidonnaisuuksissa on
ilmoitettava viipymatta.

Sidonnaisuusrekisterissé kasitellaén henkilttietoja perustuen Kuntalain
(410/2015) saannoksiin.

Sidonnaisuusilmoitusvelvollinen tayttaa itse vaadittavat tiedot.
Sidonnaisuusilmoitusvelvollinen vakuuttaa antamansa tiedot oikeiksi ja
ajantasaisiksi sekd antaa luvan tietojensa julkaisemiseen sidonnaisuus-
rekisterissa.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan ¢ -kohdan mukaisena
henkilttietojen kayton perusteena on rekisterinpitajan lakisdateisen
velvoitteen noudattaminen.
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Tietoja ei kayteta automatisoituun paatdksentekoon tai profilointiin.

7. Rekisterin tietosisaltd

Rekisteriin ilmoitetaan seuraavia tietoja:
Henkil6tiedot
¢ henkilétunnus (ei ndy julkisessa rekisterissa)
e etunimet, sukunimi, sahkopostiosoite, puhelinnumero
Yleiset tiedot
e puolue, jota edustaa
¢ kuntalain mukainen toimielin, josta ilmoitusvelvollinen
Virat, toimet, ammatit, tehtavat
e valtion, kunnan ja muiden julkisyhteisgjen virat, joilla voi olla
merkitysta julkisessa paatdksentekoprosessissa
¢ palkattu toimi yksityisessa yrityksessa tai yhteisdssa, jolla voi olla
merkitysta julkisessa paatoksentekoprosessissa
e ammatin ja elinkeinon harjoittaminen, jolla voi olla merkitysta
julkisessa paatdksentekoprosessissa
Hallintotehtavat
e valtionyhtitissa, taloudellisesti merkittavissa yrityksissa,
pankeissa ja muissa rahalaitoksissa sekd merkittavissa
jarjestdissa
Luottamustehtavat
e etujarjestdjen luottamustehtavat
e kunnalliset ja kirkolliset luottamustehtavéat
Taloudellinen asema
¢ liike- ja sijoitustoimintaa varten otetut velat sekéd samassa
tarkoituksessa annetut takaukset tai muut vastuut.

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
Tiedot julkaistaan Kouvolan kaupungin verkkosivulla, jollei salassapitoa
koskevista saannoksista muuta johdu.

SALASSAPIDON PERUSTEET:
Osa kasiteltavista tiedoista on salassa pidettavid. Toimintaa ohjaa laki
viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999).

8. HenkilGtietojen
sdanndnmukaiset
luovutukset

Sidonnaisuusilmoitukset julkaistaan tarkastuksen ja hyvaksymisen
jalkeen Kouvolan kaupungin verkkosivulla.

HenkilGtietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille. Rekisterin tietoihin
voidaan myontaa paasy kolmannelle osapuolelle tietojarjestelman
huoltotarkoituksessa. Kolmannelta osapuolelta vaaditaan salassapitoa ja
kayttboikeutta tietoihin ei luovuteta.

Henkilttietoja ei sddnndnmukaisesti siirreta EU:n tai ETA-alueen
ulkopuolelle.

Henkil6tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.
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9. Tietojen sailytysajat

Sidonnaisuusrekisteritiedot tallennetaan EU-alueella sijaitsevaan
palvelinkeskukseen, eika niita siirretd EU-alueen ulkopuolelle.

Kayttajien antamat henkil6- ja sidonnaisuustiedot tallennetaan
sahkodisessa muodossa palveluntarjoajan tietokantaan. Kuntalain
mukaan ilmoitusvelvollisuuden piiriin kuuluvan luottamustoimen tai
tehtavan paattyessa henkil6a koskevat tiedot poistetaan rekisterista ja
tietoverkosta. Tietojen poistaminen rekisterista ei tarkoita sita, etta ne
voidaan havittaa lopullisesti.

Henkilbtiedot sailytetaan luottamuksellisina sahkoisesti palveluntuottajan
tietokannassa. Aineistoa sailytetaan myos paperimuodossa Kouvolan
kaupungin arviointi- ja tarkastuspalvelun arkistossa.

Séilytysaikaa sitoo Kansallisarkiston paatds sidonnaisuusilmoituksien ja
sidonnaisuusrekisterin tietojen sailyttamista pysyvasti
(30.6.2017/AL/10361/07.01.01.03.01/2017).

10. Henkilttietojen
tietolahteet

Rekisteri toimii verkkopalveluna, johon edella mainitut luottamushenkilét
ja viranhaltijat kirjautuvat Suomi.fi —tunnistautumisen kautta tayttamaan
laissa vaaditut tiedot. Tietojen antaminen on lakisaateinen velvollisuus.
Sidonnaisuusilmoitusvelvollinen vakuuttaa antamansa tiedot oikeiksi ja
ajantasaisiksi sekad antaa luvan tietojensa julkaisemiseen
sidonnaisuusrekisterissa.

Paakayttaja tai tarkastuslautakunta eivat voi muuttaa ilmoitusvelvollisen
antamia rekisteritietoja. Paakayttdja voi ohjeistaa sidonnaisuusilmoitus-
velvollista.

Tarkastuslautakunta valvoo ilmoitusvelvollisuuden noudattamista ja voi
kehottaa sidonnaisuusilmoitusvelvollista antamaan ilmoituksen tai
taydentamaan jo annettua ilmoitusta. Tarkastetut ja hyvaksytyt tiedot
julkaistaan sidonnaisuusrekisterin verkkopalvelussa.

11. Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:
Innofactor Software Oy
Innofactor Dynasty

Henkil6tiedot sailytetdan luottamuksellisina, sekd sahkoisessa etta
paperimuodossa.

B. MANUAALINEN AINEISTO:

Arkistodokumentit muodostavat manuaalisen lahiarkiston, joka sijaitsee
arviointi- ja tarkastuspalvelun toimistossa. Kansallisarkiston saannokset
maardavat manuaalisen arkiston sdilytysajan.
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TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

Palvelu tayttaa korkeat vaatimukset vahvasta
tunnistautumismenetelmasta (laki vahvasta sahkoisesta
tunnistautumisesta ja sahkoisista luottamuspalveluista 533/2016).
Palveluun kirjaudutaan Suomi.fi —tunnuksella, jossa
sidonnaisuusilmoitusvelvollinen valitsee itselleen parhaiten soveltuvan
tunnistustavan. Sidonnaisuusrekisterissé otetaan huomioon erityisesti
tietoturva- ja henkilotietoja koskevat sdadokset.

A. Séhkoinen aineisto
Sahkdinen henkilbrekisteri sidonnaisuustietonsa antaneista sijaitsee
valvotussa palvelinkeskuksessa asianmukaisesti suojatulla palvelimella.

Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kayttdoikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden kayttda valvotaan.
Kayttboikeudet mybnnetdaan tehtéavakohtaisesti. Kayttaja hyvaksyy
tietojensa ja tietojarjestelmien kayttd- ja salassapitositoumuksen.

Asiakasrekisterin tietoturvallisuus seka henkildtietojen
luottamuksellisuus, eheys ja kaytettavyys varmistetaan
tarkoituksenmukaisin teknisin ja hallinnollisin toimenpitein.

B. Manuaalinen aineisto
Asiakirjat sailytetaan arviointi- ja tarkastuspalvelun valvotussa tilassa ja
lukitussa kaapissa.

12. Vaikutus- ja
riskiarviointi (EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen
artikla 35)

Rekisterin henkildtietojen kasittely ei pida sisallaan sellaista EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen 35 artiklan mukaista tietojen kasittelya, joka
kasittelyn luonne, laajuus, asiayhteys ja tarkoitukset huomioon ottaen,
vaatisi tietosuojaa koskevan vaikutustenarvioinnin suorittamista.

13. Tietojen
tarkastusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta
hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etta niita-ei kasitella.
Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynnosta jaljennds kasiteltavista
henkilotiedoista. Jos rekisterodity pyytad useampia jaljennoksia,
rekisterinpitdja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta.
Maéardaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdén kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyyntdjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitgjan
on ilmoitettava rekisterdidylle téllaisesta mahdollisesta jatkamisesta
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen

syyt.

Jos rekisterinpitgja ei toteuta toimenpiteitd rekisterdidyn pyynnon
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perusteella, rekisterinpitajan on ilmoitettava viipymaétta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja. Epaamisen
VOi saattaa tietosuojavaltuutetun toimiston kasiteltavaksi Kirjeitse
osoitteeseen PL 800, 00521 HELSINKI tai séhkopostilla
https://turvaposti.om.fi/. Mahdollista on kayttaa myos
vireillepanolomaketta.

https://tietosuoja.fi/pyynto-rekisteroidyn-oikeuksia-koskevan-
maarayksen-antamiseksi

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella seké EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15—-22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetdaan toistuvasti, rekisterinpitéja voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltaytya suorittamasta pyydettyd toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Tietopyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittdjaa todistamaan
henkil6llisyytensa.

14. Oikeus tiedon
oikaisemiseen (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16)

Rekisteroidyll& on oikeus vaatia, etté rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilétiedot.

Puutteelliset tiedot rekisteroidylla on oikeus saada taydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisdselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkilétietojen kasittelyn
tarkoitus.

Jos rekisterinpitgja ei toteuta toimenpiteitd rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaéan
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja k&yttaa muita oikeussuojakeinoja. Epdéamisen
VOi saattaa tietosuojavaltuutetun toimiston kasiteltavaksi kirjeitse
osoitteeseen PL 800, 00521 HELSINKI tai séhkdpostilla
https://turvaposti.om.fi/. Mahdollista on kayttaa myos
vireillepanolomaketta.
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https://tietosuoja.fi/pyynto-rekisteroidyn-oikeuksia-koskevan-
maarayksen-antamiseksi

Oikaisupyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkilélle.

Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittgjaa todistamaan
henkil6llisyytensa.

15. Muut mahdolliset
oikeudet (EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen
artikla 77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien henkilétietojen kasittelyssa
rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai
oikeussuojakeinoja.

Asia voidaan saattaa tietosuojavaltuutetun toimiston kasiteltavaksi
kirjeitse PL 800, 00521 HELSINKI tai sahkopostilla
https://turvaposti.om.fi/. Mahdollista on kayttaa myos
vireillepanolomaketta.

https://tietosuoja.fi/pyynto-rekisteroidyn-oikeuksia-koskevan-
maarayksen-antamiseksi

Oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista (EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
artikla 18).

Rekisteroidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitdja rajoittaa
henkilotietojen kasittelya. Kasittelya on mahdollista vaatia rajoitettavaksi,
jos tiedot ovat rekisterdidyn mielesta virheellisia, tietoja kasitellaan
lainvastaisesti, mutta rekisteroity ei halua, etta ne poistetaan kokonaan,
rekisterinpitdja ei enaa tarvitse tietoja alkuperaiseen tarkoitukseen, mutta
rekisteroity tarvitsee niitd oikeusvaateen laatimiseen, esittdmiseen tai
puolustamiseen tai rekisterdity on vastustanut tietojensa kasittelya
(pyytanyt, etta niita ei kasiteltaisi lainkaan), mutta lopullista paatésta
harkitaan vield. Rajoittamisesta huolimatta rekisterinpitdja saa sailyttaa
tiedot ja kasitella niitd mm. toisen luonnollisen henkilon tai
oikeushenkilon oikeuksien suojaamiseksi tai tarkeaa yleista etua
koskevasta syysta.

Pyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittgjaa todistamaan
henkilbllisyytensa.
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