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Seloste henkildtietojen kasittelytoimista
ja rekisterdidyn oikeuksista

EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679)

- 4.11.2019 -

1. Rekisterin nimi

Hyvinvointikartta asiakastietorekisteriohjelma

2. Rekisterinpitaja

Kouvolan kaupunki

Kasvatus- ja opetuslautakunta
Torikatu 10

45100 Kouvola

3. Rekisteriasioista
vastaava henkild
(rekisterinpitajan edustaja)

Veikko Niemi, kasvatus- ja opetusjohtaja

Torikatu 10, 45100 Kouvola,
puh. 020 615 7727, veikko.niemi(at)kouvola.fi

4. Yhteyshenkilot
rekisteriasioissa

Pauli P6lonen, rehtori

Kustaa Ill tie 12, 45370 Kouvola
puh. 020 615 6553, pauli.polonen(at)kouvola.fi

5. Organisaation
nimittAma
tietosuojavastaava

Teppo Saarela, tietosuojavastaava

Torikatu 10, 45100 Kouvola
puh. 020 615 7089, teppo.saarela(at)kouvola.fi

6. HenkilGtietojen
kasittelyn

tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Rekisterin henkildtietojen kasittelyn tarkoituksena on ohjelmaan
rekisterdityneen kayttajan hyvinvoinnin arvioiminen ja tukeminen.

Rekisterdityminen Hyvinvointikartta-ohjelman kayttajaksi on
vapaaehtoista ja perustuu ennalta annettuun suostumukseen, alle 16 —
vuotiaan peruskoulussa opiskelevan oppilaan huoltajalta.

Rekisteroityneen kayttajan antamien tietojen perusteella ohjelmassa
kayttajalle tuotetaan henkildkohtainen riskiprofiili.

Riskiprofiilia kayttavat kohdassa 8 mainitut ammattihenkilot
yksilokohtaisessa asiakastapaamisessa seké asiakuuteen ohjaamisessa.

Tietojen perusteella pystytaan tuottamaan ryhméakohtaisia raportteja.
Ryhmakonhtaisia raportteja kaytetaan ryhmatason, koulutason, aluetason
ja kaupunkitason hyvinvoinnin maarittdmiseen.
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LAKIPERUSTEET:
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 a-kohdan mukaisena
henkilttietojen kayton perusteena on rekisterdidyn antama suostumus.

Tietoja voidaan kayttda myos rekisterinpitdjan oman toiminnan
suunnittelu-, kehittamis- ja tilastointitarpeisiin.

7. Rekisterin tietosisaltd Nuoren hyvinvointikartta:

- Nimi

- Syntymaaika

- Perhekeskusalue

- Koulu ja luokka

- Taustatiedot ja lisdkysymykset

Seuraavat kysymyssarjat

. Oppiminen ja koulunkaynti
Uni

. Ahdistuneisuus

. Ravinto

. Péaihteet

. Fyysinen aktiivisuus

. Tunne-elaméa

. Ihmissuhteet

ONOUTAWN R

Lapsen 5.1k hyvinvointikartta:
- Nimi
- Syntymaaika
- Perhekeskusalue
- Koulu ja luokka
- Taustatiedot ja lisdkysymykset

Seuraavat kysymyssarjat

1. Oppiminen ja koulunkaynti
2. Ihmissuhteet

3. Tunne-elama

4. Fyysinen hyvinvointi

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
Tiedot ovat salassa pidettavia

SALASSAPIDON PERUSTEET:
- Perusopetuslaki 40 § (628/1998)
- Laki viranmaisten toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999)
- Oppilas- ja opiskeluhuoltolaki 22 § (1287/2013)
- Laki potilaan asemasta ja oikeuksista 13 § (785/1992)
- Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista 14 8§
(812/2000)
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8. HenkilGtietojen
saannénmukaiset
luovutukset

Henkilotietoja kayttaa teknisen kayttdyhteyden avulla tai siita tehtavan
tulosteen avulla koulutuksen jarjestgjan nimedmat ammattiryhmat.

- koulukuraattorit

- koulupsykologit

- koulujen psykiatriset sairaanhoitajat (psyykkarit)

- oppilaanohjaajat

- erityisopettajat

- rehtorit

Henkilttietoja kayttaa teknisen kayttoyhteyden avulla tai siité tehtéavan
tulosteen avulla Kouvolan kaupungille kouluterveydenhuoltoa tuottavan
KYMSOTE:n nimeamat ammattiryhmat

- kouluterveydenhoitaja

HenkilGtietoja ei sédnnonmukaisesti siirretéd EU:n tai ETA-alueen
ulkopuolelle.

Henkilttietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.

9. Tietojen sdilytysajat

Tiedot sailytetaan niin kauan kuin Kouvolan kaupungilla on sopimus
Hyvinvointikartta ohjelmiston kaytosta Activity Stones Oy:n kanssa.

Sopimuksen paatyttya keratty tieto anonymisoidaan ja luovutetaan
Kouvolan kaupungille.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojen poistamista rekisterista.

10. Henkilttietojen
tietolahteet

Oppilaan nimi Primus oppilastietohallintajarjestelmasta.

Muut rekisteriin tallennettavat tiedot ilmoittaa kyselyyn osallistuva
oppilas.

11. Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:
- MMG —jarjestelma (hyvinvointikartta)

B. MANUAALINEN AINEISTO:
- Ohjelmasta pystyy paakayttaja tulostamaan yhteenvetoraportteja eri
ryhmétasoilta suodatettuna eri muuttujilla

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

A. Sahkoinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kayttboikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden kayttoa valvotaan
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jarjestelman tuottamalla tapahtumalokilla. Tapahtumalokiin tallennetaan
kaikki jarjestelmassa suoritettu tietojen kasittely ja katselu.

Kayttooikeudet mybnnetédéan tehtdavakohtaisesti kysymyssarjoittain.

Kayttboikeus nuorten hyvinvointikartan kysymyssarjoihin 1-8 ja lasten
hyvinvointikartan kysymyssarjoihin 1-4 osiossa 7 myonnetaan seuraaville
ammattiryhmille:

* kouluterveydenhoitaja

» koulupsykologi

* koulukuraattori

* psykiatrinen sairaanhoitaja eli psyykkari

Kayttboikeus lasten hyvinvointikartan kysymyssarjaan 1 osiossa 7
myonnetaan seuraaville ammattiryhmille:

* rehtori

* erityisopettaja

Kayttboikeus nuorten hyvinvointikartan kysymyssarjaan 1 osiossa 7
mydnnet&én seuraaville ammattiryhmille:

* rehtori

* oppilaanohjaaja

* erityisopettaja

Oppimiseen liittyvat yksilotiedot kuuluvat kaikille ammattiryhmille.
Kysymyssarjojen 1-8 yksiltiedot ovat edella lueteltujen ammattiryhmien
kaytdssa.

Kaikkien kysymyssarjojen ryhmaéatiedot ovat kaikkien ammattiryhmien
kaytettavissd. Ryhmatiedoissa pienin ryhmakoko on 15 vastaajaa.

Jokainen kayttaja hyvéksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja
salassapitositoumuksen. Jarjestelman kayttd edellyttda henkilokohtaista
kayttajatunnusta ja salasanaa. Jokainen tyontekija voi kasitella vain niita
henkilttietoja, joihin hanella on tydtehtavansa mukaisessa
ammattiryhmassa oikeus. Jarjestelman kayttdoikeus paattyy henkilén
siirtyessa pois niistd tehtavista, joita varten hanelle on mydnnetty
kayttdoikeus.

Asiakasrekisterin tietoturvallisuus seka henkilGtietojen
luottamuksellisuus, eheys ja kaytettavyys varmistetaan
tarkoituksenmukaisin teknisin ja hallinnollisin toimenpitein.

B. Manuaalinen aineisto
Tulosteet ja yhteenvedot sailytetdén valvotuissa tiloissa ja lukittavissa
kaapeissa arkistolainsaadannoén ja viranomaismaaraysten mukaisesti.
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12. Vaikutus- ja
riskiarviointi (EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen
artikla 35)

Rekisterin henkilGtietojen kasittely ei pida siséllaan sellaista EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen 35 artiklan mukaista tietojen kasittelya, joka
kasittelyn luonne, laajuus, asiayhteys ja tarkoitukset huomioon ottaen,
vaatisi tietosuojaa koskevan vaikutustenarvioinnin suorittamista.

13. Tietojen
tarkastusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta
hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etta niita-ei kasitella.
Rekisterinpitajan on toimitettava pyynnosta jaljennds kasiteltavista
henkilotiedoista. Jos rekisteroity pyytaa useampia jaljennoksia,
rekisterinpitdja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta.
Maéardaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintddn kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyyntéjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitajan
on ilmoitettava rekisterdidylle téllaisesta mahdollisesta jatkamisesta
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen

SyyL.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitéjan on ilmoitettava viipymaétta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Epaamisen voi saattaa tietosuojavaltuutetun toimiston kasiteltéavaksi
kirjeitse osoitteeseen PL 800, 00521 HELSINKI tai sahkdpostilla
https://turvaposti.om.fi/. Mahdollista on kayttaa myos
vireillepanolomaketta.

https://tietosuoja.fi/pyynto-rekisteroidyn-oikeuksia-koskevan-
maarayksen-antamiseksi

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella seké EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15—-22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus.
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Tietopyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.
Pauli Polénen, rehtori, Kustaa Il tie 12, 45370 Valkeala
pauli.polonen(at)kouvola.fi

Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittajaa todistamaan
henkilbllisyytensa.

14. Oikeus tiedon
oikaisemiseen (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16)

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilttiedot.

Puutteelliset tiedot rekisteroidylla on oikeus saada téaydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisdselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkilttietojen kasittelyn
tarkoitus.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitajan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynndon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Ep&amisen voi saattaa tietosuojavaltuutetun toimiston kasiteltavaksi
kirjeitse osoitteeseen PL 800, 00521 HELSINKI tai sahkdpostilla
https://turvaposti.om.fi/. Mahdollista on kayttaa myos
vireillepanolomaketta.

https://tietosuoja.fi/pyynto-rekisteroidyn-oikeuksia-koskevan-
maarayksen-antamiseksi

Oikaisupyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkilélle.

Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittgjaa todistamaan
henkil6llisyytensa.

15. Muut mahdolliset
oikeudet (EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen
artikla 77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien henkilétietojen kasittelyssa
rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai
oikeussuojakeinoja.

Oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista (EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
artikla 18)

Rekisteroidylla on oikeus siihen, ettad rekisterinpitdja rajoittaa
henkilotietojen kasittelya. Kasittelyd on mahdollista vaatia rajoitettavaksi,
jos tiedot ovat rekisterdidyn mielesta virheellisia, tietoja kasitellaan
lainvastaisesti, mutta rekisteréity ei halua, ettd ne poistetaan kokonaan,
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rekisterinpitdja ei enaa tarvitse tietoja alkuperaiseen tarkoitukseen, mutta
rekisteroity tarvitsee niitd oikeusvaateen laatimiseen, esittdmiseen tai
puolustamiseen tai rekisterdity on vastustanut tietojensa kasittelya
(pyytanyt, etta niita ei kasiteltaisi lainkaan), mutta lopullista paatésta
harkitaan vield. Rajoittamisesta huolimatta rekisterinpitaja saa sailyttaa
tiedot ja kasitella niitd mm. toisen luonnollisen henkilon tai
oikeushenkilon oikeuksien suojaamiseksi tai tarkeaa yleista etua
koskevasta syysta.

Oikeus tietojen poistamiseen (EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen artikla
17)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitaja poistamaan rekisterditya
koskevat henkilétiedot ilman aiheetonta viivytysta edellyttaen, etta jokin
tietosuoja-asetuksen artiklan 17 momentin 1 edellytyksista tayttyy.
Oikeutta tietojen poistamiseen ei ole mm. jos rekisterinpit&jan
lakisdateisen velvoitteen noudattaminen edellyttaa tietojen kasittelya tai
jos kasittely tapahtuu yleista etua koskevan tehtavan suorittamista tai
rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kayttdmista varten.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 20)

Rekisteroidylla on oikeus tietojensa siirtoon vain silloin, jos kasittely
perustuu suostumukseen tai sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan
automaattisesti. Rekisterdidyn oikeutta siirtéda tiedot jarjestelmasta
toiseen ei sovelleta kéasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua koskevan
tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseksi. Oikeus siirtaa tiedot koskee vain niita henkildtietoja, jotka
rekisteroity on itse toimittanut rekisterinpitajalle.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylla on oikeus
peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa.




