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" - Konsernipalvelut Seloste henkildtietojen kasittelytoimista
ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679)
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1. Rekisterin nimi Kouvolan kaupungin aluetoiminnan ja kehittdmisverkostojen

yhteystietorekisteri

2. Rekisterinpitaja
Kouvolan kaupunki, Tulevaisuusjaosto

3. Rekisteriasioista
vastaava henkil®
(rekisterinpitajan edustaja)

Jyrki Harjula, strategia ja kehittamisjohtaja

Yhteystiedot:
Torikatu 10, 45100 Kouvola
puh. 020 615 3811, jyrki.harjula(at)kouvola.fi

4. Yhteyshenkil6t Hanna Piispa-Malinen, kehittamispaallikkd
rekisteriasioissa Katariina Valtonen, kehittdmispaallikkd
Yhteystiedot:

Torikatu 10, 45100 Kouvola
puh. 020 615 7339, hanna.piispa-malinen(at)kouvola.fi

Torikatu 10, 45100 Kouvola
puh. 020 615 7033, katariina.valtonen(at)kouvola.fi

5. Organisaation Teppo Saarela, tietosuojavastaava

nimittama
tietosuojavastaava

Torikatu 10, 45100 Kouvola

puh. 020 615 7089, teppo.saarela(at)kouvola.fi
6. Henkil6tietojen Osana Kouvolan kaupungin strategian toteuttamista perustetaan
kasittelyn kaupunkiin viisi aluetoimikuntaa. Aluetoimikunnan tehtavana on mm.
tarkoitukset ja kasittelyn edistaa alueen kehittdmista ja asukkaiden vaikuttamismahdollisuuksia.

oikeusperuste
Aluetoimikuntien jasenien nimityksesta paattaa esityksen pohjalta
kaupunginvaltuusto. Jdsenehdokkaaksi voivat ilmoittautua alueella
asuvat eri-ikdiset ja eritaustaiset kaupunkilaiset.

Aluetoimikuntien yksi keskeinen tavoite on saada kaupunkilaiset
osallistumaan kaupungin kehittamiseen ja ideoimaan uusia avauksia.
Vuorovaikutteisuus on onnistumisen kannalta olennaista.
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Rekisterin henkilGtietojen kasittelyn tarkoituksena on kerété tietoja

- aluetoimikuntien jasenehdokkaista nimitysehdotuksia varten.

- aluetoimikunnan jaseniksi valituista henkildista, toimikunnan
toiminnan ohjausta varten.

- henkilQisté, jotka jattavat kehittamisideoita eri palautekanavien
kautta, jotta heihin voidaan olla myohemmin yhteydessa.

- henkildista, jotka ilmoittautuvat aluetoimikuntien jarjestamiin
asukastilaisuuksiin (tytpajat yms.)

LAKIPERUSTEET:

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1a ja 1b -kohtien mukaisena
henkilotietojen kaytdon perusteena ovat:

1 a-kohta: rekisterdity on antanut suostumuksen henkil6tietojensa
kasittelyyn

1 b-kohta: kasittely on tarpeen rekisterdidyn ja rekisterinpitajan valisen
sopimuksen taytantdon panemiseksi

Tietoja voidaan kayttda myos rekisterinpitdjan oman toiminnan
suunnittelu-, kehittdmis- ja tilastointitarpeisiin.

Tietoja ei kayteta automatisoituun paatdksentekoon tai profilointiin.

7. Rekisterin tietosisalto

Aluetoimikuntien jasenhakuvaiheessa rekisteriin keratédan seuraavia
tietoja:
- aluetoimikunta, johon hakija hakee/tulee valituksi
- hakijan ja valitun jasenen:
o etu- ja sukunimi
o puhelinnumero
o sahkoépostiosoite
o osoite
o postinumero
o postitoimipaikka
o Syntymavuosi
o sukupuoli
o koulutus
o tybkokemus
o yhdistys- ja vapaaehtoistoiminta, harrastukset ym.
o erityisosaaminen
o kiinnostuksen kohteet

Kehittamisideoiden lahettdjista ja asukastilaisuuksiin ilmoittauneista
rekisteriin keratdan seuraavia tietoja:

- nimi

- sdhkopostiosoite ja/tai puhelinnumero

- osoite

=>» tietojen antaminen on lahettajalle vapaaehtoista.
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TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
Rekisterin tiedot eivat ole salapidettavia.

Aluetoimikuntaan valittavista ilmoitetaan nimi, ika ja suostumuksen
perusteella mahdollisesti ammatti ja maininta yhdistys- ja vapaa-
ajantoiminnasta sekéa yhteystiedot.

Kehittdmisideoiden l&hettdneiden nimet julkaistaan asianomaisen
suostumuksella, ideaa kasittelevat tahot nakeva tiedon lahettgjasta.
Kehittamisideoita voidaan kayttaa kaupungin kehittdmiseen ja ne
voidaan julkaista verkkosivuilla nimettémina.

8. HenkilGtietojen
saanndénmukaiset
luovutukset

Aluetoimikuntiin hakeutuvien henkil6tietoja luovutetaan Kouvolan
kaupungin hallituksen tulevaisuusjaoston kaytt6on nimitysehdotuksien
tekoa varten.

Aluetoimikuntiin valittavien henkil6tietoja luovutetaan Kouvolan
kaupungin kayttéon ja aluetoimikuntien véliseen yhteisviestintaan.
Jasenten suostumuksella yhteystietoja voidaan luovuttaa
yhteistydverkostojen jasenille.

Kehittamisideoiden lahettdjien ja asukastilaisuuksiin osallistuvien
yhteystietoja voidaan luovuttaa aluetoimikuntien kayttédn vastaamista ja
tilaisuuden jarjestelyita varten.

Henkilbtietoja ei sddnnénmukaisesti siirretéa EU:n tai ETA-alueen
ulkopuolelle.

Henkilbtietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.

9. Tietojen sdilytysajat

Tiedot aluetoimikuntien hakijoista poistetaan 6 kk aluetoimikunnan
nimeamisen jalkeen.

Rekisteritiedot aluetoimikuntaan nimitettavien osalta arkistoidaan
kaupungin arkistonmuodostamissuunnitelman mukaisesti.

Tiedot kehittdmisideoiden l&hettdjista poistetaan, kun kehittamisidea on
késitelty kaupunkiorganisaatiossa.

Tiedot asukastilaisuuksiin osallistujista poistetaan, kun tilaisuus on
pidetty.

10. Henkilttietojen
tietolahteet

Rekisterin tiedot kerataan rekistergidylta itseltdan.
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11. Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:

- Webropol ja/tai Forms (aluetoimikuntien hakijoista)

- Word tai Excel — listaus tulevaisuusjaoston sharepoint tyétilassa (valitut
jasenet)

- Word tai Excel — listaus aluetoimikuntien TEAMS ty6tilassa (valitut
jasenet, kehittamisideat, asukastilaisuuksiin ilmoittautujat)

B. MANUAALINEN AINEISTO:
- mahdolliset paperikopiot Word tai Excel —listauksesta.

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

A. Séhkoinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Tietojarjestelmien ja tiedostojen kayttboikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden kayttda valvotaan.
Kayttboikeudet mybdnnetaan tehtavakohtaisesti. Jokainen kayttaja
hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja salassapitositoumuksen.

Asiakasrekisterin tietoturvallisuus seka henkildtietojen
luottamuksellisuus, eheys ja kaytettavyys varmistetaan
tarkoituksenmukaisin teknisin ja hallinnollisin toimenpitein.

B. Manuaalinen aineisto

Arkistoissa ja yksikdissa on kulunvalvonta ja ovien lukitus. Asiakirjat
sdilytetaan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa. Tarpeettomat
tulosteet havitetdan asianmukaisesti.

12. Vaikutus- ja
riskiarviointi (EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen
artikla 35)

Rekisterin henkildtietojen kasittely ei pida siséllaan sellaista EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen 35 artiklan mukaista tietojen kasittelya, joka
kasittelyn luonne, laajuus, asiayhteys ja tarkoitukset huomioon ottaen,
vaatisi tietosuojaa koskevan vaikutustenarvioinnin suorittamista.

13. Tietojen
tarkastusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siitd, etta
hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etta niita-ei kasitella.
Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynnosta jaliennds kasiteltavista
henkilotiedoista. Jos rekisteroity pyytaa useampia jaljennoksia,
rekisterinpitdja voi peria niisté hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta.
Maéardaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintddn kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyyntdjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitgjan
on ilmoitettava rekisterdidylle téllaisesta mahdollisesta jatkamisesta
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen

Syyt.
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Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteité rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitégjan on ilmoitettava viipymaétta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Epaamisen voi saattaa tietosuojavaltuutetun toimiston kasiteltéavaksi
kirjeitse osoitteeseen PL 800, 00521 HELSINKI tai sahkdpostilla
https://turvaposti.om.fi/. Mahdollista on kayttaa myos
vireillepanolomaketta.

https://tietosuoja.fi/pyynto-rekisteroidyn-oikeuksia-koskevan-
maarayksen-antamiseksi

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella seké EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15—22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltaytya suorittamasta pyydettyd toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitajan on osoitettava pyynnon ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Tietopyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittajaa todistamaan
henkil6llisyytensa.

14. Oikeus tiedon
oikaisemiseen (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16)

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epéatarkat ja virheelliset
henkilétiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada taydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisdselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkilttietojen kasittelyn
tarkoitus.

Jos rekisterinpitgja ei toteuta toimenpiteité rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja k&yttaa muita oikeussuojakeinoja.
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Epaamisen voi saattaa tietosuojavaltuutetun toimiston kasiteltavaksi
kirjeitse osoitteeseen PL 800, 00521 HELSINKI tai sahkdpostilla
https://turvaposti.om.fi/. Mahdollista on kayttaa myos
vireillepanolomaketta.

https://tietosuoja.fi/pyynto-rekisteroidyn-oikeuksia-koskevan-
maarayksen-antamiseksi

Oikaisupyyntt osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittajaa todistamaan
henkil6llisyytensa.

15. Muut mahdolliset
oikeudet (EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen
artikla 77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa
rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai
oikeussuojakeinoja.

Asia voidaan saattaa tietosuojavaltuutetun toimiston kasiteltavaksi
kirjeitse osoitteeseen PL 800, 00521 HELSINKI tai sahkdpostilla
https://turvaposti.om.fi/. Mahdollista on kayttaa myos
vireillepanolomaketta.

https://tietosuoja.fi/pyynto-rekisteroidyn-oikeuksia-koskevan-
maarayksen-antamiseksi

Oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista (EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
artikla 18)

Rekisteroidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitdja rajoittaa
henkilotietojen kasittelya. Kasittelyd on mahdollista vaatia rajoitettavaksi,
jos tiedot ovat rekisterdidyn mielestéa virheellisia, tietoja kasitellaan
lainvastaisesti, mutta rekisteroity ei halua, etta ne poistetaan kokonaan,
rekisterinpitdja ei enaa tarvitse tietoja alkuperaiseen tarkoitukseen, mutta
rekisteroity tarvitsee niitd oikeusvaateen laatimiseen, esittdmiseen tai
puolustamiseen tai rekisteroity on vastustanut tietojensa kasittelya
(pyytanyt, etta niita ei kasiteltaisi lainkaan), mutta lopullista paatésta
harkitaan vield. Rajoittamisesta huolimatta rekisterinpitaja saa sailyttaa
tiedot ja kasitella niitd mm. toisen luonnollisen henkildn tai
oikeushenkilon oikeuksien suojaamiseksi tai tarke&é yleista etua
koskevasta syysta.

Oikeus tietojen poistamiseen (EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen artikla
17)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan rekisterditya
koskevat henkilttiedot ilman aiheetonta viivytysta edellyttden, ettd jokin
tietosuoja-asetuksen artiklan 17 momentin 1 edellytyksista tayttyy.
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Oikeutta tietojen poistamiseen ei ole mm. jos rekisterinpitgjan
lakisaateisen velvoitteen noudattaminen edellyttaé tietojen kasittelya tai
jos kasittely tapahtuu yleista etua koskevan tehtavan suorittamista tai
rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Oikeus siirtéaa tiedot jarjestelmasta toiseen (EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 20)

Rekisteroidylla on oikeus tietojensa siirtoon vain silloin, jos kasittely
perustuu suostumukseen tai sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan
automaattisesti. Rekisterdidyn oikeutta siirtéda tiedot jarjestelmasta
toiseen ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua koskevan
tehtdvan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseksi. Oikeus siirtaa tiedot koskee vain niita henkildtietoja, jotka
rekisteroity on itse toimittanut rekisterinpitajalle.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylléa on oikeus
peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa.

Pyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkiltlle.

Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittajaa todistamaan
henkilbllisyytensa.




