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1. Rekisterin nimi

Kaupunkisuunnittelun henkilbtietorekisteri

2. Rekisterinpitaja

Kouvolan kaupunki / Tekninen lautakunta

3. Rekisteriasioista
vastaava henkil®
(rekisterinpitajan edustaja)

Nimi ja tehtdvénimike

Hannu Tylli, tekninen johtaja

Yhteystiedot

puh: 020 615 8570
sdhkdposti: etunimi.sukunimi(at)kouvola.fi

Tekniikka- ja ympdristépalvelut
Tekniikka- ja ympéristétalo
PL32, Valtakatu 33, 45701 Kuusankoski

4. Yhteyshenkilot
rekisteriasioissa

Nimi ja tehtdvénimike

Tomi Ristiméki, suunnitteluavustaja
Paula Niemeld, suunnitteluavustaja
Kaisa Niilo-Rdmaé, kaavoitusarkkitehti
Topi Suomalainen, kaavoitusinsinééri
Olli Ruokonen, kaavoitusinsin6éri

Yhteystiedot

sdhkdposti: etunimi.sukunimi(at)kouvola.fi
vaihde: 020 615 11

Tekniikka- ja ympdristépalvelut / Kaupunkisuunnittelu
Tekniikka- ja ympdéristétalo
PL32, Valtakatu 33, 45701 Kuusankoski

5. Organisaation
nimittdma
tietosuojavastaava

Nimi ja tehtdvénimike

Teppo Saarela, tietosuojavastaava




Yhteystiedot
Torikatu 10

45100 Kouvola
puh. 020 615 7089

sdhképosti: etunimi.sukunimi(at)kouvola.fi

6. HenkilGtietojen
kasittelyn

tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Rekisterid kdytetddn maankd&ytdén suunnitteluun liittyvien kaavojen,
viranhaltijapaéatdsten ja muiden hankkeiden yhteydessa rekisterinpitdjan
ja asiakkaan vélisen asiakassuhteen hoitamiseen.

LAKIPERUSTEET:

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1a, 1c, 1e kohtien mukaan
kun rekisterdity on antanut suostumuksen henkilbtietojen késittelyyn,
kdsittely on tarpeen rekisterinpitdjén lakisdéteisen velvoitteen
noudattamiseksi ja rekisterinkdyttdjélle kuuluvan julkisen vallan
kdyttdmiseksi

Tietoja voidaan kayttdd myds rekisterinpitdjan oman toiminnan
suunnittelu-, kehittdmis- ja tilastointitarpeisiin.

Tietoja ei kaytetd automatisoituun paatéksentekoon tai profilointiin.

7. Rekisterin tietosisaltod

nimi, osoite, sdhkdpostiosoite, puhelinnumero, Kiinteistétunnus,
omistuslaji, ammatti, lupa suoramarkkinointiin ja mielipide ja
markkinatutkimusta varten

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
Tiedot ovat pddsaéantoisesti julkisia. Tietoja ei julkaista julkisessa
tietoverkossa.

SALASSAPIDON PERUSTEET:
JulkL mukaan, jos siséltda salassa pidettdvaa tietoa.

8. HenkilGtietojen
sadnndnmukaiset
luovutukset

Henkildtietoja luovutetaan rekisterdidyn suostumuksella tai lain
sddnnoéksen perusteella osallisille tai muille viranomaisille.

HenkilGtietoja ei sddnndnmukaisesti siirretd EU:n tai ETA-alueen
ulkopuolelle.

Henkildtietoja ei luovuteta lupa suoramarkkinointiin ja mielipide ja
markkinatutkimusta varten, ellei rekisterdity ole erikseen tdhdn lupaansa
antanut.




9. Tietojen sailytysajat

Henkilbtietoja séilytetdan niin kauan, kuin katsotaan osallisen
oikeusturvan, viranomaistehtévien, yleisen edun tai arkistoinnin kannalta
tarpeelliseksi. Arkistoinnissa noudatetaan soveltuvin osin Kouvolan
kaupungin arkistonmuodostussuunnitelmaa.

10. HenkilGtietojen
tietolahteet

Henkilbtietoja kerédtdan julkisista rekistereista (mm.
Kiinteistotietojérjestelmén tiedot, huoneistorekisteri,
Véestorekisterikeskuksen véaestétiedot) ja lisdksi Kouvolan kaupungin
yllapitdmdésta kiinteistorekisteristé ja rekisterdidyiltd itseltdan tai hdnen
lailliselta edustajaltaan.

11. Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:
Dynasty- asianhallintajarjestelma, paikkatieto- ja
tietojenkdsittelyjérjestelmét, hankkeiden tybkansiot

B. MANUAALINEN AINEISTO:
Paperinen arkistomateriaali ja tybnaikainen materiaali

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

A. Sahkdéinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojdrjestelmien ja tiedostojen kadyttéoikeudet perustuvat
henkilbkohtaisiin ja sopimuskohtaisiin kdyttéoikeuksiin ja niiden kdyttéa
valvotaan. Kéyttéoikeudet mydnnetédédn tehtdva- tai sopimuskohtaisesti.
Jokainen kdyttdja hyvéaksyy tietojen ja tietojérjestelmien kaytté- ja
salassapitositoumuksen.

Asiakasrekisterin tietoturvallisuus sekd henkilbtietojen
luottamuksellisuus, eheys ja kdytettdvyys varmistetaan
tarkoituksenmukaisin teknisin ja hallinnollisin toimenpitein.

B. Manuaalinen aineisto
Toimitiloissa on kulunvalvonta ja ovien lukitus. Aineisto sdilytetdén
lukituissa kaapeissa, tyd- tai arkistotiloissa.




12. Vaikutus- ja
riskiarviointi (EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen
artikla 35)

Rekisterin henkildtietojen kasittely ei pida sisalldan sellaista EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen 35 artiklan mukaista tietojen kasittelya, joka
kasittelyn luonne, laajuus, asiayhteys ja tarkoitukset huomioon ottaen,
vaatisi tietosuojaa koskevan vaikutustenarvioinnin suorittamista.

13. Tietojen
tarkastusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15,
henkil6tietolaki 26 — 28 §)

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta
hanta koskevia henkilbtietoja kdsitelldan tai etta niita-ei kasitella.
Rekisterinpitajan on toimitettava pyynnoésta jaljennds késiteltavista
henkilétiedoista. Jos rekisterdity pyytdad useampia jaljennoksia,
rekisterinpitaja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitajan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta.
Maéraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdan kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyyntdjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitgjan
on ilmoitettava rekisterdidylle téllaisesta mahdollisesta jatkamisesta
kuukauden kuluessa pyynnén vastaanottamisesta seka viivastymisen

Syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnén
perusteella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynnén vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt
siihen seka kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttad muita oikeussuojakeinoja.
Rekisterdidylla on talléin oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00181
Helsinki. Asia voidaan saattaa vireille kirjeitse. Mahdollista on kayttaa
my®s vireillepanolomaketta.

http://www.tietosuoja.fi/fi/index/materiaalia/lomakkeet/tarkastuspyyntojak
orjaamisvaatimus.html

Omien tietojen saanti pyynnén perusteella sekd EUn yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 1522 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnoét ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niitd esitetddn toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko

a) perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltdytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitajan on osoitettava pyynnén ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus.




Tietopyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkilélle.

Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyynnoén esittgjaa todistamaan
henkil6llisyytensa.

14. Oikeus tiedon
oikaisemiseen (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16,
henkil6tietolaki 29 §)

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitaja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkiltiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada taydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisaselvitystd. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkilétietojen kasittelyn
tarkoitus.

Jollei rekisterinpitgja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemista, hanen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei
ole hyvéksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttda muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkilélle.

Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyynnoén esittdjaa todistamaan
henkil6llisyytensa.

15. Muut mahdolliset
oikeudet (EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen
artikla 77)

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisterdity katsoo, ettd hanta koskevien henkiltietojen kasittelyssa
rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai
oikeussuojakeinoja.

Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetuksen artikla 17)

Rekisterdidylld on oikeus saada rekisterinpitdjéa poistamaan rekisteréitya
koskevat henkilétiedot ilman aiheetonta viivytysta edellyttden, etta jokin
tietosuoja-asetuksen artiklan 17 momentin 1 edellytyksisté tayttyy.
Oikeutta tietojen poistamiseen ei ole mm. jos lakisdéteisen velvoitteen
noudattaminen edellyttaa tietojen kasittelya tai jos kéasittely tapahtuu
yleista etua koskevan tehtdvan suorittamista tai rekisterinpitéjélle
kuuluvan julkisen vallan kdyttdmista varten.




Oikeus pyytda késittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetuksen artikla 18)

Rekisterdidylld on oikeus siihen, ettd rekisterinpitdja rajoittaa
henkilétietojen kasittelyd, jos jokin 18 artiklan 1 mom. a)-d) kohdan
edellytyksista tayttyy.

Oikeus siirtd4 tiedot jérjestelmdstd toiseen (tietosuoja-asetuksen artikla
20)

Rekisterdidylld on oikeus siirtoon vain silloin, jos kéasittely perustuu
artiklan kohtien mukaiseen suostumukseen tai sopimukseen, ja jos
késittely suoritetaan automaattisesti. Rekisterdidyn oikeutta siirtdd tiedot
jarjestelmést4 toiseen ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleisté
etua koskevan tehtédvén suorittamiseksi tai rekisterinpitéjélle kuuluvan
Jjulkisen vallan kdyttdmiseksi.

Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetuksen artikla 21)

Rekisteréidylld on oikeus henkilbkohtaiseen erityiseen tilanteeseensa
liittyvélla perusteella milloin tahansa vastustaa héntéd koskevien
henkilétietojen késittelyd, joka perustuu 6 artiklan 1 kohdan e tai f
alakohtaan, kuten néihin sdanndksiin perustuvaa profilointia.
Rekisterinpitdja ei saa endd kasitelld henkilbtietoja, paitsi jos
rekisterinpitdja voi osoittaa, etta kasittelyyn on olemassa huomattavan
tarked ja perusteltu syy, joka syrjédyttaa rekisterbidyn edut, oikeudet ja
vapaudet tai jos se on tarpeen oikeusvaateen laatimiseksi, esittdmiseksi
tai puolustamiseksi.

Jos henkilbtietoja kédsitellddn suoramarkkinointia varten, rekisterdidylléa
on oikeus milloin tahansa vastustaa hantd koskevien henkilétietojen
kdsittelyd téllaista markkinointia varten, mukaan lukien profilointia silloin
kun se liittyy téllaiseen suoramarkkinointiin. Jos rekisterdity vastustaa
henkilbtietojen k&sittelyd suoramarkkinointia varten, niitd ei saa enédé
késitelld tdhéan tarkoitukseen




