PA RASTA PA LVE LUA 24.1.2019 Kouvola

Kesatyosetelin ohje yritykselle

Kouvolassa kesatyoseteli myonnetaan sahkoisessa jarjestelmassa vuonna 2019.

Siirtyminen sdhkoiseen jarjestelmaan automatisoi yrityksen osalta mm.
kesatyosetelin maksatuksen.

verkkopalvelu on selainpohjainen yrittdjille maksuton
jarjestelma. Kayttoonottoon riittavat internetyhteys, tietokone, verohallinnon
sahkdinen Katso-tunniste ja sahkdisessa muodossa olevat palveluntuottajan
hakemusasiakirjaliitteet.

Kesatyosetelin palveluun hakeutumisessa ei vaadita yrityksilta erillisia liitteita
jarjestelmaan.

Palvelu sijaitsee osoitteessa: https://parastapalvelua.fi

Yksityiskohtaiset hakeutumisohjeet tassa kirjeessa.

Lisda ohjeita Youtubessa, hakusanalla parastapalvelua l0ydat videot.
https://www.youtube.com/channel/UCwhFeEgCBtBluQGYeFK1AEA

yritys hakeutuu palveluntuottajaksi kesatyosetelipalveluun
Kouvolan kaupunkiin. Kaupunki hyvaksyy palveluntuottajayrityksen palvelun
tuottajaksi. Nuoren tyosuhteen paattyessa tapahtuma kirjataan verkkopalvelussa.
Kirjaaminen korvaa aikaisemman laskutuksen.

Lisatietoja - jarjestelmasta:
Riitta Vuorinen,

puh. 020 615 7016 e-mail: Riitta.Vuorinen@kouvola.fi tai psop@kouvola.fi
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Hakeutumisohjeet palvelusetelituottajaksi PSOPissa

Siirry osoitteeseen https://parastapalvelua.fi/ Vieralige Kirjaudu sisaan o=

Kirjaudu Katso-tunnuksilla

Kirjaudu pankkitunnuksilla Kirjaudu omalla PSOP-

sdhkdpostitunnuksellasi \b
E Oletko hakeutumassa palveluntuotiajaksi tai
al K emuksia? i i
Saitko palvelusetelin tai Kirjaudu oman organisaatiost myantamilla yritykses! Tunnistautuminen
ostopalvelupéatoksen? Kijaudu Parasta palvelua -tunnuksila Kirjaudu VaestOrekisterikeskuksen Katso-
pankkitunnuksilla tai mobiivarmennuksella tunnisteelia Syo6ts kayttajatunnus ja kiinted salasana.

=1 [ | 2=

Kayttajatunnus: [nnsasas |

Kiinted salasana: |.....“....| |

ja tunnistaudu jarjestelméan Katso-tunnuksella.

Hei Kaija Tupa,

Tervetuloa PSOP-palveluun.

Anna sahkopostiosoite kayttajatilin luomista varten PSOP-palveluun:

Anna tahan sahkopostiosoitteesi, se on kavttaiatunnuksesi PSOPissa

Alla ovat listattuna yritykset, joissa sinulla on tarvittavat KATSO-roolit (KATSO-paakayttaja tai KATSO-rinnakkaispaakayttaja).

Voit liittaa yhden tai useampia yrityksia PSOP-palveluun painamalla painiketta "Liita yritys PSOP-palveluun. T&ll6in yritys luodaan PSOP-palveluun, jos néin

eijo ole.

Jos liitat tai olet liittanyt PSOP-palveluun useita KATSO-tunnuksiasi vastaavia yrityksia, valitset tdssa istunnossa hallittavan yrityksen seuraavalla naytélla

painettuasi "Kirjaudu" -painiketta.

Yrityksen nimi Y-tunnus Yrityksen tila PSOPssa Toiminto

Kiinteistdpalvelu Tupa ky 6650810-6 Eiliitetty Liita yritys PSOP-palveluun ]

Uusi salasana
Aseta uusi salasana.

Uusi salasana

Salasana

Uudestaan

Tallenna
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Etusivy Yrityksen thedot Palvelut Asiakkaat Kaytajat

Perustiedot Laskutustiedot Toimipaikat Toiminia-alueet

1. Perustiedot -valilehdelle tdydennetaan yrityksen perustiedot: yrityksen nimi, osoite, puhelinnumero,
sahkopostiosoitteet ja yhteyshenkild yhteystietoineen. Huomioilmoituksen vastaanottajan
séhkopostiin tulee ilmoitukset PSOP-jarjestelmasta.

2. Laskutustiedot-valilehdelle lisataan yrityksen laskutustiedot. Mikali laskutustietoja ei ole taytetty, voi
maksatus myohastya. Rastita "Haluan maksuaineiston pdf-kuvan sahkopostiini” jonka jalkeen saat
kuukausittain maksuaineiston pdf-tiedostoina maksuajon jalkeen siihen s&hkoépostiin, jonka olet
antanut laskutustiedot —valilehdell&.

Laskutuksen yhteyshenkild nimi ja puhelin

Eshu | Viksontodol | Pabelt | Asikkast | Kiytapt  Paivelimit  Raportt Laskutusosoite Yrityksen osoite
Perustiedof Laskutustiedot = Toimipakkat  Toiminta-alueet  Yksikét  Ty@ntekijit  Alihankkijat IBAN FI —alkuinen pankkitilinumero
Kiinteistdpalvelu Tupa ky BIC-koodi pankkisi mukaan: esim OKOYFIHH,

NDEAFIHH, HANDFIHH jne

Vaihda palveluntuottajaosaa

Laskutuksen yhteyshenkils Yhteyshenkilén puhelin

‘ Viitteen alku: Voit valita milla numerolla /
Postinumero  Postitoimipaikia numeroilla  laskutuksessa  kaytettava  viite
muodostuu.  Voit halutessasi valita kolme

ensimmaistd numeroa ja viitteen pituudeksi voit
e [ valita 8-20 merkkia.

BIC-koodi

Sahkodposti johon halutaan maksuaineisto PDF- 2
Satkipout muotoisena, laita tdhan sdhkopostiosoite

Haluan

OVT-tunnus — jatetdan tyhjaksi

3. Toimipaikat-vélilehdelle luodaan yritykselle toimipaikka, vaikka toimipaikan tiedot olisivat samat kuin
yrityksen tiedot. Mikali toimipaikkoja on useampia, taytyy jokainen luoda erikseen.

s Yrityksen tiedot P

11111 palkat

Toimipaikat  Perustiedot Yhteystiedot
Toimipaikan risi - Fax
Epdvirallinen ni oo Paslitaimipaikks Shihkipasti

Toimipaikan ty&ntekijat

s HNimi Henkildunmus

-~ Toimipaikalla o cbe tySnbekijcns -
Tolmipakan arityispliriset P frantesl

Yhteyshenkils

Yraeyshenkilon rimi

PAKOLLISET TIEDOT
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Palveluntuottajaksi hakeutuminen uuteen palveluun tapahtuu ”Palvelut”-sivun kautta. Sivun oikeasta laidasta
I0ytyy kohta "Hakeudu palvelusetelituottajaksi uuteen palveluun”. Alasvetovalikosta pitda ensin valita
palvelunjarjestéja jonka alueella palvelu tulee toimimaan, seké sen alapuolelta itse palvelu johon hakeudutaan.

Klikkaa Hakeudu —painike ja jatka tietojen tayttamista.

Etusivu Yrityksen tiedot Palvelut Asiakkaat Kayttajat Palvelutiimit Raportit

Kiinteistdpalvelu Tupa ky on palveluntuottajana seuraavissa palveluissa Hakeudu

palvelusetelituottajaksi
uuteen palveluun

Palvelunjarjestaja

Kouvola Palvelunjarjestaja
Palvelu Kouvola v
o Kajaani ~
15-17 v nuorten kesétyd
- valitse palvelu — = Kankaanpaa
15-17 v nuorten kesatyoseteli m Karkkila
9. luokkalaisten kesatyoseteli Kouvola =
Paivakodin palveluseteli Kuusamo

Kymenlaakso

Palveluntuottaja tayttda vaaditut tiedot, jonka jalkeen hakemus allekirjoitetaan ja lahetetdén hyvéksyttavaksi

”Yhteenveto”-sivun lopussa.

Palvelusetelisopimus (1/8) - 15-17 v nuorten kesatyoéseteli

1. Yritys 2. Toimipaikat 3. Toiminta-alueet 4. Yksikot 5. Tyontekijat 6. Alihankkijat 7. Hinnasto

8. Yhteenveto

HUOM! Yksikoihin, toiminta-alueisiin ja tyontekijoihin ei tayteta mitaan tietoja.

”Yritys”-valilehden tiedot tulevat osittain automaattisesti aikaisemmin syétetyista yrityksen perustiedoista.
Vélilehdella on kuitenkin vield tarkastettava Yritysmuoto, Tuottajatyyppi. Hakeutuminen jatkuu sivun

alareunassa painikkeella "Jatka”.

“Toimipaikat” -valilehden alla rastitetaan ne toimipaikat, jotka kyseista palvelua tarjoavat. "Tallenna
muutokset” ja ”Jatka”.

Valitse vélilehdilla 3-6 painike ”Jatka”

”Hinnasto” — valilehdelle palveluntuottaja lisdd hinnaston, joka on edellytys automaattisen maksatuksen
onnistumiselle. Hinnaston nimi muodostuu automaattisesti voimassaolon ja tuottajatason mukaan. Hinnaston
voimassaoloaika on 1.6.2019 alkaen. Anna palvelusisallolle "Kesatyoseteli” hinnaksi 300 tai 300.00 ja

“Tallenna muutokset” ja ”Jatka”.
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Yhteenveto . . . o
”Yhteenveto”  —vdlilehdella  naytetdén
; Kiinteistopabrel Tllplky Perustietojen tila: Luonnos . . . .
| yhteenveto hakemuksesta ja liitteista.
Perustiedot i . . e X i
Virallinen il Eptviralinen nimi Varmista ettd yhteenveto nayttda esimerkin
?ﬂjﬁ:ﬁﬁmcm e Yritysmuoto Rekistersintitunnus . . . .
Teotaitypo Speatcmtnnus mukaiselta ja laheta hakemus
Yritys.
Kuvaus palvelunjarjestajalle vasta kun kaikki tiedot on
Yhteystiedot taytetty
Osoite Postinumero Postitoimipaikka
Punelin. Fox Sinkopost . . .
ciomoisn Kaio@uupanet Keskeneraisen hakemuksen lahettaminen ei
~osoite
Yhteyshenkils nopeuta hakeutumista, vaan hakemus
Yhteyshenkilon nimi Puhelinnumero Sahkoposti (nakyy vertailussa) L. )
“"’"“’;‘” {sshkepost palautetaan takaisin palveluntuottajalle.
kaija@tupa.net
Laskutustiedot
Laskutuksen yhteyshenkilo Yhteyshenkilon puhelin
Esimerkki Yrittaja 1111 . N . . .
Laskutusosoite Postinumero  Postitoimipaikka Hakemus lahtee hyvaksyttavksi painikkeella
Eerikinkatu 1 20100 Turku
IBAN-tilinumero BIiC-koodi ” irioi H ~ a a Aaan”’
bl S, e Allekirjoita ja laheta hyvaksyntaan
Liitteet
Liitteen tyyppi Liite Allekirjoitus tehdaéan Katso-
Tyel-vakuutusote % TyeL pdf s .
tunnuksilla
Vastuuvakuutustodistus % Vastuuvakuutus. pdf sa
Veromaksutiedot * Veromaksutiedot. pdf sa

Toimipaikka: Siisti Tupa Tila: Luonnos - Syota kayttajatunnus ja kiintes salasana.
Kayttajatunnus:

Perustiedot YHtE) | | 4
;?;T_;E::kan nimi Epdvirallinen nimi OID-yksildintitunnus Kiinted salasana: | |
Palvelukielet Lisatietoja Toimipaikan erityispiirteet
su
Vhteystiedot
Osoite Postinumero Fosliwimipaikka
Katukuja 6 12456 Paikkakunta
Puhelin Fax Sahkoéposti
010203040505 Kaija@tupa net
‘Www_osoite
Yhteyshenkilo Lahettdmisen jalkeen saat kuva-
‘Yhteyshenkilén nimi Puhelinnumero sahkeposti (nakyy vertailussa) . . .
Kafa T ezustisse ruudulle ilmoituksen onnistuneesta
kalja@tupa net
Laskutustiedot hakeutumisesta.
i laskutustietoja
Liitteet
Ei liitteita
Hinnastot Etusivu  Yrityksen tiedot = Palvelut Asiakkaat Kayttdjat Palvelutiimit Raportit
Hinnaston nimi: Kiinteistopalvelu Tupa ky, 01.06.2019 - Toistaiseksi Tila: Luonnos ; T prrrrm Ao [P S — 5 = e
Hinnaston tyypp: Yrityskohtalnen - P I L Yy Kaija Tupa
Perustiedot linteistop Tupa ky on p: tajana i p
Hinnaston nimi Hinnaston tyyppi
Kiinteistopalvelu Tupa ky, 01.06.2019 Yrityskohtainen Kouvola
- Toistaiseksi — - -

i i i il 15-17 v nuorten kesatydseteli Palveluseteli
Kylla 01.06.2019 - Toistaiseksi voimassa Hyviksyttivina

. Toimipaikka Toiminta- Yksikot Tyontekijat
Lisatieto Siisti Tupa alueet (e yksikkbja) (el
(ei toiminta- tydntekijoita)
Hinnat alueita)
o . e Voimassaolevat hinnastot
Palvelusisalto Yksikkohinta Yksikko Kiinteistopalvelu Tupa ky, 01.06.2013 - Toistaiseksi
Kesatyoseteli 2019 300.00 Kappale (kpl)
Avaa yhteenveto
Hakemukseen littyva lisétieto (vapaa teksti)
Allekirjoita ja liheti hyvaksyntaan
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Paatoskasittelyssa olevan hakemuksen tiedot ovat lukittuina kunnes kaupunki hyvaksyy / hylkaéd/ palauttaa

sen yrittajalle pyydettyjen lisétietojen tayttamiseksi.

Keskeneraisen hakemuksen lahettaminen ei nopeuta hakeutumista, vaan hakemus palautetaan
takaisin palveluntuottajalle. Yksikgihin, toiminta-alueisiin ja tydntekijoihin ei taytetd mitaén tietoja. Teknisiin

kysymyksiin apua saa sdhkopostitse osoitteesta psop@kouvola.fi tai puhelimitse 0206157016 / Riitta

\Vuorinen.

Yrittdja voi hakeutua samoin 9. luokkalaisten kesatyosetelin palvelutuottajaksi (tydn tarjoajaksi).
Talloin yrityksen perustiedot, laskutustiedot ja toimipaikkatiedot ovat jo olemassa jarjestelmassa.

Hakeutuminen toiseen palveluun lahtee kohdasta

- Valilehdella Palvelut, Hakeudun palvelusetelituottajski uuteen palveluun "Kouvola”,

- Valitse Palvelu "9.luokkalaisten kesatydseteli”

- ” Hakeudu”

- Siirry valilehdelle "Toimipaikat” ja laita rasti toimipaikan kohdalle, ”Tallenna muutokset ”,
7 Jatka ”’

- Siirry vélilehdelle 7. Hinnasto. Laadi hinnasto laittamalla voimassaolo aika alkaen 1.6.2019 seké
laittamalla yksikkohinta kohtaan 300 tai 300.00. ”Tallenna muutokset ”, ” Jatka ”

- Allekirjoita hakemus Katso-tunnuksilla kuten edella on esitetty
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