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Miten haen työntekijän kesätyösetelin sähköisestä 

järjestelmästä? 
 

 

Nuoren kesätyöntekijän kesätyöseteliin 

tehdään palveluvaraus ”Asiakas”-välilehden 

alla kohdassa ”Tee uusi palveluvaraus”. 

Syötä palvelusetelin numero ja paina ”Hae”.  

 

 

Palveluvaraus tehdään ”Tee palveluvaraus”-

linkin avulla.  

 

Palveluvaraukseen rastitetaan sopimusehtojen 

ja sopimussuhteen muodostamisen 

hyväksyminen sekä lisätään mahdolliset 

lisätiedot, jonka jälkeen palveluvaraus 

lähetetään. 

 

 

Nuoren työntekijän hakeminen, ja tietojen kirjaaminen 

automaattitilitystä varten 

Nuoren työntekijän hakeminen tapahtuu ”Asiakkaat”-sivun kautta etu- tai sukunimen, 

henkilötunnuksen tai palvelusetelin numeron avulla.  
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Tapahtuman kirjaaminen = Tuen hakeminen  

Tapahtumat palveluseteleille kirjataan asiakkaan ”Ostovoimat”-välilehdellä. Tapahtuma 

on kirjattava viimeistään kuukauden 3. päivä jotta se ehtii kyseisen kuun maksatusajoon. 

Kirjausta ei voi tehdä tulevaisuuteen, vaan takautuvasti ja ainoastaan setelin 

voimassaoloajalle. 

Klikkaa voimassaolevan ostovoiman kohdalla ”Palvelusisällöt”, ja tämän takaa löytyvää 

”kirjaa tapahtuma”. 

Anna palvelutapahtumalle alku- ja 

loppuaika, ja veloitettava yksikkömäärä 

1.  

Kirjaa palvelutapahtuma suoraan 

”Kirjaa”-painikkeella. 
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Työntekijän tapahtumat ja tapahtumien muokkaaminen  

Asiakkaan palvelutapahtumia voi tarkastella asiakkaan tietojen alta löytyvältä 

”Tapahtumat”-välilehdeltä. Sivulla näkyy kaikki asiakkaalle tehdyt kirjaukset. 

 

 

 

Virheellisesti kirjatun tapahtuman muokkaaminen tapahtuu ”Tarkastele tapahtumaa”-

linkin kautta. Tapahtuman tiedot voi vaihtaa ja tallentaa ”Kirjaa”-napilla, tai koko 

tapahtuman voi poistaa ”Poista”-napilla. Virheellinen tapahtuma on muokattavissa ja 

poistettavissa saman kuukauden aikana.  

 


