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LUPAHANKKEET RAKENNUSVALVONNAN SAHKOISESSA ASIOINTIPALVELUSSA

Rakennusvalvonnan s@hkoisessa asiointipalvelussa voi tehda rakennusvalvonnan lupahakemuksia
sahkdisesti.

Hakijan lisdksi hankkeita voi tarkastella siihen liitetty osallinen, kuten tyénjohtaja, suunnittelija tai muu
asianosainen, jolle hankkeeseen on annettu kayttéoikeudet.

Sahkdisen asiointipalvelun kayttdmiseksi tarvitaan kayttajatunnus, jonka voi tehda ensimmaisen kirjau-
tumiskerran yhteydessa. Tunnusten tekemiseen vaaditaan vahva tunnistautuminen pankkitunnuksilla
tai mobiilivarmenteella.

Palvelun osoite on:

https://ekouvola.fi/frontpage/showServices?category id=235&clear filters=true

Mikali olet saanut palvelun lahettdmaa sahkdpostia, suora linkki kyseiseen lupa-asiaan on sahkdpos-
tissa.

Tunnistautuminen ja kirjautuminen palvelun kayttajaksi

1. Ensimmaisella kerralla kirjaudu jarjestelmaan pankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella
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= Kun kirjaudut pankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella voit kayttaa kaikkia
E palveluita lman erillisté kirjautumista fa tunnistautumista
Kouvela Pk
@® Asuminen ja ympéristo Kirjaudu pankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella
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Rekisterdidy palveluun, jotta voit jatkossa kirjautua kiyttien sahképostiosoitettasi.
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| ﬂ Rekisterdidy palvelun kayttajsksi

» KSS Energia Online-palvelu

Kun olet o rekister8itynyt voit kirjautua sihkBpostiosoltteellasi ja salasanallasi
TallGin voit kayttad palveluja, jotka eivat vaadi tunnistusta pankkitunnuksilla tai
mobiilivarmenteella,
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- tunnistautumisen jalkeen palataan palveluun klikkaamalla 'Jatka palveluun’
- kirjautumisen jalkeen palataan rakennusvalvonnan sahkoiseen asiointipalveluun.

2. Kirjautuminen palveluun

Mikali olet jo aikaisemmin kirjautumisen jéalkeen tehnyt tunnukset, voit kirjautua talla tunnuksella

- Mikali tunnusta ei ole aikaisemmin tehtyna tai tunnus/salasana on unohtunut, kirjaudu palveluun
pankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella. Voit my6s pyytda uuden salasanan ‘Olen unohtanut sala-
sanani’ —linkista.

- Palveluun voi halutessaan kirjautua aina pankkitunnuksilla, vaikka tunnukset olisikin jo

tehtyna.
- Jatka valitsemallasi tunnistustavalla (alla kuvattu kirjautuminen pankkitunnuksilla).
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Palvelu on tarkoitettu

« Rakennushankkeen tietojen keraamiseen ja hallintaan
* Rakennuslupien hakemiseen

Voit hakea palvelulla myos muita kuin rakennuslupia.

Kifautuminen palveluun tapahtuu eKouvolan kautta. siirry siimyt eKouvolan
Kiautumisen jalkeen sinut ohjataan takaisin hakemuspalveluun

Siirry kirjautumispalveluun
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Siirrytaan kirjautumispalveluun.

Sisdan paaset ao. valikossa joko tunnistautumalla uudelleen tai olemassa olevalla kayttajatunnuksella.
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3. Kirjautumisen jalkeen avautuu alla olevan nakdinen palveluvalikko:

Klikkaa palvelun etusivulta 'Rakennusluvat ja hakemukset’- vaihtoehtoa.
=1olx

&= [ rops e kowoia bz =]/ [% B Kourotan kospungin sicin.. ¢ [I]
Dedosto Muokkas Nayts Sucsiit Tydkalut Ohje
¥ o~

KOUV@ldn Kayttaja xxxx KIRJAUDU ULOS ~ FIN

£ =g P

LN

Rakennusluvat
ja hakemukset

Yleisten
alueiden luvat Ymparistoluvat Palaute

L7

o

Tonttihaku

Karttapalvelu




Tekninen ja ymparistétoimiala
Rakennusvalvonta
Kouvola 27.11.2017

4. Sahkoinen asiointipalvelu - Oma tyopoyta
- Kirjautumisen jalkeen palvelu ohjaa kayttajan automaattisesti rakennusvalvonnan séhkdisen asi-
oinnin ‘Omalle ty6poydalle’.
- Omalla tyopdydalla naytetddn automaattisesti ne sahkdisesti tehdyt lupahakemukset, jotka on teh-
nyt sisdénkirjautunut kayttaja.
- Kirjautuneen kayttajan kayttajatunnus rakennusvalvonnan séhkoéisesséa asioinnissa naytetaan si-
vun ylalaidassa “"Kirjaudu ulos” painikkeen vasemmalla puolella suluissa kayttajan nimen perassa
- Klikkaamalla 'Nayta kaikki’ —painiketta, tulee nékyviin myés sellaiset lupahankkeet, joissa palve-
luun Kkirjautunut on osallisena ja joissa on kaytetty samaa kayttdjatunnusta. Tallaisia ovat esimerkiksi
luvat, joissa palveluun kirjautunut on hakijana tai muuna osalllisena, esimerkiksi vastuuhenkiléna.
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Oma tydpoytd  Rakennuslupa-asiat @

MNaet tyopaydallasi omat lupa-asiasi ja muut Luo uusi tai hakemus Luo uusi -painiketta. Nayta kaikki -painiketta napsautiamalia saat nakyviin kaikki
lupa-asiat, joissa olet ollut osallisena

- Ohje
Néayta kaikki **

Ei alempia hakemuksia

»  Ajankohtaista

Lupa-asiat

Palvelussa luodaan ja Iahetetdan lupahakemus kunnan
upaviranomaisille verkossa

- Aloita napsauttamalia Luo uusi -painiketta

+ Valitse sopiva vaihtoehta ja napsauta
nuolipainiketta

+ Naytolle avautuu sivu, joka sisaltsa tistoa eri
valilehdilla

+ Hakemuksen taytto on helppoa, silla palvelu antaa
esim. kiinteistaihin liittyvia, kunnan rekistereista
loytyvia tietoja valmiina. Sinun tarvitsee vain
kirjoittaa rakennuspaikan osoite tai csoittaa
rakennuspaikka kartalta.

+ Tietoja paaset muokkaamaan eri vililehdila

« Jos sinulla ei ole kaikkia tarvittavia liitteita, voit
palata taydentamaan hakemusta myahemmin,

- Keltaiset kentat ovat pakollisia.

Lupahakemuksen |shettaminen vaati
tunnistautumispalvelun kaytiamisti.

Sahksinen tunnistautuminen edellyttaa, etta

on jokin

* Pankkitunnistus. Tunnistautuminen onnistuu

9 renkilon p 3
yrityksen tai yhteison tunnukset tai henkilon, jolla ei
ole suemalaista henkilotunnusta, tunnukset eivat
kelpaa.
+ Varmennekartt (polisin myéntamalla sirullisella
henkilikortilla tai OP-ryhman Visa Electron
Tarvitset lisaksi itteen ja
-ohjelmiston) o
ia salasana (asinintinalvelun

- Klikkaamalla uudelleen samaa painiketta 'Nayta omat’ —tilassa, jatetdan nakyviin ainoastaan ne
hankkeet, joissa lupaa on haettu kaytetylla kayttajatunnuksella.

- Mikali viela tdman jalkeen klikataan uudelleen 'Nayta kaikki’ —painiketta, vaaditaan uusi vahva
tunnistautuminen pankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella. Tunnustautumisen jalkeen kaikki hank-
keet, joissa palveluun kirjautunut on osallisena tulevat jalleen nakyviin.
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5. Oikeuksien antaminen hankkeeseen

Kéayttdja saa oikeudet sahkdisessa asiointipalvelussa olevaan hankkeeseen ilman eri toimenpi-
teitd, mikali kayttaja on liitetty hankkeeseen yhteyshenkildksi (hakija, lisatietojen antaja,
maksaja) tai vastuuhenkildksi ja henkilén tietoihin hankkeelle on tallennettu henkilétunnus.

Mikali oikeudet halutaan antaa sellaiselle kayttajalle, joka ei ole osallisena hankkeessa ja saa
oikeuksia edella kuvattuun perustuen, voi oikeudet antaa erikseen kyseiselle kayttajalle. Oi-
keudet annetaan hankekohtaisesti lupasivun oikean reunan valikossa olevassa 'Kayttéoikeu-
det’ — kohdassa.

= Tila: Perustettu
Muistiinpanot
Luvan hakeminen
Viranomaisten yhteystiedot

Ennakkokyselyt ja viestit

Muutoshistoria
Sahkopostihistoria

~ Kayttéoikeudet

Google StreetView Piilota kartta
Kaytioocikeuksissa maaritellaan kayttajatunnukset,
E‘ joilla on oikeus Iukea tai muokata lupa-asiaa
Kayttajatunnus
tapryy001 Muokkausoikeus
Ay s | Lukuoikeus -~ |
Shali. = Lisaa
Ohje

Viranomaisten véliset kormmentit

Tarkista rakennushankkeen tiedot

Kenttdén annetaan kayttajatunnus, jolle oikeudet annetaan. Liséksi maaritelladn kayttéoikeuden
tyyppi (luku/muokkaus). Lopuksi oikeudet lisdtdan 'Lisad’ —painikkeella. Annetun kaytt6oikeuden
voi poistaa kayttajatunnuksen perassa olevaa roskakorin kuvaketta klikkaamalla.

Tarvittavan kayttajatunnuksen saat silté kayttgjalta, jolle olet lisdédmassa oikeutta. Kayttajalla tu-
lee olla tehtyna tunnus palveluun. Tunnus nakyy palveluun kirjautumisen jalkeen 'Kirjaudu ulos' -
painikkeen vasemmalla puolella. Kayttajatunnus on suluissa kayttdjan nimen jalkeen. Henkilén
nimella tai sahkdpostiosoitteella kayttdoikeutta ei voi antaa. Palvelussa kayttajia tai kayttajatun-
nuksia ei ole mahdollista hakea/etsia tietokannasta.
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6. Palvelun toimintojen ohjeet

Sovelluksen eri toimintojen ohjeet ovat kunkin asiakokonaisuuden yhteydessa.

Ohje paattyy.



