REKISTERISELOSTE
Henkilotietolaki (523/99) 10 §

Laatimispvm: 4.2.2009

1. Rekisterinpitaja

Nimi
Kouvolan kaupunki

Yhteystiedot
Torikatu 10, 45100 Kouvola
puh. 020 61 511

2. Rekisteriasioista
vastaava henkilo ja/tai
yhteyshenkil®

Nimi Suvi Lantta

Yhteystiedot

Torikatu 10, 45100 Kouvola

puh. 020 615 8369, faksi 020 615 3050
suvi.lantta@kouvola.fi

3. Rekisterin nimi

Kouvolan kaupungin tydnhakijatietokanta

4. Henkilttietojen
kasittelyn

tarkoitus

(rekisterin kayttotarkoitus)

- ottaa vastaan tydnhakijoiksi ilmoittautuvien tyéhakemuksia, hakemus
voi olla tiettyyn tehtavaéan tai ns. avoin hakemus, hakemukset voivat olla
joko siséisia (Kouvolan kaupungin organisaatiossa tyopaikkaa vaihtavat)
tai ulkoisia

- sailyttéda tyonhakijan antamia hakemustietoja hakijarekisterissa hakijan
maaritteleman ajan (3, 6 tai 12 kuukautta) tai kunnes valintaprosessi on
paattynyt (hakemus tiettyyn tehtavan).

5. Rekisterin tietosisaltd

Kouvolan kaupungilta tydpaikkaa hakeneiden tiedot:

- henkildtiedot: nimi, yhteystiedot, syntym&aika samannimisten
henkildiden yksiloimiseksi

- vapaamuotoinen hakemuksen saateteksti ja lisatiedot

- hakijan koulutus- ja tydkokemustiedot

- hakijan kokemusta ja osaamista kuvaavat tiedot

- hakijan toivomukset tulevasta ty6tehtavasta

6. Sdanndnmukaiset
tietolahteet

Tyonhakijat jattavat itse tietonsa tydnhakijatietokantaan siihen
tarkoitukseen suunnitellun ohjelmiston avulla

7. Sdaannénmukaiset
tietojen luovutukset ja
tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Ei tapahdu




8. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto
Tulostetuista hakulomakkeista huolehtivat tietokannan kayttajat itse
annettujen ohjeiden mukaisesti. Aineistoa ei saa luovuttaa Kouvolan
kaupungin ulkopuolelle.

B. ATK:lle talletetut tiedot

Tybhakemusten kasittely vaatii kayttdoikeuden ja kirjautumisen
jarjestelméaén (kayttajatunnus-salasana-pari). Kayttooikeus jarjestelmaan
on vain erikseen maaritetyilla Kouvolan kaupungin tydntekijoilla.
Jarjestelman kayttd on rajattu siten, etté sitd voi kayttaa vain Kouvolan
kaupungin tietokoneilta. Tietolikenne selaimen ja palvelimen valilla on
salattu SSL-salauksella.




