KOUVOLAN KAUPUNKI

KAUPUNGINVALTUUSTON TYOJARJESTYS (3.11.2008)
Hyvaksymispaiva

1 LUKU
Yleiset maaraykset

18
Valtuuston toiminnan jarjestelyt

Valtuusto paattaa valtuustokauden ensimmaisessa kokouksessaan
varapuheenjohtajien maaran ja puheenjohtajien toimikauden.

Valtuustokauden ensimmaisen kokouksen koollekutsumisesta ja ko-
kouksen avaamisesta sdadetaan kuntalaissa.

Valtuuston sihteerina toimii kaupunginsihteeri, 1l kaupunginsihteeri tai
valtuuston méaaraama muu viranhaltija.

28
Valtuustoryhman muodostaminen

Valtuutetut voivat valtuustotydskentelyd varten muodostaa valtuusto-
ryhmia.

Valtuustoryhmé&n muodostamisesta, nimesta ja puheenjohtajasta on
annettava valtuuston puheenjohtajalle kirjallinen ilmoitus, joka on
kaikkien ryhméan jasenten allekirjoitettava.

Valtuustoryhman voi muodostaa yksikin valtuutettu.

38
Muutokset valtuustoryhman kokoonpanossa

Valtuustoryhmaan liittymisesta ja siitéa eroamisesta valtuutetun on il-
moitettava kirjallisesti valtuuston puheenjohtajalle. Liittymisilmoituk-
seen on liitettdva asianomaisen ryhman kirjallinen hyvaksyminen.

Jos valtuutettu on erotettu valtuustoryhmasté, valtuustoryhman on il-
moitettava tasta kirjallisesti valtuuston puheenjohtajalle.



48

Istumajarjestys

58

Valtuuston istumajéarjestyksen hyvaksyy valtuuston puheenjohtaja.

Kokoustilat

Valtuuston sihteeri osoittaa valtuustoryhmille tarvittavat kokoustilat.

2 LUKU
Valtuutetun aloiteoikeus

68

Valtuutettujen aloitteet

78

Kokouskutsuissa mainittujen asioiden kasittelyn jalkeen on valtuusto-
ryhmalla ja valtuutetulla oikeus tehda kirjallisia aloitteita kaupungin
toimintaa koskevissa asioissa. Aloite annetaan puheenjohtajalle.

Aloitetta ei oteta heti kasiteltavaksi, vaan se lahetetaan kaupunginhal-
lituksen valmisteltavaksi. Valtuusto voi erikseen paattaa, etta aloit-
teesta kaydaan lahetekeskustelu siita, miten asia on valmisteltava.

Kaupunginhallituksen on vuosittain huhtikuun loppuun mennessa esi-
tettéva valtuustolle luettelo edellisen vuoden loppuun mennessa teh-
dyista aloitteista, joita valtuusto ei ole todennut loppuun kasitellyiksi.
Samalla on ilmoitettava, mihin toimenpiteisiin niiden johdosta on ryh-
dytty. Valtuusto voi todeta, mitk& aloitteista on kasitelty loppuun.

Kaupunginhallitukselle osoitettava kysymys

88

Vahintaan neljasosa valtuutetuista voi tehda kaupunginhallitukselle
osoitetun kirjallisen kysymyksen kaupungin toimintaa koskevasta asi-
asta.

Kaupunginhallituksen on vastattava kysymykseen viimeistaan siiné
valtuuston kokouksessa, joka ensiksi pidetddn kuukauden kuluttua
kysymyksen tekemisesta. Vastaus merkitaan tiedoksi.

Jos kysymysta kasiteltdessa tehdaan ehdotus tilapaisen valiokunnan
asettamisesta tutkimaan kysymyksessa tarkoitettua asiaa, valtuuston
on paatettava tasta. Muuta paatosta ei kysymyksen johdosta saa teh-
da.

Kyselytunti



Valtuutettu voi esittdd kaupunginhallitukselle tai kaupunginjohtajalle
vastattavaksi kaupungin toimintaa koskevan kysymyksen.

Kysymyksiin vastaamista varten jarjestetaan tarvittaessa kyselytunte-
ja, jotka pidetdéan valtuuston kokouksen loputtua, jollei valtuuston pu-

heenjohtaja toisin paata. Kyselytunti on julkinen ja sen puheenjohtaja-
na toimii valtuuston puheenjohtaja.

Kysymyksen esittanyt valtuutettu saa vastauksen johdosta esittaa
kaksi lisakysymysta, joihin annettujen vastausten jalkeen muut valtuu-
tetut saavat tehda kukin enintd&n yhden lyhyen jatkokysymyksen.

Kyselytunnista ilmoitetaan valtuutetuille kokouskutsun yhteydessa.
Heille lahetetaan esitetty kysymys ja siihen annettava vastaus.

Kysymys on toimitettava valtuuston sihteerille vahintdén kolme viikkoa
ennen valtuuston kokousta.

3 LUKU
Valtuuston kokoukset
98
Kokouskutsu
Kutsu valtuuston kokoukseen on vahintaan nelja paivaa ennen koko-
usta lahetettava erikseen kullekin valtuutetulle seka niille, joilla on ko-
kouksessa lasnaolo- ja puheoikeus. Samassa ajassa on kokouksesta
annettava yleisesti tieto julkisten kuulutusten ilmoitustaululla. Kokous-
kutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seké kasiteltavat
asiat.
108
Esityslista
Esityslista, joka sisaltdd selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotuk-
set valtuuston paatoksiksi, on lahetettava kokouskutsun yhteydessa,
jolleivat erityiset syyt ole esteena.
Valtuusto voi paattaa, kuinka monelle varavaltuutetulle esityslista toi-
mitetaan.
118

Kokouksesta tiedottaminen

Valtuuston kokouksen ajasta ja paikasta tiedotetaan ennen kokousta
kaupunginhallituksen paattamalla tavalla.

12 §
Varavaltuutetun kutsuminen



Valtuutetun, joka on estynyt hoitamasta valtuutetun tointaan tai joka
on esteellinen kasittelemaan jotakin asiaa, on viipymatta ilmoitettava
asiasta valtuuston puheenjohtajalle tai sihteerille.

Saatuaan valtuutetulta tai muuten luotettavasti tiedon esteesta tai es-
teellisyydesta puheenjohtajan tai sihteerin on kutsuttava valtuutetun
sijaan kuntalain 11 8:n 1 momentissa tarkoitettu varavaltuutettu.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava valtuutetun ja muun lasna-
oloon oikeutetun henkilon esteellisyys valtuuston ratkaistavaksi.

138
Kaupunginhallituksen jasenten ja viranhaltijoiden lasnaolo valtuuston koko-
uksessa

Kaupunginhallituksen puheenjohtajan ja kaupunginjohtajan on oltava
lAsna valtuuston kokouksessa. Heidan poissaolonsa ei esta asioiden
kasittelya.

Kaupunginhallituksen puheenjohtajalla ja jasenilla on oikeus ottaa
osaa keskusteluun, mutta ei paatoksen tekemiseen, jollei hén ole sa-
malla valtuutettu.

Kaupunginjohtajalla on valtuuston kokouksissa puheoikeus.

Valtuuston puheenjohtaja voi antaa puheenvuoron myds muulle koko-
ukseen kutsutulle henkildlle.

14 §
Puheenjohdon luovuttaminen varapuheenjohtajalle ja tilapainen puheenjoh-
taja

Puheenjohtaja voi tarvittaessa valtuuston suostumuksella luovuttaa
puheenjohdon kokouksessa varapuheenjohtajalle ja osallistua siné ai-
kana kokoukseen jasenena.

Jos seké puheenjohtaja ettd varapuheenjohtajat ovat poissa tai es-
teellisia jossakin asiassa, valitaan kokousta tai asian kasittelya varten
tilapainen puheenjohtaja.

158
Lasnaolijoiden toteaminen

Lasna olevat valtuutetut todetaan aanestyskoneella tai nimenhuudolla,
joka toimitetaan aakkosjarjestyksessa.

Todettuaan lasna olevat valtuutetut puheenjohtaja toteaa esteen il-
moittaneet valtuutetut ja lAsna olevat varavaltuutetut seka onko val-
tuusto laillisesti koolle kutsuttu ja paatésvaltainen.



Puheenjohtaja voi kokouksen kestaessa tai kokoustauon paatyttya to-
deta tarvittaessa uudelleen lasnéolijat.

16 8
Asioiden kasittelyjarjestys

Asiat kasitellaan esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, ellei valtuusto
toisin paata.

Kasittelyn pohjana on kaupunginhallituksen ehdotus tai, milloin tarkas-
tuslautakunta tai tilapainen valiokunta on valmistellut asian, niiden eh-
dotus.

Jos kaupunginhallitus, tarkastuslautakunta tai tilapainen valiokunta on
muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan ennen kuin valtuusto on
tehnyt paatbksen asiasta, kasittelyn pohjana on muutettu ehdotus. Jos
ehdotus peruutetaan, asia on poistettava esityslistalta.

17 §
Puheenvuorot

Asiasta on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettava ddnestyskoneella, muulla selvasti havait-
tavalla tavalla tai toimittamalla puheenjohtajalle kirjallinen puheenvuo-
ropyynto.

Puheenvuorot annetaan pyydetyssa jarjestyksessa. Tasta jarjestyk-
sesta poiketen puheenjohtaja voi antaa:

1. asian kasittelyn alussa rynméapuheenvuoron kunkin valtuustoryh-
man edustajalle ryhmien suuruuden mukaisessa jarjestyksessé;

2. puheenvuoron kaupunginhallituksen puheenjohtajalle, kaupungin-
johtajalle seka tarkastuslautakunnan ja tilapaisen valiokunnan pu-
heenjohtajalle, jos kasitelladn asianomaisen toimielimen valmiste-
lemia asioita; seka

3. repliikki- ja kannatuspuheenvuoron.

Asian kasittelyjarjestysta koskeva tyojarjestyspuheenvuoro on annet-
tava ennen muita.

18 8
Puheenvuorojen kayttdminen

Puheenvuoro on pidettava paikaltaan tai puhujakorokkeelta.

Puhujan on pysyttava kasiteltavana olevassa asiassa. Jos han poik-
keaa siitd, puheenjohtajan on kehotettava hanta palaamaan asiaan.



19 8

Jos puhuja ei noudata kehotusta, puheenjohtajan on kiellettava hanta
jatkamasta puhettaan.

Kasittelyn keskeyttdminen

20 8§

Jos keskustelun kuluessa tehdaan kannatettu ehdotus asian poydal-
lepanosta tai jokin muu ehdotus, jonka hyvaksyminen keskeyttaisi
asian kasittelyn, seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta
rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain tata ehdotusta ja siita
on tehtava paatos ennen kuin keskustelua itse asiasta jatketaan. Jos
ehdotus hyvaksytaan, puheenjohtaja keskeyttdd asian kasittelyn; jos
ehdotus hylataan, kasittely jatkuu.

Asia, jota kasitellaan ensimmaisen kerran valtuustossa, eika esityslis-
taa ole toimitettu kokouskutsun yhteydessé, pannaan poydalle seu-
raavaan kokoukseen, jos vahintdan neljisosa lasné olevista valtuute-
tuista sitd pyytaa. Muussa tapauksessa asian poydallepanosta paate-
taan aanten enemmistolla.

Ehdotukset

218§

Keskustelun kuluessa tehty ehdotus on annettava kirjallisena, jos pu-
heenjohtaja niin vaatii.

Kun kaikki puheenvuorot on kaytetty, puheenjohtaja toteaa keskuste-
lun paattyneeksi. Taméan jalkeen puheenjohtaja toteaa keskustelun
kuluessa tehdyt ehdotukset.

Ehdotusta, jota ei ole kannatettu tai joka on tehty vaihtoehtoisena
taikka ehdotusta, joka menee kasiteltdvan asian ulkopuolelle, ei oteta
aanestettavaksi. Pohjaehdotus otetaan kuitenkin aanestettavaksi,
vaikka sita ei ole kannatettu.

Jollei ole muita aanestykseen otettavia ehdotuksia kuin pohjaehdotus,
puheenjohtajan on todettava se valtuuston paatékseksi.

Aanestystapa

22 8

AZnestys on toimitettava avoimesti. Jos danestys on toimitettu muulla
tavalla kuin nimenhuudolla tai &anestyskoneella, aanestys on vaadit-
taessa tai puheenjohtajan katsoessa sen selvyyden vuoksi tarpeelli-
seksi toimitettava uudelleen nimenhuudolla tai adnestyskoneella.

Puheenjohtaja esittdd valtuuston hyvaksyttavaksi danestystavan ja
aanestysjarjestyksen.



Aanestysjarjestys

Jos ehdotuksista on aanestettava, puheenjohtaja esittaa valtuuston
hyvaksyttavaksi ddnestysjarjestyksen, jota laadittaessa on otettava
huomioon seuraavaa:

1. Ensiksi asetetaan aadnestettavaksi pohjaehdotuksesta kaksi eniten
poikkeavaa ehdotusta. Niista voittanut asetetaan jaljella olevista ehdo-
tuksista eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdotusta vastaan ja
nain jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastaehdotus pohjaehdo-
tukselle. Kuitenkin, jos &&nestykseen on otettava pohjaehdotuksen
kokonaan hylkaamista tarkoittava ehdotus, se on asetettava viimeise-
na aanestettavaksi muista ehdotuksista voittanutta vastaan.

2. Jos asia koskee méaararahan myontamista, asetetaan ensiksi 4a-
nestettavaksi maaraltaan suurimman ehdotuksen hyvaksyminen tai
hylkdaminen ja nain jatketaan ehdotusten suuruuden mukaisessa jar-
jestyksessa, kunnes jokin ehdotus hyvaksytaén, minka jalkeen pie-
nemmista ehdotuksista ei enda danesteta.

3. Jos ehdotus on sellainen, ettd sen hyvaksyminen tai hylkdéaminen
on rippumaton muista ehdotuksista, on sen hyvaksymisesta tai hyl-
kaamisesta aanestettava erikseen.

Jos paatbksen tekemiseen vaaditaan lain mukaan maaraenemmiston
kannatus, puheenjohtajan on ilmoitettava siitd ennen aanestyksen
toimittamista ja otettava se huomion aanestyksen tuloksen todetes-
saan.

23 8
Toivomusponsi

Tehtydan kasiteltdvané olevassa asiassa paatoksen, valtuusto voi hy-
vaksya kaupunginhallitukselle osoitettavan toivomusponnen, jonka tu-
lee liittya kasiteltdvana olevaan asiaan ja joka ei saa olla ristiriidassa
valtuuston paatoksen kanssa, eikd muuttaa tai laajentaa sita.

4 LUKU
Vaalit

24 §
Yleiset maaraykset

Milloin vaali toimitetaan suljetuin lipuin, aanestyslipun on oltava ko-
koon taitettu niin, ettei sen sisélto ole nakyvissa. Aanestyslipussa ei
saa olla asiattomia merkintgja.

Aanestysliput annetaan valtuuston puheenjohtajalle nimenhuudon
maaradmassa jarjestyksessa.



Aania voidaan antaa jokaiselle vaalissa kysymykseen tulevalle ehdok-
kaalle, vaikkei hanta olisi keskustelussa ehdotettu tai kannatettu.

258
Vaalitoimituksen avustajat

Toimitettaessa enemmistévaali suljetuin lipuin kokouksen pdytékirjan-
tarkastajat toimivat samalla dantenlaskijoina ja avustavat muutenkin
vaalitoimituksessa, jollei valtuusto toisin paata.

Suhteellinen vaali

26 8
Valtuuston vaalilautakunta

Valtuusto valitsee toimikaudekseen suhteellisten vaalien toimittamista
varten vaalilautakunnan. Lautakunnassa on viisi jasenta ja kullakin
henkilokohtainen varajasen.

Valtuusto valitsee jaseniksi valituista lautakunnan puheenjohtajan ja
varapuheenjohtajan.

Lautakunnan sihteerina toimii valtuuston sihteeri, jollei valtuusto toisin
paata.

27 §
Ehdokaslistojen jattaminen ja vaalitoimituksen nimenhuuto

Valtuusto maaraa ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistaan
annettava valtuuston puheenjohtajalle sek& milloin vaalitoimituksen
nimenhuuto aloitetaan.

28 8
Ehdokaslistojen laatiminen

Ehdokaslistassa saa olla enintdan niin monen ehdokkaan nimi kuin
vaalissa on valittava jasenia ja varajasenia.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missé vaalissa sita kaytetaan.
Ehdokaslista on vahintaan kahden valtuutetun allekirjoitettava. En-
simmainen allekirjoittaja toimii listan asiamiehend, antaa sen valtuus-
ton puheenjohtajalle ja on oikeutettu tekemaan siihen 29 8:ssé tarkoi-
tetut oikaisut.

29 8§
Ehdokaslistojen tarkastus ja oikaiseminen

Kun ehdokaslistojen antamisen maaraaika on paattynyt, valtuuston
puheenjohtaja antaa ehdokaslistat vaalilautakunnalle, joka tarkastaa,



ovatko ne asianmukaisesti laaditut. Jos listassa on virheellisyys, anne-
taan asiamiehelle tilaisuus sen korjaamiseen vaalilautakunnan aset-
tamassa maardajassa.

Jos sama henkilé on asiamiehen toimittaman ehdokaslistan korjaami-
sen jalkeenkin ehdokkaana kahdella tai useammalla listalla, vaalilau-
takunnan on, mikali mahdollista, tiedusteltava ehdokkaalta, mille listal-
le hdnen nimensa jatetaan.

308
Ehdokaslistojen yhdistelma

Sitten kun 29 8:ssa mainittuja oikaisuja varten varattu maaraaika on
paattynyt, vaalilautakunta laatii hyvaksytyista ehdokaslistoista yhdis-
telmé&n, johon jokaiselle ehdokaslistalle merkitdan jarjestysnumero.

Ehdokaslistojen yhdistelm& on pantava ennen vaalitoimituksen ni-
menhuudon alkamista nahtaville valtuuston kokoushuoneeseen.

318
Vaalitoimitus

Kunkin valtuutetun on nimenhuudon maaradamassa jarjestyksessa pu-
dotettava uurnaan danestyslippu, johon han on merkinnyt &anesta-
mansé ehdokaslistan numeron.

328§
Vaalin tuloksen toteaminen ja aanestyslippujen sailyttaminen

Nimenhuudon paatyttya valtuuston puheenjohtaja antaa aanestysliput
vaalilautakunnalle, joka tutkii niiden patevyyden ja laskee vaalin tulok-
sen noudattaen soveltuvin osin vaalilain sdannoksia.

Vaalilautakunta antaa vaalin tuloksesta kirjallisen ilmoituksen valtuus-
ton puheenjohtajalle, joka ilmoittaa vaalin tuloksen valtuustolle.

Vaalissa annetut 4anestysliput on sailytettava, kunnes paatos vaalis-
sa, jossa niitd on kaytetty, on saanut lainvoiman. Sama koskee arvon-
nassa kaytettyja lippuja. Jos vaali on toimitettu suljetuin lipuin, ne on
sdilytettava suljetussa paallyksessa.

5 LUKU
Poytakirja

338
Poytakirja

Poytéakirjasta on soveltuvin osin voimassa, mita siita hallintosaannos-
s& maarataan.



34 8
Poytakirjan tarkastus

Valtuuston poytakirjan tarkastaa kaksi kullakin kerralla tahan tehta-
vaan valittua valtuutettua, jollei valtuusto jonkin asian kohdalla toisin
paata.
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