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Jarjestelytoimikunta § 129 30.10.2008

Kokouksen laillisuus ja paatdsvaltaisuus

JTMK 8§ 129 Jarjestelytoimikunnan kokoukset kutsutaan koolle toimittamalla
jasenille ja varajasenille seka yhdistymistyéryhmén jasenille
kokouskutsuna toimiva esityslista sdhképostin valityksella ja
kirjepostina jasenille, joilla ei sahkdpostia ole, vahintaan viisi (5)
kalenteripaivad, kokouspaiva mukaan lukien, ennen kokousta.

Kunnallinen toimielin on paatésvaltainen, kun enemman kuin
puolet sen jasenistd on lasna (KuntalL 58 §).

Muutosjohtajan ehdotus:
Todetaan kokous lailliseksi ja paatosvaltaiseksi.
Paatos:

Todettiin.



Kouvolan kaupunki Poytakirja 10/2008

Jarjestelytoimikunta § 130 30.10.2008

Poytakirjan tarkastajat

JTMK § 130 Jarjestelytoimikunnan poytékirjat tarkastetaan valitsemalla
kullakin kerralla kaksi (2) jasenta poytakirjan tarkastajaksi.

Muutosjohtajan ehdotus:
Jarjestelytoimikunta valitsee kaksi pdytékirjan tarkastajaa.
Paatos:

Valittiin poytékirjan tarkastajiksi Kari Leinonen ja Eino Hirvonen.
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Jarjestelytoimikunta § 131 30.10.2008

Uuden Kouvolan viestintastrategia ja visuaalinen ilme
JTMK §131 Viestintatydryhma 21.10.2008 (asia 8)

Kouvolan kaupunginvaltuuston paatoksella 58/08 hyvaksytyssa
Kouvola 2009 -projektin talousarviossa on varattu maararaha
uuden kunnan kaynnistamiseen liittyviin asiantuntijapalkkioihin
mm. viestintaan liittyen (viestintastrategian ja visuaalisen ilmeen
laadinta).

Valmistelua uuden Kouvolan kaupungin viestintastrategian ja
visuaaliseen ilmeen luomiseen liittyvan asiantuntijapalvelujen
hankkimiseksi on tehty viestintatydryhmassa. Tarjouspyynto-
asiakirja on hyvéaksytty yhdistymistyoryhméassé 19.3.2008 § 84.
Yhdistymistyéryhman 21.5.2008 kokouksessa § 151 esiteltiin
tarjouspyyntbdasiakirja seka sen pohjalta laadittu saapuneiden
tarjousten yhteenvetolomake hinta- ja laatukriteereineen.
Yhdistymistydryhma esitti Kouvolan kaupungin hallitukselle etta
se hyvaksyy uuden Kouvolan kaupungin viestintastrategian
laatijaksi seka visuaalisten elementtien ja ilmeen suunnittelijaksi
ja toteuttajaksi Viestintatoimisto Pohjoisranta Oy:n Helsingista.
Esityksen perusteluna on tarjouspyynttasiakirjan mukaisesti
laadultaan ja hinnaltaan kokonaisedullisin tarjous.

Kouvolan kaupunginhallitus on kokouksessaan 9.6.2008 KH §182
hyvaksynyt viestintastrategian ja visuaalisen ilmeen laatijaksi
Viestintatoimisto Pohjoisranta Oy:n. Strategiaty®hon liittyva
mainetutkimus suoritettiin nettikyselyna 11 - 17.8.2008. Johdon
workshop -tydpajat jarjestettiin 25.8. ja 9.10.2008, jonka pohjalta
strategiaa on muokattu. Tydpajaan on kutsuttiin
yhdistymistyéryhman jasenet, toimialojen edustus seka
jarjestelytoimikunnan ja ty6jaoston puheenjohtajat.

Viestintatydryhman 21.10.2008 kokouksessa esiteltiin
viestintastrategian versio 14.10.2008, jota on muokattu 9.10.2008
pidetyn toisen workshopin pohjalta, seka visuaalinen ilme
luonnospresentaation 17.10.2008 mukaisena. P&atettiin pyytaa
workshopeihin osallistuneilta kommentteja strategiasta 27.10.
mennessa.

Viestintatydryhma esittaa yhdistymistyéryhmalle ja
jarjestelytoimikunnalle hyvaksyttavaksi viestintastrategian version
14.10.2008 huomioituna mahdollisilla, viimeistaan yhdistymis-
tyéryhman kokouksessa esitettavilla kommenteilla. Liséaksi
esitetdan visuaalisen ilmeen kolmesta luonnosvaihtoehdosta
valittavaksi jatkoty6stéon ehdotus nimelta "Verkosto".

Pohjoisranta Oy:n edustajat tulevat esittelem&éan viestinta-
strategiaa ja visuaalista ilmetta jarjestelytoimikunnan kokoukseen
30.10.2008.

Asiaa kasitellaan yhdistymistydryhméan kokouksessa 29.10.2008
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Liséatietoja: Heli Lehti, puh 0400 514 214, heli.lehti@kouvola.fi
Yhdistymistyoryhma 29.10.2008 § 383
Asiaa esitteli kokouksessa Heli Lehti.

Saadun palautteen pohjalta elinkeinotoimi on esittanyt muutosta
ydinviesteihin (diat 12 ja 13), joissa yrityksille suunnatun
ydinviestin "ketterd kumppani" muutettaisiin muotoon "luotettava
yhteistydkumppani”. Myds ydinviestin sisaltdd on muutettu.

Liséatietoja: Heli Lehti, puh 0400 514 214, heli.lehti@kouvola.fi

Esitys:

Yhdistymistyoryhma esittaa jarjestelytoimikunnalle
hyvaksyttavaksi Pohjoisranta Oy:n toteuttaman viestintastrategian
ja etté visuaalisen ilmeen luonnoksista valitaan yksi vaihtoehto
edelleen jatkotydstta varten.

Esittelyn ja siitd kdaydyn keskustelun pohjalta esitetaan
viestintastrategiassa huomioitavaksi:
- kuvamateriaalin paivittaminen tavoiteltavan asukas-
ja yrityskuvan osalta
- ydinviestien kolmen K:n sdailyttdminen (kodikas,
kettera ja kiehtova)
- 2. ydinviestissa sailytetdan "uudistuva" termi
- kohderyhmien sisalléllista jakoa tarkistetaan
valiaikaisten ja lahialueen asukkaiden osalta.
- visuaalisen ilmeen jatkotydstdmisen pohjaksi
esitetddn vaihtoehtoa "verkosto"

Paatos:
Hyvaksyttiin.

Kokouksessa asiaa esitteli Riitta Laine (Pohjoisranta Oy)
viestintastrategian ja Teemu Ollikainen (Both Oy) visuaalisen
ilmeen osalta.

Muutosjohtajan ehdotus:

Jarjestelytoimikunta hyvaksyy yhdistymistyéryhman esityksen
Paatds:

Hyvéksyttiin pdatdsehdotus.
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Jarjestelytoimikunta § 132 30.10.2008

Muut asiat / tiedoksi asiat

JTMK 8§ 132
1. Toimialojen tilannekatsaus.

2. Ammatillisen peruskoulutuksen jarjestamislupa
(opetusministerit 7.10.2008 306/530/2008)

3. Ammatillisen lisdkoulutuksen jarjestamislupa
(opetusministerit 9.10.2008 307/530/2008)

4, Uuden Kouvolan valtuusto kokoontuu 1. kerran
17.11.2008. Kokouksessa kasiteltavat asiat tulee
valmistella kuntalain 53 §:n mukaisesti
kunnanhallituksessa. Valmistelu tapahtuu
jarjestelytoimikunnan toimesta, jonka on syyta kokoontua
torstaina 6.11.2008 ennen uuden valtuuston
kokouskutsujen lahettamista.

Muutosjohtajan ehdotus:

Merkitdan tiedoksi.

Paatos:

Hyvaksyttiin paatdsehdotus, siten muutettuna, etta

jarjestelytoimikunta kokoontuu keskiviikkona 5.11.2008 klo 16.30
alkaen.
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Jarjestelytoimikunta § 133 30.10.2008

Talous- ja palkkahallinnon sek& paivahoidon tietojarjestelmat 1.1.2009

JTMK § 133 Yhdistymistyéryhma 11.6.2008 § 185
Talla hetkelld Kouvolan seudun kunnilla ja kuntayhtymilla on
useita eri taloushallinnon jarjestelmia, jotka ovat elinkaaren eri
vaiheissa. Kuntien ja kuntayhtymien yhteisty6 taloushallinnon
jarjestelmien kehittdmisessa, yllapidossa ja hankinnassa on ollut
vahaista.

Uuden Kouvolan taloushallinnon tietojarjestelmat yhtenaistetaan
ja kayttoonottoprojekteissa keskitytadn taloushallinnon
perusprosessien toimivuuteen vuoden 2009 alussa.
Tietojarjestelmien uusiminen ja korvaaminen priorisoidaan siten,
ettd lisdominaisuudet/optiot otetaan kaytt66n vasta myéhemmin.
Lahtdkohtaisesti uusia lisenssi-investointeja ei tehda vaan
tietojarjestelmét hankitaan vuokra- ja kayttopalvelumallilla (ASP).

Uuden kunnan taloushallinnon kayttoon otettavaksi esitetdan
seuraavien ohjelmatalojen ja tietojarjestelmien paivitettyja
versioita:

- Konsernikirjanpito - Basware, GC (Group Consolidation)

- Taloussuunnittelu - Logica, Budnet

- Kirjanpidot, reskontrat ja yleislaskutus - Logica, Raindance
- Palkkahallinto - Aditro, Fortime F-K

- Matkahallinto - Aditro, Travel

- Maksuliikenne - Basware, Analyste/Cash Manager

- Ostolaskujen kasittely - Basware, IP (Invoice Processing)

Kayttoonottoprojektit iiman jarjestelmien kayttokustannuksia ovat
vuosien 2008-2009 yhteensa noin 400 000 euroa. Vuosittainen
kayttokustannus on saatujen hinta-arvioiden perusteella noin 20
prosenttia edullisempi kuin organisaatioiden nykyiset
yhteenlasketut kustannukset.

Yhdistymistyéryhma 22.10.2008 § 368

Yhdistymistydryhma hyvaksyi taloushallinnon
organisoitumisesityksen mukaiset tietojarjestelmien hankinnat
vuokra- ja kayttépalvelumallilla toteutettavaksi.

Asian valmistelua on jatkettu kayttdonottoprojekteina syksyn
aikana. Jarjestelytoimikunnan 2.10.2008 § 107 kasittelemassa
lisdtalousarviossa on taloushallinnon tietojarjestelmien
kayttoonottoprojekteihin varattu 300 000 euroa.

Liséatietoja: Vt. talousjohtaja Tarja Hanninen, p. 0400 782 249,
tarja.hanninen@kouvola.fi

Liséksi kokouksessa todettiin etta yhdistymistyéryhma hyvaksyi
kokouksessaan 30.7.2008 § 225 Pro Consona Paivahoito-
tietojarjestelman kayton laajentamisen koskemaan koko uutta
Kouvolaa 1.1.2009 alkaen siten, etta asia siséllytetdén
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tydohjelmaan ja sen kustannusvaikutukset kootaan toimialan
esitykseen muutosprojektin talousarviossa huomioitavaksi.
Jarjestelytoimikunnan 2.10.2008 § 107 kasitteleméassa
lisdtalousarviossa on paivahoidon tietojarjestelman kayton
laajentamiseksi varattu 55 000 euroa.

Esitys:
Yhdistymistydryhma paattaa jatkotoimenpiteista

Paatos:

Yhdistymistydryhma esittaa jarjestelytoimikunnalle, etta
lisdtalousarviossa varattujen maararahojen mukaisesti
taloushallinnon tietojarjestelmien kayttdonottoprojektien
edellyttdmét sopimukset hyvéksyy vt. talousjohtaja Tarja

Hanninen sek& Pro Consona paivéahoito-tietojarjestelman osalta

varhaiskasvatusjohtaja Helena Kuusisto.

Muutosjohtajan ehdotus:

Jarjestelytoimikunta hyvaksyy lisatalousarviossa varattujen
maararahojen mukaisesti:

1. taloushallinnon tietojarjestelmien
kayttoonottoprojektien edellyttamien sopimusten
allekirjoittajaksi vt. talousjohtaja Tarja Hannisen
seka

2. Pro Consona paivahoito-tietojarjestelman kayton

laajentamiseen liittyvien sopimusten allekirjoittajaksi

varhaiskasvatusjohtaja Helena Kuusiston.
Paatos:

Hyvaksyttiin paatdsehdotus.

11
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§134 30.10.2008

Lukion opetussuunnitelmien harmonisoinnista

JTMK § 134

Yhdistymistyéryhma 22.10.2008 § 369

Sivistystoimen tyéryhma 14.10.2008 § 12

Yhdistyvilla kunnilla on ollut kdytdssaan kuntakohtaiset seka
koulukohtaiset opetussuunnitelmat, jotka perustuvat
valtakunnallisiin lukio-opetuksen opetussuunnitelman perusteisiin
2004. Kuntien yhdistyesséa opetussuunnitelmat on harmonisoitava
uuden Kouvolan yhteiseksi opetussuunnitelmaksi.

Lukioiden valtakunnallinen tuntijako ja siihen liittyvat pakolliset ja
syventavat kurssit on oltava kuntakohtaisessa
opetussuunnitelmassa. Siin& paatetddn myos, miten
koulukohtaiset kurssit merkitdén opetussuunnitelmaan. Lukioiden
kieliohjelma maaritelladn koko kunnan tasolla.

Lukion alatyéryhma esittaa, ettd lukuvuonna 2008-2009
opetussuunnitelmien osalta noudatetaan nykyisin voimassa
olevia kunta- ja koulukohtaisia lukioiden opetussuunnitelmia.
Uuden Kouvolan kuntakohtainen lukion opetussuunnitelma
otetaan kayttoon 1.8.2009 alkaen niin, etta kuntakohtainen
osuus laaditaan nykyisen Kouvolan kuntakohtaisen
opetussuunnitelman pohjalta tdydentden sita muiden uuden
Kouvolan lukioiden opetussuunnitelmilla. Tassa yhteydesséa
ratkaistaan, mitka asiat tulevat kuntakohtaiseen yleiseen
osaan ja ainekohtaisiin osiin ja mitka asiat jaavat
lukiokohtaisiin opetussuunnitelmiin.

Lisatietoja: Toimialajohtaja Timo Tiainen, p. 040 513 7200,
timo.tiainen@kouvola.fi

Esitys:
Yhdistymistyoryhma esittéda asian jarjestelytoimikunnalle
hyvaksyttavaksi

Paatos:
Hyvaksyttiin

Muutosjohtajan ehdotus:

Jarjestelytoimikunta hyvaksyy, etta:

1. lukuvuonna 2008-2009 opetussuunnitelmien osalta
noudatetaan nykyisin voimassa olevia kunta- ja
koulukohtaisia lukioiden opetussuunnitelmia.

2. Uuden Kouvolan kuntakohtainen lukion
opetussuunnitelma otetaan kayttéon 1.8.2009
alkaen niin, ettd kuntakohtainen osuus laaditaan
nykyisen Kouvolan kuntakohtaisen
opetussuunnitelman pohjalta tdydentaen sitéa
muiden uuden Kouvolan lukioiden
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Paatos:

Hyvéksyttiin paatdsehdotus.

10/2008

13
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§135 30.10.2008

Kouvolan nuorisovaltuuston jasenten valinta toimikaudelle 2009 - 2010

JTMK § 135

Yhdistymistyéryhma 22.10.2008 § 370

Sivistystoimen tyéryhma 16.9.2008 § 16
Esitys Kouvolan nuorisovaltuuston jasenten valinnasta
toimikaudeksi 2009 - 2010.

Nykyisten nuorisovaltuustojen toiveiden mukaisesti:

Nuorisovaltuustoon valitaan jasenet alueryhmista, jotka ovat
Anjalankosken alueryhma, Elimaen alueryhma, Jaalan
alueryhmé@, Kouvolan alueryhmd, Kuusankosken alueryhma ja
Valkealan alueryhma.

Ehdokkaiksi alueryhmiin voivat asettua Anjalankosken, Elimaen,
Jaalan, Kouvolan, Kuusankosken ja Valkealan 13 - 20-vuotiaat
nuoret.

Jokainen alueryhma valitsee keskuudestaan nuoriso-valtuustoon
5 jasenta. Nuorisovaltuustoon valitaan siten 30 jasenta.

Liikunta- ja nuorisolautakunta osoittaa nuorisovaltuustolle
vuosittain toimintamaararahan.

Liséatietoja: Nuorisotoimenjohtaja Heikki Rinne, p. 040 596 3338,
heikki.rinne@kouvola.fi

Esitys:
Yhdistymistybryhma pééttdd menettelytavan hyvaksymisesta

Paatos:
Hyvaksyttiin

Muutosjohtajan ehdotus:
Jarjestelytoimikunta hyvaksyy etta:

1. Nuorisovaltuustoon valitaan jasenet alueryhmista,
jotka ovat Anjalankosken alueryhma, Eliméen
alueryhma, Jaalan alueryhma, Kouvolan alueryhma,
Kuusankosken alueryhma ja Valkealan alueryhma.

2. Ehdokkaiksi alueryhmiin voivat asettua
Anjalankosken, Elimaen, Jaalan, Kouvolan,
Kuusankosken ja Valkealan 13 - 20-vuotiaat nuoret.

3. Jokainen alueryhma valitsee keskuudestaan
nuorisovaltuustoon 5 jasentd. Nuorisovaltuustoon
valitaan siten 30 jasenta.

4. Liikunta- ja nuorisolautakunta osoittaa

14
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nuorisovaltuustolle vuosittain toimintaméaararahan.
Paatos:

Hyvéksyttiin paatdsehdotus.

15



Kouvolan kaupunki

Jarjestelytoimikunta

Poytakirja 10/2008 16

§ 136 30.10.2008

Saatavien poistaminen tileista ja niiden listaus

JTMK 8§ 136

Yhdistymistyéryhma 22.10.2008 § 373

Yhdistyvien kuntien talousasioita selvitettdessa on selvitetty mm.

tileista poistettujen saatavien tilannetta. Kunnilla ja kuntayhtymilla
on suuri maara tileista poistettuja saatavia, joiden kasittelytilanne
on hyvin erilainen.

Lahtokohtaisesti saatavia edelleen peritaan. Osa saatavista on
perittavina ulosottoviranomaisilla, osa perintatoimistoissa. Suuri
0sa saatavista "lepad" varattomiksi todettuina ilman aktiivisia
toimenpiteitd. Padosa saatavista on julkisoikeudellisia, esim.
terveyskeskusmaksuja, jotka joka tapauksessa vanhenevat
viidessa vuodessa.

Esim. Kouvolan seudun kansanterveystyon kuntayhtymalla on
talla hetkella saatavia perittdvana ulosotossa noin 1 400
kappaletta ja varattomina poistettuja noin 4 000 kappaletta seka
muulla perusteella poistettuja noin 5 000 kappaletta.

Saatavat ovat suurelta osin pienid, eika niilla ole kuntien tai
uuden kunnan talouden kannalta juurikaan merkitysta.

Jotta kertyva aineisto voidaan hallita, talous- ja henkilostopalvelut
esittdd em. poistettujen saatavien perintdrajan nostamista.
Lahtokohtana on, ettd toimenpiteiden kohteeksi jaavét vain
merkittavat saatavat. Perintérajaksi ehdotetaan yli 100 euron
suuruista paaomaa. Kysymyksessa ovat siis jo tileista poistetut
saatavat, jotka kaiken kaikkiaan ovat epévarmoja ja joita on
jollakin tapaa, vahintaan karhuamalla yritetty peria. Tama raja
koskisi siirtyméavaiheessa ns. vanhoja saatavia tilanteeseen
31.12.2008 saakka. Uusi kunta jatkaa toimenpiteita niiden
saatavien osalta, jotka em. perintarajan vuoksi jaavat voimaan.
Uusi Kouvola méarittelee tarvittaessa saataville uuden
perintarajan.

Tileisté poistettujen saatavien kaltaisessa tilanteessa on runsaasti
saatavia, joita ei viela ole poistettu tileistd, mutta joiden osalta
poistaminen nyt on syyté tehda. Sen vuoksi on tarkeda, etta
kunnat ja kuntayhtymat loppuvuoden aikana kayvat lapi
saatavansa ja poistavat epavarmat saatavat tileistaan.

Vield poistamattomat saatavat poistetaan normaalien
periaatteiden mukaisesti eli |ahtékohtana on saatavan
epavarmuus.

Poistamisen jalkeen jaljelle jadneet saatavat on tarpeen listata
tulevia toimenpiteista varten.

Yhteenvetona esitetddn seuraavia toimenpiteita:
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- kunnat ja kuntayhtymat kayvat 31.12 2008
mennessa lapi saatavansa ja poistavat tileistaan
epavarmat saatavat,

- poistamisen jalkeen padomaltaan 100 euroa
ylittavat saatavat listataan jatkotoimenpiteita varten
erikseen annettavien ohjeiden mukaisesti.

Lisatietoja: Yhteisty6johtaja Asko Rautala, p. 0400 739 555,
asko.rautala@kouvolaregion.fi

Esitys:
Yhdistymistybryhma pééttaa jatkotoimenpiteista

Paatos:
Yhdistymistydryhma esittaa jarjestelytoimikunnalle, etta:

- kunnat ja kuntayhtymat kayvat 31.12 2008
mennessa lapi saatavansa ja poistavat tileistaan
epavarmat saatavat,

- poistamisen jalkeen pddomaltaan 100 euroa
ylittavét saatavat listataan jatkotoimenpiteita
varten erikseen annettavien ohjeiden
mukaisesti.

Muutosjohtajan ehdotus:
Jarjestelytoimikunta hyvaksyy yhdistymistyéryhman esityksen
Paatos:

Hyvéksyttiin paatdsehdotus.
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OIKAISUVAATIMUSOHJEET JA VALITUSOSOITUS
MUUTOKSENHAKUKIELLOT

Kieltojen
perusteet

Seuraavista paatoksista ei saa tehda kuntalain 91 §:n mukaan oikaisuvaatimusta eika
kunnallisvalitusta, koska paatos koskee vain valmistelua tai taytantéonpanoa:

Pykala:

129, 130, 131, 132, 133, 134, 135 ja 136 §

Koska paatoksestéa voidaan tehdé kuntalain 89 §:n 1 momentin mukaan kirjallinen
oikaisuvaatimus, seuraaviin paatoksiin ei saa hakea muutosta valittamalla:

Pykalat:

8

HvalL 3 §:n 1 mom/muun lainsa&ddanndén mukaan seuraaviin paatoksiin ei saa hakea
muutosta valittamalla:

Pykalat ja valituskieltojen perusteet:

OIKAISUVAATIMUSOHJEET

Oikaisu- Seuraaviin paatoksiin tyytymatodn voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen:
vaatimus-
viranomainen Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan:
ja -aika L o

Jarjestelytoimikunta

Postiosoite: PL 211 Katuosoite: lImarikuja 3

45101 KOUVOLA 45100 KOUVOLA

Pykalat:

8

Oikaisuvaatimus on tehtdva 14 paivan kuluessa paatksen tiedoksisaannista.
Oikaisu- Oikaisuvaatimuksesta on kaytava ilmi vaatimus perusteineen ja se on tekijan
vaatimuksen allekirjoitettava.
siséltd

Liitetddn poytakirjaan
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VALITUSOSOITUS

Valitusviran-
omainen ja
valitusaika

Seuraaviin paatoksiin voidaan hakea muutosta kirjallisella valituksella.

Valitusviranomainen, jolle valitus tehd&an:

Kouvolan hallinto-oikeus

Postiosoite: PL 401 Katuosoite: Kauppalankatu 43 C
45101 KOUVOLA 45100 KOUVOLA

Oikaisuvaatimuksen johdosta annettuun paatdkseen saa hakea muutosta
kunnallisvalituksin vain se, joka on tehnyt oikaisuvaatimuksen. Mikali paatdés on
oikaisuvaatimuksen johdosta muuttunut, saa paatdkseen hakea muutosta
kunnallisvalituksin my®s asianosainen seké kunnan jasen.

Kunnallisvalitus, pykala Valitusaika: 30 paivaa

Hallintovalitus, pykala: Valitusaika: 30 paivaa

Muu valitusviranomainen, osoite ja postiosoite:

Pykalat: Valitusaika:

Valituskirja

Valituskirjelmassé on ilmoitettava

- valittajan nimi, ammatti, asuinkunta ja postiosoite

- paatos, johon haetaan muutosta

- milté kohdin ja mitd muutoksia paattkseen vaaditaan tehtavaksi
- perusteet, joilla muutosta vaaditaan

Valittajan, laillisen edustajan tai asiamiehen on allekirjoitettava valituskirjelma. Jos
valittajan puhevaltaa kayttaa hanen edustajansa tai asiamiehensa taikka jos valituksen
laatija on muu henkil®, on valituskirjelméssa ilmoitettava my6s tdméan nimi ja kotikunta.

Valitus-
asiakirjojen
toimittaminen

Valitusasiakirjelmé on toimitettava valitusviranomaiselle ennen valitusajan paattymista.
Omalla vastuulla valitusasiakirjat voi l|ahettd& postitse tai lahetin valityksell&.

Postiin valitusasiakirjat on jatettava niin ajoissa, etta ne ehtivat perille valitusajan
viimeisena paivana ennen viraston aukioloajan paattymista.

Lisatietoja
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