
  
 MUISTIO 6/2008 
 
Yleishallinnon työryhmä 29.4.2008  
 
 
AIKA  Tiistai 29.4.2008 kello 8.15 -10.20 
 
PAIKKA  Kouvolan kaupungintalo, kaupunginhallituksen kokoushuone 
  Torikatu 10, 45100 Kouvola  
 
LÄSNÄ  Heikki Spoof  puheenjohtaja 

Anita Seppänen 
Heikki Koso 
Jukka Vesanen  
 

POISSA  Riku Rekonen 
  Pirjo Kuittinen 
 
 
 
 
 
KÄSITELTÄVÄT ASIAT 
 

1. Kokouksen avaus 

2. Läsnäolijoiden toteaminen 

3. Yleishallinnon prosessit 

4. Alustava suunnitelma yleishallinnon vastuuhenkilöistä (keskijohto) ja 

asiantuntijoista 

5. Muut esille tulevat asiat 

6. Kokouksen päättäminen 
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Nro 1 

Kokouksen avaus 

§ 33 

Työryhmän puheenjohtaja Heikki Spoof avaa kokouksen. 

 

Päätös: 
Puheenjohtaja Heikki Spoof avasi kokouksen. 

 
 

Nro 2 

Läsnäolijoiden toteaminen 

§ 34 

Puheenjohtaja: 
Todetaan läsnäolijat. 

 

Päätös: 
Todettiin läsnäolijat edellä olevan mukaisesti. 

 
Nro 3 

Yleishallinnon prosessit 

§ 35 

Päätettiin yleishallinnon prosessit seuraavasti: 

Kansliapalvelut 
- päätöksenteko 

- kaupunginsihteeripalvelut 

- asiahallinta/järjestelmät 

- kirjaamopalvelut 

- arkistointi 

- kuntalaisdemokratia 

- yhteispalvelut 

- tilaisuuksien järjestäminen 

- lähetti- ja monistuspalvelut 

Lakiasiat 
- sopimukset ja vaihdanta-asiakirjat 

- keskitetty saatavien perintä 

- konkurssit, velkajärjestelyt, velkasaneeraukset 

- rikosasiat 
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§ 35 

- yksityisoikeudelliset asiat 

- lainhuudot, kirjaamiset ja panttaukset 

- sisäiset neuvontapalvelut 

- pysäköinninvalvonta 

- kokousedustus 

Viestintä ja suhdetoiminta 
- viestintäverkko 

- sisäinen viestintä 

- ulkoinen viestintä 

- markkinointiviestintä 

- suhdetoiminta ja kansainväliset asiat 

Riskien hallinta 
- kaupungin riskipolitiikan valmistelu 

- vakuutuspolitiikka 

- yhteiskunnallisten riskien hallinta ja elintärkeiden toimintojen turvaaminen 

- valmiussuunnitelma, turvallisuus 

Prosessikaavio, joka on tämän muistion liitteenä nro 1, toimitetaan 

järjestelytoimikunnalle tiedoksi ja toimenpiteitä varten. 

 

Nro 4 

Alustava suunnitelma yleishallinnon vastuuhenkilöistä (keskijohto) ja asiantuntijoista  

§ 36 

Keskusteltiin yleishallinnon keskijohdon ja asiantuntijoiden nimikkeistä ja päädyttiin 

alustavasti seuraaviin nimikkeisiin: 

Kansliapalvelut 
vastuuhenkilö: kansliapäällikkö 

asiantuntijat: kaupunginsihteerit kaksi ja arkistovastaava 

Lakiasiat 
vastuuhenkilö: lakiasiainpäällikkö 

asiantuntija: lakiasiainsihteeri 

Viestintä ja suhdetoiminta 
vastuuhenkilö: viestintäpäällikkö 

asiantuntija: viestintäsihteeri 

Riskien hallinta 
vastuuhenkilö: riskienhallintapäällikkö 

asiantuntija: valmiusvastaava 
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§ 36 

Lopuksi todettiin, että em. keskijohdon/vastuuhenkilöiden ja asiantuntijoiden 

nimikkeet ovat alustavia ja niitä voidaan muuttaa. 

 

Nro 5 

Muut esille tulevat asiat 

§ 37 

Todettiin, että muita asioita ei ollut. 

 

Nro 6 

Kokouksen päättäminen 

§ 38 

Puheenjohtaja päätti kokouksen kello 10.20 

 

 

Muistion vakuudeksi 

 

Marja Laitinen 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


