KOUVOLA 2009 MUISTIO 1/2008
Yleishallintotyéryhma

AIKA Torstai 24.1.2008 kello 9.00-10.45

PAIKKA Kouvolan kaupungintalo, Teknisen lautakunnan kokoushuone
Torikatu 10, 45100 Kouvola

LASNA Heikki Spoof puheenjohtaja
Pirjo Kuittinen
Heikki Koso
Riku Rekonen
Jukka Vesanen
Anita Seppénen
Marja Laitinen sihteeri

18
Kokouksen avaus

Puheenjohtaja Heikki Spoof avasi kokouksen ja toivotti osanottajat tervetulleiksi.

28
Lasné&olijoiden toteaminen

Todettiin lAsnaolijat edella olevan mukaisesti.

38
Sihteeri valinta

Ty6ryhman sihteeriksi kutsuttiin lakiasiainsihteeri Marja Laitinen.

48
Tybryhman jasenet

Yhdistymistydryhma paatti 3.1.2008 pitamassaan kokouksessa 8:n 11 kohdalla, etta
toiminnan ja talouden ohjauksen tyéryhméan alatyéryhmaksi on tarpeen asettaa mm.
yleishallintotydryhma. Toiminnan ja talouden ohjauksen tyéryhma asetti 15.1.2008
pitdmassaan kokouksessa 8:n 7 kohdalla yleishallintotydéryhmén, johon nimettiin
seuraavat jasenet:

Heikki Koso Anjalankoski
Riku Rekonen Jaala

Anita Seppénen Kuusankoski
Pirjo Kuittinen Elimaki
Heikki Spoof Kouvola
Jukka Vesanen Valkeala

Jasen voi tarvittaessa nimeta varajasenen ja tydryhma voi tarpeen mukaan kayttaa
asiantuntijoita. Alatyéryhman puheenjohtajaksi kutsuttiin Heikki Spoof.



58§
Tyo6ryhman tehtavat

Tyoryhman tehtavana on yleishallintoon kuuluvien tehtavien valmistelu mm.
kansliapalvelut, arkistointi, puhetietoliikenne ja yleishallinnon palvelut. Tyéryhma
raportoi muutosjohtajalle/toiminnan ja talouden ohjauksen tyéryhmalle.

Kaytiin yleiskeskustelua tyéryhman tehtavista ja listattiin tyéryhman tehtavia

tarkemmin:

e vaalien jarjestdminen

o paatoksentekojarjestelma (valtuusto, hallitus, toimielinten viranhaltijoiden

paatokset)

lakiasiat/oikeudelliset tarpeet lisdantyvat

ystavyyskunta-asiat

puhelintietoliikennekysymykset (paatokset jo tehty)

ATK (Pohjois-Kymen Tiedon kautta)

yhteispalvelupisteet (miten viesti/viestit kuntalaisille kulkee, kuntalaisten

palvelundkékulma huomioon ottaminen

hallinnon tukipalvelut

ruokapalvelujen hallinnointi selvitettava

o kriittisia tehtavié: asiakirjahallintajarjestelma, arkisto, puhelinliikenne/tiedonkulku
sopimuksien hallinta

e varmistettava tilakysymykset

68
Asiantuntijoiden kaytto

Todettiin yhdeksi tarkeimmaksi tehtavakokonaisuudeksi tulevien vuoden 2008
kunnallisvaalien jarjestaminen. Paatettiin, ettd Heikki Spoof ja Pirjo Kuittinen kutsuvat
koolle kaikki kuntien vaaliasioita hoitavat henkilét. Ryhma tekee pohjatyoté ja
kartoittaa tulevien vaalien tehtavakokonaisuuden. Liséksi todettiin, etta tyéryhma voi
kayttda asiantuntijoita.

78
Tydryhman kokousaikataulu

Paatettiin kokoontua paasaantoisesti joka toinen viikko. Seuraava kokous pidetaan
6.2.2008 kello 10.00. Sihteeri toimittaa viela tarkemman kutsun. Sihteeri laatii
seuraavaan kokoukseen yhdessa puheenjohtajan kanssa tyéryhman tarkan
tehtavakuvauksen, vastuuhenkil6t ja aikataulutuksen.

88
Kokouksen péaattaminen

Puheenjohtaja paatti kokouksen kello 10.45.
Kouvolassa, 24.1.2008
Muistion vakuudeksi

Sihteeri Marja Laitinen



