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KOUVOLA 2009    MUISTIO                  1/2008 
Yleishallintotyöryhmä   
 
 
 
 
AIKA Torstai 24.1.2008 kello 9.00-10.45 
 
PAIKKA Kouvolan kaupungintalo, Teknisen lautakunnan kokoushuone 
 Torikatu 10, 45100 Kouvola 
 
LÄSNÄ Heikki Spoof  puheenjohtaja 
 Pirjo Kuittinen 
 Heikki Koso 
 Riku Rekonen 
 Jukka Vesanen 
 Anita Seppänen 
 Marja Laitinen sihteeri 
 
1 § 
Kokouksen avaus 
 

Puheenjohtaja Heikki Spoof avasi kokouksen ja toivotti osanottajat tervetulleiksi.  
 

2 § 
Läsnäolijoiden toteaminen 
 

Todettiin läsnäolijat edellä olevan mukaisesti. 
 

3 § 
Sihteeri valinta 
 

Työryhmän sihteeriksi kutsuttiin lakiasiainsihteeri Marja Laitinen. 
 

4 § 
Työryhmän jäsenet 
 

Yhdistymistyöryhmä päätti 3.1.2008 pitämässään kokouksessa §:n 11 kohdalla, että 
toiminnan ja talouden ohjauksen työryhmän alatyöryhmäksi on tarpeen asettaa mm. 
yleishallintotyöryhmä. Toiminnan ja talouden ohjauksen työryhmä asetti 15.1.2008 
pitämässään kokouksessa §:n 7 kohdalla yleishallintotyöryhmän, johon nimettiin 
seuraavat jäsenet: 
Heikki Koso  Anjalankoski 
Riku Rekonen Jaala 
Anita Seppänen Kuusankoski 
Pirjo Kuittinen Elimäki 
Heikki Spoof  Kouvola 
Jukka Vesanen Valkeala 
Jäsen voi tarvittaessa nimetä varajäsenen ja työryhmä voi tarpeen mukaan käyttää 
asiantuntijoita. Alatyöryhmän puheenjohtajaksi kutsuttiin Heikki Spoof.  
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5 § 
Työryhmän tehtävät 
 

Työryhmän tehtävänä on yleishallintoon kuuluvien tehtävien valmistelu mm. 
kansliapalvelut, arkistointi, puhetietoliikenne ja yleishallinnon palvelut. Työryhmä 
raportoi muutosjohtajalle/toiminnan ja talouden ohjauksen työryhmälle.  
 
Käytiin yleiskeskustelua työryhmän tehtävistä ja listattiin työryhmän tehtäviä 
tarkemmin: 
• vaalien järjestäminen 
• päätöksentekojärjestelmä (valtuusto, hallitus, toimielinten viranhaltijoiden 

päätökset) 
• lakiasiat/oikeudelliset tarpeet lisääntyvät 
• ystävyyskunta-asiat 
• puhelintietoliikennekysymykset (päätökset jo tehty) 
• ATK (Pohjois-Kymen Tiedon kautta) 
• yhteispalvelupisteet (miten viesti/viestit kuntalaisille kulkee, kuntalaisten 

palvelunäkökulma huomioon ottaminen 
• hallinnon tukipalvelut 
• ruokapalvelujen hallinnointi selvitettävä 
• kriittisiä tehtäviä: asiakirjahallintajärjestelmä, arkisto, puhelinliikenne/tiedonkulku 

sopimuksien hallinta 
• varmistettava tilakysymykset 
 

 
6 § 
Asiantuntijoiden käyttö 
 

Todettiin yhdeksi tärkeimmäksi tehtäväkokonaisuudeksi tulevien vuoden 2008 
kunnallisvaalien järjestäminen. Päätettiin, että Heikki Spoof ja Pirjo Kuittinen kutsuvat 
koolle kaikki kuntien vaaliasioita hoitavat henkilöt. Ryhmä tekee pohjatyötä ja 
kartoittaa tulevien vaalien tehtäväkokonaisuuden. Lisäksi todettiin, että työryhmä voi 
käyttää asiantuntijoita. 

 
7 § 
Työryhmän kokousaikataulu 
 

Päätettiin kokoontua pääsääntöisesti joka toinen viikko. Seuraava kokous pidetään 
6.2.2008 kello 10.00. Sihteeri toimittaa vielä tarkemman kutsun. Sihteeri laatii 
seuraavaan kokoukseen yhdessä puheenjohtajan kanssa työryhmän tarkan 
tehtäväkuvauksen, vastuuhenkilöt ja aikataulutuksen.  
 

8 § 
Kokouksen päättäminen 
 

Puheenjohtaja päätti kokouksen kello 10.45. 
 

Kouvolassa, 24.1.2008 
 
Muistion vakuudeksi 

 
Sihteeri  Marja Laitinen 

 
 


