
 MUISTIO 18/2008 
 
 30.10.2008 1(3) 
 
 
Yleishallinnon työryhmä 
 
AIKA  Torstai 30.10.2008 kello 13.00 - 14.45 
 
PAIKKA  Kouvolan kaupungintalo, kirjastohuone 2. kerros 
  Torikatu 10, 45100 Kouvola  
 
LÄSNÄ  Jari Niemelä  puheenjohtaja 

Heikki Spoof 
Heikki Koso 
Heli Lehti   
Pirjo Kuittinen  
Marja Laitinen sihteeri 
 

POISSA  Anita Seppänen 
  Jukka Perttula 
  Jukka Vesanen 
 
 
KÄSITELTÄVÄT ASIAT 
 

1. Kokouksen avaus 
2. Läsnäolijoiden toteaminen 
3. Edellisen 21.10. 2008 pidetyn kokouksen muistio 
4. Ados-dokumentinhallinta (liite) 
5. Talousarvio 2009 
6. Virkojen perustaminen (liite) 
7. Toimitilat 
8. Valmisteltavana olevat asiat 
• laskujen käsittelijä(t) 
• lomakesuunnittelu 
• kopiokoneet 
• kaupungintalon tulostimet 
• ilmoituslehdet 
• valtuutettujen koulutus 
• poliisin ehdotus yhteispalvelusta (liite) 
• lähettipalvelut 

9. Seuraava kokous 
10. Muut asiat 
• lippupalvelu 
• valtuustoaloitteet 
• valtuuston työjärjestys 

11. Kokouksen päättäminen 

 

PUHEENJOHTAJA JARI NIEMELÄ 

 

 

 

 

 



  
 MUISTIO 
Yleishallinnon työryhmä  30.10.2008 2  
 
 

Nro 1 
§ 156 
Kokouksen avaus 
 

Puheenjohtaja Jari Niemelä avasi kokouksen. 
 
 
Nro 2 
§ 157 
Läsnäolijoiden toteaminen 
 

Todettiin läsnäolijat edellä olevan mukaisesti. 
 
Nro 3 
§ 158 
Edellisen 21.10.2008 pidetyn kokouksen muistio 

 
Hyväksyttiin edellisen 21.10.2008 pidetyn kokouksen muistio. 
 

 
Nro 4 
Ados-dokumentinhallinta 
§ 159 

Kuultiin Ritva Kiisken selostus Kouvolan kaupungilla käytössä olevasta Ados-
dokumentinhallintajärjestelmästä ja sen nykyisestä käytöstä. Talousosaston 
aloitteesta järjestelmä otettiin käyttöön, ennen käyttöönottoa tutustuttiin muihinkin 
järjestelmiin, Ados-järjetelmä oli toimivin ja Kouvolan kaupungin käyttöön sopivin. 
Järjestelmän esittelyä koskeva materiaali liitettiin muistioon. 
Yleishallinnon työryhmä päätti, että Ados-järjestelmä säilyy myös uudessa 
Kouvolassa ja vuoden 2009 perustetaan erillinen työryhmä, johon otetaan mukaan 
edustajat muista hallintokunnista. 

 
Nro 5 
Talousarvio 2009 
§ 160 

Puheenjohtaja selosti konsernihallinnon osalta talousarvion tilannetta ja hän totesi, 
että karsintaa on vielä tehtävä. Osa tavoitteista ja sanallisesta osiosta on tehty, 
tekstejä vielä hiotaan. Merkittiin tiedoksi. 

 
Nro 6 
Virkojen perustaminen 
§ 161 

Merkittiin tiedoksi luettelo konsernihallintoon perustettavista viroista ja toimista. (liite) 
Kokouspalkkioasian puheenjohtaja selvittää.  

 
Nro 7 
Toimitilat 
§ 162 

Konsernihallinto sijoittuu Kouvolan kaupungintalon 3:teen kerrokseen. Timo Oksanen 
selvittää, onko mahdollista hyödyntää taukotilaa toimistotilana. Puolueitten 
ryhmähuoneet otetaan jatkossa kokoustilakäyttöön varausperiaatteella. Merkittiin 
tiedoksi. 
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Nro 8  
Valmisteltavana olevat asiat 
§ 163 

Seuraavat asiat ovat valmistelussa: 
• konsernihallinnon laskujen käsittelijä(t) 
• ilmoituslehdet ja kilpailutus 
• valtuutettujen koulutus/Sirkku Ahvo-Lehtinen 
• valtuutettujen työasemat: Pohjois-Kymen Tieto on varannut 

määrärahat, työryhmä: Mika Lyytikäinen, Sirpa Mäntynen, Jaana 
Riivari, Heikki Spoof, Jari Niemelä ja Jukka Vesanen 

• poliisin lupa-asiat yhteispalvelupisteissä (liite) 
• lähettipalvelut (alustava suunnitelma liitteenä) Pirjo Kuittinen selvittää  

ja valmistelee terveyskeskuksen kuljetukset 
 
Merkittiin tiedoksi. 

 
Nro 9 
Seuraava kokous 
§ 164 

Päätettiin pitää seuraava kokous 11.11.2008 kello 13.00 
 

 
Nro 10 
Muut asiat 
§ 165 

Keskeneräiset valtuustoaloitteet kunnissa: 
• puheenjohtaja lähettää viestin, että jokainen kunta ottaa keskeneräiset 

aloitteet käsittelyyn ja siirtää uudelle kunnalle käsiteltäväksi. 
Valtuuston työjärjestys käsittelyssä 
Jari Niemelä on valmistellut valtuuston työjärjestyksen. 
Merkittiin em. asiat tiedoksi. 
 
 

Nro 11 
Kokouksen päättäminen 
§ 166 

Puheenjohtaja päätti kokouksen kello 14.45 
 
 
Muistion vakuudeksi 
 
 
Sihteeri  Marja Laitinen 

 


