Kouvola 2009

Kymijoen kaupunki

MUISTIO

18.11.2008

20/2008

Yleishallinnon tyéryhma

AIKA

PAIKKA

LASNA

POISSA

KASITELTAVAT ASIAT

arwbdE

© o~

Tiistai 18.11.2008 kello 9.30-11.00

Kouvolan kaupungintalo, kaupunginhallituksen kokoushuone

Torikatu 10, 45100 Kouvola

Jari Niemela puheenjohtaja
Heikki Spoof

Heikki Koso

Heli Lehti

Pirjo Kuittinen

Jukka Vesanen

Jukka Perttula

Marja Laitinen sihteeri

Anita Seppénen

Kokouksen avaus
Lasnaolijoiden toteaminen
Edellisen 11.11.2008.pidetyn kokouksen muistio
Tilat, muutot ja kalusteet
Valmistelevana olevat asiat
- lomakesuunnittelu
- ilmoituslehdet
- valtuutettujen koulutus
- lahettipalvelut
- postitus
- valtuutettujen pc:t
Muut asiat
- talousarvio
- VR- ja taksikortit
- asianhallinnan kayttéoikeudet ja koulutus (liite)
Seuraava kokous
Alatyéryhmien tilannekatsaukset
Kokouksen péaattaminen

PUHEENJOHTAJA JARI NIEMELA



Kouvola 2009

Kymijoen kaupunki MUISTIO

eishallinnon tyéryhma 18.11.2008 2
Nro 1
§176

Kokouksen avaus

Nro 2
8177

Puheenjohtaja Jari Niemela avasi kokouksen.

Lasndaolijoiden toteaminen

Nro 3
8178

Todettiin lasn&olijat edella olevan mukaisesti.

Edellisen 11.11.2008 pidetyn kokouksen muistio

Nro 4

Hyvaksyttiin edellisen 11.11.2008 pidetyn kokouksen muistio.

Tilat, muutot ja kalusteet

§179

Nro 5

Konsernihallinto tulee sijoittumaan Kouvolan kaupungintalon kolmanteen kerrokseen.
Yhteispalvelupiste sijoittuu ensimmaiseen kerrokseen matkailutoimen kanssa
samaan tilaan. Palvelupiste erotetaan matkailutoimen tilasta valiseinélla. Neljannen
kerroksen entiseen monistustilaan rakennetaan valiseina ja ndin saadaan kaksi
toimistohuonetta. Talouspalvelukeskuksen muuttoaikataulu viikot 49-50. Tilakysymys
on vield avoin ja siihen viela palataan.

Kalustehankintoihin luvan antaa Timo Oksanen, mitdan ei saa tilata ilman lupaa.

Keskusteltiin vield vuoden vaihteen kaupunginhallituksen ja —valtuuston
paatoksenteosta ja todettiin, ettd nyt 1 ¥ kuukautta kestava valivaihe. Uusi hallitus
kokoontuu 24.11.2008 kello 14.00 ja uusi valtuusto 1.12.2008 kello 18.00.
Talousarviovaltuuston alkamisajasta sopii Heikki Spoof puheenjohtajan kanssa.
Kokouspalkkioasian valmistelee Jari Niemela.

Valmisteltavana olevat asiat

§ 180

§ 180

Lomakesuunnittelu

- 11.11. pidetyssa palaverissa tehtavia jaettu

- lomakesuunnittelun osalta viestinnan tyéryhma hoitaa ulkoasun

lImoituslehdet

- tarjouspyynnot [&hetetddn tdndén eli 18.11.2008 ja pyydetty tarjoukset 1.12.2008
mennessa takaisin

Valtuutettujen koulutus

- valtuustosalin danentoistolaitteiden kayttokoulutus aloitettu

- valtuutettujen tietotekniikkakoulutus kahdessa osassa sisaltaa tietoturvaa ja
tekniikkaa

Lahettipalvelu

- reitit laskennassa

- lahettien nimitysasian valmistelu jatkuu

Postitus

- kokouksen jalkeen kello 11.00 Bitney Bowes:in esittely

Valtuutettujen pc:t
- 14.11.2008 pidetty palaveri, jossa kasiteltiin valtuutetuille hankittavia koneita, myds
hallituksen jasenille ja varajasenille hankitaan koneet
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Nro 6
Muut asiat
§181 Jari Niemela osallistuu talousarviokokoukseen 19.11.2008, kokouksessa selviaa

Nro 7

talousarvion nykyinen valmistelutilanne.

VR- ja taksikorteista tehdd&n uuden kaupungin osalta paatés. Jokainen toimiala
huolehtii itse omista korteistaan.

Merkittiin tiedoksi asiahallinnan kayttdoikeushakemus ja koulutuspéivét (liite)

Keskusteltiin viela avoimena olevista vakansseista ja todettiin, ettd avoimet vakanssit
kaydaan viela sektorikohtaisesti lapi. Konsernihallinnossa on tayttdamatta kahdelle
l&hetille sijaiset, riskien hallinnan suunnittelija ja tiedotuksen tiedottaja. Kartoitetaan
maaraaikaiset. Palaveri 24.11.2008 Jari Niemela kertoo seuraavassa yleishallinnon
kokouksessa palaverin tuloksen.

Seuraava kokous

§ 182

Nro 8

Paatettiin pitdd seuraava yleishallinnon kokous tiistaina 25.11.2008 kello 9.30

Alatydryhmien tilannekatsaukset

§ 183

§ 183

Nro 9

Pirjo Kuittinen

- monistus-/tulostuspalvelu valmistelussa

Jukka Perttula

- valmiussuunnittelu

- vakuutukset

- omavastuurajat hallituksen paatettavaksi

Heikki Koso

- hoitovapaasijainen valittu

- Heikki Koso on hoitanut pysakdinninvalvonnan alueen laajentamisasia eteenpain

Jukka Vesanen

- yhteispalvelupistepalaveri pidetty 17.11.2008 Valkealassa

- puhelimet ja koneet tilattu

- palvelusihteereille tietoturvakoulutus ja dynastiakoulutus

- neuvottelut Kelan ja poliisin kanssa avoimena

- Kouvolan yhteispalvelupisteeseen samanlainen kassakone kuin Kuusankoskella
nyt on, Jaana Riivari hoitaa laiteyhteydet

Heli Lehti

- kaupungin viestintastrategia ja visuaalinen ilme valmistumassa

- julkaisujarjestelma

- Kimara-lehti taittovaiheessa

- kansalaisjuhla vuoden vaihteessa (nuorison ilmaiskonsertti ja suurelle yleisélle
tarkoitettu juhla)

- maakuntakirja valmisteilla, Kymenlaakson kirja, johon mukaan uusi Kouvola

Heikki Spoof
- viikolla 46 pohdittu tydtilaratkaisuja sekéa tydnjakoja
- perusvastuut jaettu

Kokouksen paattaminen

§ 184

Puheenjohtaja paatti kokouksen kello 11.00.

Muistion vakuudeksi
Sihteeri Marja Laitinen



