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Omat yhteystiedot
(nimi, osoite, puh. 
e-mail, kotisivu)

curriculum vitae
Halutessasi, jos 
pidät valtteinasi 
kilpailijoihisi 
nähden.Henk.tiedot (syntymäaika, 

perhesuhteet, kansalaisuus, 
ajokortti, sotilasarvo)

Laita otsikot sinulle 
parhaiten sopivaan 
järjestykseen

Aloita 
viimeisimmästä 
työsuhteesta

TYÖKOKEMUS
20xx – 20xx     Tehtävänimike, työnantaja paikkakunta

     - mitä työtehtävä tarkemmin piti sisällään

KOULUTUS
20xx – 20xx     Tutkinto, oppilaitos, paikkakunta

    
KURSSIT
20xx                Nimitys, kesto, oppilaitos

    
OSAAMINEN JA ERITYISTAIDOT
voit listata vahvuutesi erottuaksesi muista
haettavan tehtävän kannalta tärkeät asiat, jotka muuten eivät tule esille   
  

KIELITAITO
Kuvaa kielitaitoasi mahdollisimman konkreettisesti     

ATK-TAITO
Mainitse ohjelmat, jotka hallitset     

LUOTTAMUSTOIMET
Sekä edelliset että nykyiset     

MIELENKIINNON KOHDE
Vain silloin, kun et hae tarkasti nimettyä tehtävää     

HARRASTUKSET
…ovat esimerkkinä aktiivisuudestasi

Tämä voi vaikuttaa tulevan työsi 
sisältöön 

Erityisen 
tärkeitä silloin 

kun ne liittyvät 

jollakin tavalla 

työhön


